
高級中等以下學校校舍管理系統

設備調查區填報說明
【設備調查區/冷(暖)氣機購置及報廢數量調查】
改版填報步驟



(冷氣)設備調查區填報聯絡人
◆設備調查區填報問題，請洽詢學校主管機關
縣市立學校：縣市政府教育局冷氣設置案承辦人

國立高級中等學校：國教署高中組邱先生 04-37061076

國立特殊教育學校：國教署原特組曹小姐 04-37061224

國立國中小：國教署國中小組劉小姐、羅小姐 02-77367976、02-77367974

◆校舍管理系統帳密問題
有關系統登入帳密、操作方式、路徑查找，請先參閱系統使用手冊

倘確無法於使用手冊查詢相關說明，請洽臺北市內湖區南湖國民小學
聯絡人：洪小姐、趙小姐

Email：sbadmin@nhps.tp.edu.tw
Tel：(02)26321296 分機50、83
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學校端填報期程說明
✓ 112年度：請於113/9/16星期一中午前完成填報，各縣市公立國中小設備

調查區填報資料屬縣市一般性補助款補助冷氣設置經費之考核分數之一

✓ 104-111年度：

◆ 因校舍管理系統「設備調查區」改版增修欄位，已將填報權限全數退回至學校端，學校均須

至系統點入104、105、…至111年度，點入「修正」確認資料後，儲存送出，才能更新資料

◆ 可同步於113/9/16前完成修正，亦可於113年10月31日前完成修正

◆ 本署將於上開期限後一天(9/17、11/1)於系統後端直接進行填報資料確認，學校主管機關無

需至系統一一點選確認
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學校端
Step 1：點入設備調查模組，將出現以下畫面

請點選【調查次數-紅字8】，將出現104~111年度之前已完成填報而【退回】的畫面
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學校端
Step 2：出現104~111年度調查狀態顯示【退回】的畫面

請逐年點入104~111年度功能之【修改】進行各空間冷氣數量填報及確認
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學校端
Step 3：於個別年度點【修改】
將出現以下畫面

1. 教學空間：之前已於【教學空間】填報冷氣數量

者，請將屬於附設幼兒園幼生專用空間之冷氣數

量拆出來填報於【附設幼兒園空間】

➢ 例如：屏東縣玉田國小111年度填報教學空間

冷氣66臺，假設其中有4臺屬該校附設幼兒園，

則教學空間修改為62、附設幼兒園空間填報4

➢ 若4臺冷氣是屬於非營利幼兒園或公托使用，

則應填報於【非教學空間】，亦即非該校國小

學生的教學空間

➢ 附設幼兒園辦公室空間冷氣數量請填報於【非

教學空間】；倘屬幼生與老師共用空間，則填

報於【附設幼兒園空間】
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學校端
Step 3：於個別年度點【修改】
將出現以下畫面
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2. 綜合活動場館冷氣數量：

 請先確認學校是否有綜合活動場館(包含學生活動

中心、體育館、演藝廳、風雨操場、禮堂等大型

活動場館)

 該場館如有冷氣，請先確認該場館冷氣購置年度，

上述不同綜合活動場館的冷氣數量合併計算，依

購入(且現仍在使用中)的年度分年填報數量

➢ 例如：中央空調打V，然後填2式，表示該校

有2種綜合活動場館，分別有1式的中央空調

3. 上開修正完畢後，請務必按【儲存後送出】，若

不小心誤按【儲存後送出】而需退回修改，請聯

繫縣市政府教育局(處)之冷氣承辦人，請承辦人

退回即可重新修正填報資料

V 2



學校端
Step 3：填表說明(在填報欄位下方都有填表說明)
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◆教學空間
➢ 包含普通教室(即班級教室)、專科教室、圖書館(室)
➢ 其中，圖書館(室)或較大間的專科教室採中央空調者，數量以【1】計算；採箱型機冷氣、分離式冷氣者，

以實際冷氣臺數計算
◆附設幼兒園空間

➢ 僅填報屬學校附設的幼兒園空間所裝設之冷氣數量
➢ 非營利幼兒園、公托等屬於借出予其他單位使用之空間，該空間所使用的冷氣數量應填報於【非教學空

間】
◆非教學空間

➢ 包含「行政辦公空間、其他空間、已活化之空間、借出空間」
➢ 借入空間：若A校所使用的部分教室，是向B校(或B單位)借來使用的，這類教室冷氣若屬於B校之財產，

應由B校填報於【非教學空間】的冷氣；若屬於A校之財產，則由A校依據教室的用途類別，將冷氣數量
填報於對應的空間

◆綜合活動場館：包含學生活動中心、體育館、演藝廳、風雨操場、禮堂等大型活動場館，請填報這些場館的
冷氣類型及數量。



學校端
Step 4：修改完成暫存/儲存
後送出

➢ 各年度修改完成，可【暫

存】，後續還可再修改

➢ 確認無須修改，則務必點

選【儲存後送出】
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學校端
Step 5：104~111年度全數修正完畢後，新增112年度冷氣設備調查

112年度無論是否有新增或報
廢冷氣，請務必都要新增112
年度填報：

➢ 若112年度有購置或報廢冷氣，
請分別填報冷氣數量

➢ 綜合活動場館冷氣數量部分：
112年度目前僅需填報購置數
量，無需填報廢數量

➢ 若數量均為0，則請至少於1
個欄位填報0後，點選【儲存
後送出】

購置數量中有暖氣功能者：
報廢數量中有暖氣功能者：
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各級學校主管機關確認作業說明
1. 學校端

 填報時間：自即日起至113年9月16日(星期一)中午前

 退回修正：113年9月16日前，倘學校填報完成且已儲存送出後，有退回修正之需者，請由地方政

府承辦人進行退回。

 確認作業：另，學校儲存送出後，原需由地方政府承辦人於各校、各年度進行確認，因本次退回

及待確認數量較多，為利行政減量，將由本署於9月16日下午2時後統一進行「確認」作業

 9月16日前學校主管機關誤按確認後需再退回學校修正：請填報「冷氣設備填報需退回修正名單

_OO縣(市)」，寄送予南湖國小助理協助退回。

2. 各級學校主管機關

 未完成填報者：請儘速轉知學校完成填報，此類漏填之學校，請由學校主管機關承辦人於校舍

管理系統進行「確認」作業

 退回修正：經本署確認後，倘學校尚有填報錯誤需退回修正者，請填報「冷氣設備填報需退回

修正名單_OO縣(市)」，寄送予南湖國小助理協助退回

 再次確認作業：學校修正並儲存送出後，由學校主管機關承辦人進行「確認」作業
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