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（附件）花蓮縣國民中小學校園食物中毒緊急事件處理小組任務參考編組表

	職稱
	職稱
	姓名
	任務

	召集人
	校長
	
	1、 綜理指揮一切事宜。

2、 召開危機處理會議。

3、 建全發言人制度，主動發佈新聞稿及處理情形。

	副召集人
	訓導主任
	
	掌握事件最新發展情形，協助召集人及各處理小組綜理事務。

	醫護組
	衛生組長
護理師

體育組長廚工班長

志工家長等
	
	1、 成立醫護站，照顧不適學生；中毒嚴重學生實施安全急救及照護。

2、 協助食物、嘔吐物等檢體採集保管。

3、 分配隨車護送就醫人員，協助辦理醫療住院手續(隨車護送者)。

4、 救護紀錄單送聯絡組。

5、 送醫人員向聯絡組回報各送醫學生及就醫情況。

6、 統整運用支援之醫護人力。

	聯絡組
	訓育組長

午餐執祕

資訊組長

工    友

志工家長等
	
	1、 聯絡一一九、通報教育處、校安中心、衛生局。

2、 視需要聯絡衛生所等請求支援

3、 聯絡廠商、廚工。

4、 彙整紀錄單，統計中毒名單、中毒情況、中毒人數及送醫資料。

5、 接聽電話總機，回答家長諮詢。

6、 聯絡中毒學生家長。

7、 各組間聯繫、協調、及應變處理。

	行政組
	總務主任

文書組長

事務組長

工    友

級任老師
	
	1、 協助醫護站、聯絡站之設立。

2、 整合學校車輛資源。

3、 救護車進出動線、交通安全及人員管制。

4、 自行就醫學童之登錄。

5、 引導長官、記者或家長至適當場所。

6、 現場保持、廚房進出人員管制及校園安全維護。

7、 協助級任老師安撫及觀察照護未中毒學生。

	新聞組
	教務主任

設備組長
	
	1、 了解狀況，並撰寫新聞稿供校長核定後，據以發佈新聞。
2、 必要時與新聞媒體保持密切聯繫，主動澄清各項不實傳言。

	課務組
	教學組長
	
	ㄧ、協調安排全校課務。巡視各班，了解課堂狀況。

	輔導組
	輔導主任

輔導組長

級任老師
	
	1、 配合醫護組協助中毒學生急救及送醫。

2、 學生集中管理。

3、 與聯絡組保持聯繫以了解班上最新的送醫情況。

4、 安撫未中毒學生情緒及輔導並觀察疑似中毒之學生。

5、 登錄中毒學生名單，送通報聯絡組。

6、 登錄家長自行帶回學生，並通報行政組。




















