經濟部水利署
節約用水教育宣導設施暨節約用水設施建置
計畫書格式

一、申請單位基本資料
1.單位名稱：

2.單位住址：

3.單位聯絡人：

4.聯絡電話：

5.傳真號碼：

6.手機：

7.E-mail：

二、申請單位欲建置之項目

三、單位之水資源現況描述，並提供預期建置計畫內容

四、建置之經費估算及效益

五、計畫執行時程及進度

六、後續宣導推廣計畫及預期績效

七、後續運作管理及經費來源

八、欲建置項目之圖說、文件與相關照片(可補充說明現有設施之使用年限；另相關照片請配合平面圖指出相關位置，若以環場拍攝更佳)

九、近5年曾獲本署或其他機關的節水、宣導相關改善補助說明（務請述明補助之單位、項目內容及金額)

十、其他補充說明：


經濟部水利署
節約用水教育宣導設施暨節約用水設施補助
執行注意事項

一、受補助單位於收到本計畫函文通知後應於60日內完成發包簽約，簽約後15日內將工程發包概況表連同工程契約副本函知本署；上述工作若無法如期完成，本署將終止補助，惟經本署書面同意延長期限者不在此限。

二、受補助單位應於翌年12月底前完成本計畫，本補助之執行應依「政府採購法」相關規定辦理。有關設施之設計審核，由受補助單位依本署審議結論及相關規定自行辦理，若工程設計未依審議結論及本署核定內容辦理，則本署不予補助該項工程經費。
三、補助款之撥付由受補助單位檢送納入預算證明、領據、補助款請撥明細表並函知經費撥匯之金融機構名稱、帳號（全部代號）及帳戶名稱，依下列方式分二期請款，由本署開具付款憑單逕撥。
第一期：發包後，得請撥發包總經費百分之40。

第二期：完工後，得請撥發包總經費百分之60。

前開補助經費，應專款專用，完工後如有孳息收入，應繳回本署俾解繳國庫。

四、工程發包施工後如因不可抗拒之特殊因素停工，須延長工期，由受補助單位檢附相關佐證資料送本署備查。

五、施工後如有變更設計，增減價款互抵後未超過原決標金額且在不影響原核定計畫功能情形下，由受補助單位自行辦理後，將變更設計預算書表送本署備查；工程變更設計後總經費如超過原決標金額，經本署同意後於原核定補助額度內核實辦理。

六、本計畫財務處理方式採就地審計方式辦理，受補助單位應於翌年12月31日前，檢附成果報告書（內容需包括建置成效與用水減量績效說明與佐證資料）、經費累計表、支出憑證、接受公款補助經費工作報告及施作前、中、後之照片、驗收證明書、決算書等文件一併送本署轉審計部核銷，如有賸餘款時應併同繳還。

七、工程發包施工後因不可抗拒之特殊因素停工，確實無法於年度結束前完工並核銷，須保留至次年度繼續執行，應於年度結束後5天內檢附相關證明文件提出保留申請，俟本署彙陳行政院核准後始可執行，執行時不得變更用途與相互移用。

八、本署及審計機關得隨時派員查核工程執行情形及經費支用情形，受補助單位不得隱匿或拒絕，並應配合辦理查核。

九、如計畫執行期間，經本署發現異常或違背契約者，受補助單位應於限期內完成改善並經本署確認核可後，始得繼續執行。未於限期完成改善者，得以解除契約方式終止並追回全數補助款，且列為三年內不得再申請本補助之對象。
十、施工品質及安全、衛生等事宜，概由受補助單位自行負責。

十一、受補助單位應提供計畫執行成效及善盡工程完工後之維護、管理工作以維持其營運績效，供本署爾後補助計畫評核之重要依據。

十二、工程完成後，協助本署提出五年之成效追蹤考核，以瞭解實際執行成效。
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