一、修正分配時(如兼職費及三節慰問金),簡會系統如何登打?
1.依據教育處處務公告,本次以教育處第3次修正分配公告,化仁國小兼職費為例
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2.以月眉國小三節慰問金為例

圖一為原預算分配
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圖2為教育處公告修正分配
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原預算分配如下
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依公告修正分配數
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二、經臨費(預算內)會計科目有誤,擬辦理轉正,請開立轉帳憑單;本次假設付款憑單23有誤
1.簡會系統步驟
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2.支付系統範例
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「科目編號」查詢按F9
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「科目編號」按F9
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三、簡易會計付款憑單轉檔至支付系統

1.請先確認支付課代號
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一級用途別的支付科代號末2尾是否為0,若不是可以直接修改
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二級用途別「加班值班費」支付科代號末2尾是否為31,若不是可以直接修改
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2.請領辦公費
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之後步驟請依支付課講義操作
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先按輸入查詢,再按執行查詢;上傳成功及叫出憑單資料後,即可列印付款憑單
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3.請領人事費
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實領薪資部分:戶名請登打轉發金融機構名稱
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代扣款部分:戶名請登打學校名稱
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之後步驟請依支付課講義操作
4.若受款人擬以支票郵寄或領回轉發：郵寄,依受款人所在縣市(外縣市及花蓮市)受款人清單之兌付代庫名稱以【001台灣銀行花蓮分行】登打
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若本縣各鄉鎮(花蓮市除外),兌付代庫名稱則以各鄉鎮代理公庫為主,有欵義請洽支付科
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