花蓮縣政府教育處天然災害防救
標準作業流程圖（SOP）




天然災害發生後，各校校長啟動災害處理應變小組。


各校教職員工依防災任務編組，迅速動員，分工進行搶救工作。


如遇強震或火災，將學生疏散到操場或空曠處，儘速關閉總電源。


將危險區域設立警示牌或以黃色警示帶圍籬，以維安全。





災害應變





災害善後





如係上班上課其間，發生火災地震等災害時，應由學校安排人員照顧學生或儘速通知家長接學生回家。


颱風來襲，各校視區域風力情況，由校長本權責決定應變措施。





依據校園工作手冊安全檢核表，隨時檢修各項設備。


成立颱風、火災、地震等災害安全防護小組及


預判即將發生颱風前應動員人員詳加檢查門窗，水塔裝滿水，做好足夠防颱之固定設施或先行拆卸。


建立緊急聯絡學生家長的電話簿。





災害預防





災害發生





災害通報





校長應立即召集行政人員分工分區檢查校園校舍，將災損情形先照相存檔，於24小時內逕至「教育部校園安全暨災害防救通報處理中心」完成線上填報作業，並隨時更新正確資料。


如果電腦網路線上故障，可改用傳真或手機回報災情。


傳真電話8462782


辦公室電話8462781





災後請各校儘速動員教職員生完成環境整理復原工作，儘速達成師生復課為目標。


辦理校園重建工程、校舍整修復建工程暨相關設施設備。








5-2
國民教育科

