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(資本門資本門資本門資本門)調整容納的參考範例調整容納的參考範例調整容納的參考範例調整容納的參考範例 

一一一一、、、、原無預算科目原無預算科目原無預算科目原無預算科目 

1、、、、會計會計會計會計-預算管預算管預算管預算管理理理理-預算分配作業預算分配作業預算分配作業預算分配作業-新增資料新增資料新增資料新增資料 

 

 

 

請點『新增資料新增資料新增資料新增資料』，新增預

算科目及用途別。 
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2、、、、選取預算科目及用途別選取預算科目及用途別選取預算科目及用途別選取預算科目及用途別(請參照請參照請參照請參照地方教育發展基金附屬單位預算工作計畫與地方教育發展基金附屬單位預算工作計畫與地方教育發展基金附屬單位預算工作計畫與地方教育發展基金附屬單位預算工作計畫與 3

級用途別選用對照表級用途別選用對照表級用途別選用對照表級用途別選用對照表) 

 

 

範例：購置 1 輛機車 

預算科目：『5M3 交通及運輸設

備』 

用途別：『515 購置交通及運輸設

備』 

選點後按『確認』 
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3、、、、預算科目預算科目預算科目預算科目新增新增新增新增完成完成完成完成 

 
 

 

新增完成 
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4、點選欲調整科目『編輯』 

 

點選欲調整科目『編輯』 

案例為 5M4-514 調整至 5M3-515 

金額：50,000 元 
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5、點選『調整』 
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6、請注意擬調整之月份其『來源工作計畫來源工作計畫來源工作計畫來源工作計畫』應有累計累計累計累計分配數分配數分配數分配數。 

 

1、點選調整月份 

2、點選欲調整工作計書：依簽案 

3、點選來源用途別：例如 514 

4、輸入調整金額 

5、按確認 
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7、按『確定』
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8、調整完成-按離開 

 



 

 

9 

9 

9、完成 

 

己由 5M4 其它設備-514 購置機械及

設備調整 50,000 元至 5M3 交通及運

輸設備-515 購置交通及運輸設備 
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二二二二、、、、原預算編列不足原預算編列不足原預算編列不足原預算編列不足(例如例如例如例如 5M2 編列不足編列不足編列不足編列不足，，，，由由由由 5M4 支應支應支應支應) 

1、、、、會計會計會計會計-預算管預算管預算管預算管理理理理-預算分配作業預算分配作業預算分配作業預算分配作業-點選欲調整科目『編輯』 

 

 

 

 

 

 

點選欲調整科目『編輯』 

案例為 5M4-514 調整至 5M2-513 

金額：100,000 元元元元 



 

 

11 

11 

2、調選『調整』-『調整月份』(請注意擬調整月份其來源工作計畫應有累計分請注意擬調整月份其來源工作計畫應有累計分請注意擬調整月份其來源工作計畫應有累計分請注意擬調整月份其來源工作計畫應有累計分

配數配數配數配數)-『來源工作計畫』-『來源用途別』-『調整金額』-『確認』 

 
 

 

 

 

1、點選調整

2、點選調整月份 

『『』』 

4、點選來源用途別 

5、點選調整金額 

6、確認
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3、調整完成
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4、調整完成-按離開 
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5、完成 

 

己由 5M4 其它設備-514 購置機械及設備

調整 100,000 元元元元至 5M2 營健及修建工程

-513 擴充改良房屋建築及設備擴充改良房屋建築及設備擴充改良房屋建築及設備擴充改良房屋建築及設備 
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三三三三、、、、資本門調整容納資本門調整容納資本門調整容納資本門調整容納-分配錯誤分配錯誤分配錯誤分配錯誤更正範本更正範本更正範本更正範本 

((((案例案例案例案例 5M3 交通及運輸設備交通及運輸設備交通及運輸設備交通及運輸設備-調整數調整數調整數調整數誤誤誤誤放放放放 4月月月月，，，，正確應放正確應放正確應放正確應放 5月月月月。。。。) 

 

1111、、、、會計會計會計會計----預算管理預算管理預算管理預算管理----預算分配作業預算分配作業預算分配作業預算分配作業----5M35M35M35M3 交通及運輸設備前編緝交通及運輸設備前編緝交通及運輸設備前編緝交通及運輸設備前編緝    

 

點選編輯 



 

 

16 

16 

2、、、、按按按按「「「「調整調整調整調整」」」」
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3、、、、調整月份調整月份調整月份調整月份-來源工作計畫來源工作計畫來源工作計畫來源工作計畫-來源用途別來源用途別來源用途別來源用途別-調整金額調整金額調整金額調整金額-確認確認確認確認 

 

 
 

 

 

 

 

點選原調整月份點選原調整月份點選原調整月份點選原調整月份 
點選點選點選點選「「「「原原原原來源工作計來源工作計來源工作計來源工作計

畫畫畫畫」」」」 

案例為案例為案例為案例為 5M4 調整至調整至調整至調整至

5M3 

點選點選點選點選「「「「原原原原來源用途別來源用途別來源用途別來源用途別」」」」 

案例為案例為案例為案例為 5M4-購置機械購置機械購置機械購置機械

設備調整至設備調整至設備調整至設備調整至 5M3-交通交通交通交通

及運輸設備及運輸設備及運輸設備及運輸設備 
調調調調整整整整金金金金額額額額負數負數負數負數 
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4、、、、調整完成調整完成調整完成調整完成-確認確認確認確認 
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5、、、、修正完成修正完成修正完成修正完成 

 

 

 



 

 

20 

20 

6、、、、調整調整調整調整-調整月份調整月份調整月份調整月份-調整來源工作計畫調整來源工作計畫調整來源工作計畫調整來源工作計畫-來源用途別來源用途別來源用途別來源用途別-調整金額調整金額調整金額調整金額-確定確定確定確定 

 

 

點選原調整月份點選原調整月份點選原調整月份點選原調整月份 

案例案例案例案例：：：：調調調調 5 月月月月 

點選點選點選點選來源工作計畫來源工作計畫來源工作計畫來源工作計畫 

案例案例案例案例：：：：5M4 調整至調整至調整至調整至

5M3 

點選點選點選點選來源用途別來源用途別來源用途別來源用途別 

案例案例案例案例：：：：5M4-購置機械及購置機械及購置機械及購置機械及

設備調整至設備調整至設備調整至設備調整至 5M3-交通交通交通交通

及運輸設備及運輸設備及運輸設備及運輸設備 

點選點選點選點選調整金額調整金額調整金額調整金額 
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7、、、、調整完成確認調整完成確認調整完成確認調整完成確認 
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8、、、、調整完成調整完成調整完成調整完成 
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調整容納調整容納調整容納調整容納-請講單申請請講單申請請講單申請請講單申請 

會計-簽證管理-<簽證用>請購單-新增請講單 
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請留意經費來源：點選『調整數調整數調整數調整數』 

 

經費來源：請點選『調整數』 
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留意：經費來源 

調整數 


