頒獎典禮流程：100年05月31日（四）上午八時至下午十五時
	時間
	內容
	負責人

	07:30~08:00
	工作人員陸續就定位
各項儀器與場地布置完畢
	各單位

	08:00~08:30
	受獎學生報到、來賓報到
	國風國中

	08:30~09:20
	最後一次彩排
	各單位

	09:20~09:30
	就緒
	國風國中

	09:30~09:40
	典禮開始、開幕儀式
原民舞:祭戰神
	國風國中
花蓮高工

	09:40~09:45
	開幕儀式，說明本次活動的意義
 主題: 「技藝繁星遍花蓮，亮麗專業慶滿百」
	國風國中司儀
介紹大會主題教育意涵

	09:45~09:55
	縣長致詞
	教育處

	09:55~10:05
	來賓致詞
	縣長、處長邀請來賓致詞

	10:05~10:20
	頒獎：電機電子、商管
	縣長

	10:20~10:25
	原民舞:阿美七鳳
	四維中學

	10:25~10:40
	頒獎：食品、家政(美髮) 、設計
	處長


	10:40~10:45
	創意料理走秀
	中華工商

	10:45~11:00
	頒獎：家政(美容)、
      動力機械(機車)     
	來賓

	11:00~11:10
	街舞:熱情舞動  
	花蓮高工

	11:10~11:25
	頒獎：動力機械(汽車)、餐旅、
      logo甄選
	來賓

	11:25~11:30
	典禮結束:熱舞社街舞
	花蓮高農

	11:30-15:00
	成果展與技職博覽會
	成果展與技職博覽會
開幕


頒獎典禮工作分配表
	工作分組
	職稱
	姓名
	工作內容
	完成日期

	組別
	職稱
	
	
	
	

	召集人
	國風國中
校長
	李恩銘
	綜理頒獎典禮事務
	

	副召集人
	國風國中
輔導主任
	羅明敏
	統籌頒獎典禮事務
	

	交通組
(花蓮高工)
	組長
	實習主任
	汪冠宏
	1.負責典禮活動交通秩序管制
（大門入口及周邊停車場規劃）
2.北區會場安全維護與環境整理
3.導引立牌製作
4.大會場地清潔
5.會場座位佈置
	100.05.24

	
	組員
	主任教官
	焦建良
	
	

	
	組員
	實習組長
	張崑益
	
	

	
	組員
	體育組長
	陳世鴻
	
	

	典禮組
(四維中學)
	組長
	實習主任
	楊祺霖
	1.頒獎典禮程序控制(台下領位及引導、台上控制頒獎人員順序)
2.頒獎路線引導、秩序維護
3.安排頒獎遞交獎狀給頒獎貴賓工作人員（學生:8人）
4.架設投影機兩組(安排電腦操作
  人員)
5.彙整受獎學生資料

	100.05.24.

	
	組員
	科主任
	黃錦懷
	
	

	
	組員
	科主任
	徐麗玲
	
	

	
	組員
	科主任
	江東容
	
	

	
	組員
	科主任
	許益敏
	
	

	
	組員
	幹事
	傅秋容
	
	

	工作分組
	職稱
	姓名
	工作內容
	完成日期

	組別
	職稱
	
	
	
	

	事務組
	組長
	輔導主任
	羅明敏
	1.各項請購
2.接洽會場布置等各項工作聯繫
3.工作人員用餐、茶水
4.協助辦理頒獎典禮事務
5.經費核銷
6.受獎名單造冊、獎狀框整理
7.製作表演團體感謝狀及邀請卡
8.安排頒獎典禮會場主持及司儀
9. 各項獎狀核對與確認等事宜
10.擬定頒獎典禮程序
	100.05.20.

	
	組員
	輔導組長
	王佳楨
	
	

	
	組員
	會計主任
	陳芳美
	
	

	
	組員
	事務組長
	徐永昇
	
	

	報到組
	組長
	諮商組長
	黃友伶
	1.受獎個人、來賓報到
2.引導貴賓入座(四維學生:5人)
3.得獎學生及帶隊老師餐盒發放
4.工作人員便當發放
5.分發指導老師獎狀
	100.05.24.

	
	組員
	幹事
	黃富美
	
	

	
	組員
	輔導老師
	賴憶嫺
	
	

	
	組員
	輔導老師
	陳巧羚
	
	

	技藝教育頒獎典禮、成果展、技職博覽會場地佈置組
	組長
	輔導組長
	王佳楨
	1.頒獎典禮、成果展、技職博覽會舞台佈置與編排、電源、燈光會場、音響
2.製作典禮貴賓、得獎人員、觀禮人員座次平面圖、會場平面圖
3.接洽參展學校、表演團體
4.擬定參觀學校交通車接駁事宜
5.設立大會服務台
6.簽到處指標牌、桌子、桌巾
7.聯繫表演學校
	100.05.24.

	
	組員
	技工
	黎坤保
	
	

	
	組員
	幹事
	黃富美
	
	

	公關組
	組長
	教育處
學管科科長
	李宗憲
	1.與會貴賓邀請卡製作
2.貴賓、得獎人員、觀禮人員與會名單統計
3.協調警察局（安全維護）
4.活動成果資料整理
5.公布參觀時程表
6. 活動新聞發佈(花工負責)
	100.05.24.

	
	組長
	教育處
學管科科員
	余晨慧
	
	

	
	組員
	國風國中
輔導主任
	羅明敏
	
	

	
	組員
	花蓮高工
實習組長
	張崑益
	
	

	
	組員
	四維中學
實習主任
	黃錦懷
	
	


