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報名流程圖 
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報名操作手冊(團本部) 

 
１、請先登入中華民國 102年全國中等學校運動會報名網頁。 

網路報名系統 http://sport102.ilc.edu.tw/: 

   依各縣市取得之密碼登入並填寫聯絡人資料（密碼由大會統一發

出） 

２、選擇團本部並輸入密碼；按下登入。（以新北市為例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３、請填入聯絡人及代理人之所有欄位基本資料（可修改密碼），最 

 後按下存檔。(請務必填寫正確 E-mail信箱，日後作為訊息及檔

案傳遞之用。) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://sport102.ilc.edu.tw/
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４、各縣市聯絡人啟用帳號及確認電子郵件(E-mail) 

各縣市聯絡人填寫資料後，按下「存檔」；此時系統同時會發出

一封確認信件到您剛才登錄的 E-mail信箱內。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認信件已寄至剛才登錄的 E-mail信箱內。 
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確認信件內容如下圖，請按下內文中的鏈結啟用您的帳號 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按下鏈結則啟用帳號 

 

 

 

 

如果未啟用帳號，則在每次登錄中會出現提醒您的訊息，請記得

盡快啟動。 
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５、請先設定學校登錄截止日(請在總則規定的報名時間內提前設定 

 以利承辦人員做最後檢核，請先設定此項否則學校無法報名)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

例如：註冊報名日期於 102年 3月 4日起至 102年 3月 12日 17時 

      止，學校報名截止日建議設置在 2012/03/10前後(或是 102 

      年 3月 12日前幾天)已方便學校及縣市承辦人員有充裕的時 

   間做報名及審核。 

 

６、請詳細填寫團本部人員基本資料（＊為必填項目），填完後請接 

    下一單元電子相片檔案上傳之後再按新增，照片上傳不成功視同 

    人員註冊失敗。 
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７、相片上傳 

  請準備相片電子檔，請點選上傳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選《上傳》後會出現右圖畫面，可能會出現中、英文版本 

 

 

 

 

 

 

 

 

請點選執行（RUN）此程式 

請稍等一下… 

 

 

 

 

 

請注意： 

請使用ＩＥ７（含）以上之瀏覽器 

.NET Framework 更新至 2.0以上之版本 
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請點選執行後，開啟照片檔：請點選照片檔路徑 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出現相片裁切軟體： 
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多人的照片，如何進行擷取照片？？ 

 

調整框架大小至適合 

 

 

 

按下剪裁，修改圖片，再按下右側磁片符號放置裁切後圖像至網頁 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選 

 

完成相片上傳 
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８、各校登錄手續完成後（登錄人員已按下報名完成或在學校報名 

    截止日後），各縣市政府承辦人員即可進行各競賽種類暨項目的 

    報名審查。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

進入審核畫面：請點選項目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

未審核都呈現是０ 
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請在右邊點選代表參加單位（學校選手名）打勾，之後按下審核存查。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  縣市承辦人員勾選後， 

各校就無法刪除，各校如需 

刪修則請縣市承辦人員將勾 

選移除後按審核存檔後方可 

刪修。 

 

全部點選完畢之後，報 

名資料則出現以下畫面 
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９、縣市完成報名手續後（承辦人員已按下報名完成或大會報名時間 

 截止後），各縣市政府承辦人員列印參賽資料進行檢核。 

 

尚未按下報名完成： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

尚未按下報名完成而列印參賽資料者呈現如下圖 
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  當縣市政府承辦人員按下報名完成，完成報名！已無法修改報名

資料，（如需修改或新增請洽大會再行開啟報名系統）。 

 

縣市政府承辦人員已報名完成，按下報名完成，完成報名。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

已按下報名完成而列印參賽資料者呈現如下圖 
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10、已完成報名按下報名完成後發現資料有誤，於大會報名時間截 

  止前重新開啟學校報名修正填報資料，請各縣承辦人登入解鎖， 

  各校修正報名資料。 

學校完成報名按下報名完成 

 

                                          出現報名已結束 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  縣市政府承辦人員登入，在單位名稱內選擇欲 

解鎖的學校名稱 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    按下解鎖，學校端繼續報名 
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11、各校密碼忘記或是需要重設，請各縣市聯絡人在修改聯絡人資 

    料內下拉選單至該校名稱處修正，修正後按下存檔。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12、各縣市承辦人員擁有可重新開啟縣內所轄學校之權限，但重新開 

啟「各縣市」報名權限請聯繫大會；當各縣市承辦人員已按下報 

名完成後發現資料有誤，於大會報名時間尚未截止前欲修正資 

料，請各縣承辦人聯絡大會協助重新開啟解鎖，大會報名時間已 

則視為正確報名資資料，不得修正。 
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報名操作手冊(各學校) 
 

１、各校聯絡人基本資料填報：（請務必於第一次登錄後更改密碼） 

  請各校聯絡人以學校代碼登入，登入後請詳細填聯絡人及代理人

之所有欄位基本資料(請務必填寫正確 E-mail信箱，日後作為訊息及

檔案傳遞之之用。)，最後按下存檔。 

 

  請選擇所屬縣市，類別則為高中、國中及綜合三組，單位則為所

屬學校名稱，輸入密碼後按登入。（以新北市國立三重商工為例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按下存檔後 
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２、各校登錄人員啟用帳號及確認電子郵件(E-mail) 

  各校登錄人員填寫資料後，按下「存檔」；此時系統同時會發出

一封確認信函到您剛才登錄的 E-mail信箱內。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認信函已寄至剛才登錄的 E-mail信箱內。 
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確認信韓內容如下圖，請按下內文中的鏈結啟用您的帳號 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按下鏈結則啟用帳號 

 

 

 

 

  如果未啟用帳號，則在每次登錄中會出現提醒您的訊息，請記得

盡快啟動。 
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３、各項目選手登錄：（完成各校聯絡人基本資料填報後點選右上 

  角回上一層進行選手資料填報） 

點選項目進入選手基本資料填報（以國立三重商工為例）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  請詳細填寫選手基本資料（＊為必填項目），填完後請接下一單

元電子相片檔案上傳之後再按新增，照片上傳不成功視同選手註冊失

敗。 
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４、相片上傳 

  請準備相片電子檔，請點選上傳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選《上傳》後會出現右圖畫面，可能會出現中、英文版本 

 

 

 

 

 

 

 

 

請點選執行（RUN）此程式 

請稍等一下… 

 

 

 

 

 

請注意： 

請使用ＩＥ７（含）以上之瀏覽器 

.NET Framework 更新至 2.0以上之版本 
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請點選執行後，開啟照片檔：請點選照片檔路徑 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出現相片裁切軟體： 
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多人的照片，如何進行擷取照片？？ 

 

調整框架大小至適合 

 

 

 

按下剪裁，修改圖片，再按下右側磁片符號放置裁切後圖像至網頁 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選 

 

完成相片上傳 
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５、分項填報 

  當個項項目選手報名完成後，左上方會顯示分項資料 X位選手未 

報分項，此時則點選分項資料進入填報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  進入後分為左（未報分項選手姓名）、中（填報區）、右（未報分

項）、下（已填報區）四大區塊 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

未報分項選手 填報區 未報分項 

完成各項之選手 
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  由左右兩側未報分項選手姓名及未報分項二大區塊可得知未報

分項的選手及項目，在中間進行選手、項目及成績輸入，兩側欄位 

內資料會減少，而下方已報名分項會增加。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  在田徑及游泳的接力項目，例如田徑 4X100、田徑 4X400、游泳

4X100、游泳 4X200…等項目，各校僅需以單位名稱來報名即可，不

需填入選手姓名。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

填報請以學校名稱填報 
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６、各校進行報名手續完成前，請自行列印檢核表及相片檢查表進 

  行查核身分的動作。 

  列印檢核表：檢查選手或隊職員是否身份証號填寫錯誤或是有未

報分項名單不符合規格者。（接力項目選手未報單項會出現在未報分

項名單內屬正常現象） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７、列印相片檢查表：檢查選手或隊職員相片是否有符合規格（是 

  否太小、看不清楚或是用卡通圖像…等等） 
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８、各校登錄完成後，請點選列印保證書，列印後請學校核章送出至 

  縣市政府承辦人員審查核章後於規定時間內寄至大會。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保證書樣式： 
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９、各校報名承辦人員已按下報名完成或報名時間截止後，請按下 

  「報名完成」，完成報名。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

報名完成已無法繼續報名（如需修改或新增請洽縣市政府承辦人

員再行開啟報名系統） 
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  填完所有欄位並存檔，請按網頁左上角登出並關閉瀏覽器，以確

保資料安全。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


