校務發展計畫編寫說明

1、 標楷體，A4大小，封面請各校自行設計。表格不敷使用者，請自行增頁。

2、 「參、各單位計畫內容」中：

(1) 未設置幼稚園、特殊班、補校者，請留白，勿直接刪除。

(2) 處室間工作項目有關聯者，請於“備註”欄加註。

3、 「肆、校園規劃計畫二、校舍現況分析及發展規劃」中，請將各類空間逐一列出，如：

(1) 普通教室

(2) 自然專科教室、音樂專科教室、視聽教室、電腦教室……等。

(3) 行政室：如校長室、教務處、會議室、教具室、體育器材室……等（逐一列出）。

4、 其他：如樓梯、球場、地下停車場、廁所、川堂、廚房、警衛室……等（逐一列出）。

5、 「陸、校園規劃平面圖」

(1) 請以顏色畫分區域，並於空白處加註說明，如：紅色代表教學區，綠色代表運動區……等。

(2) 學校如有分年改建計畫，可附改建前後平面圖。尚未興建者，以虛線表示。

6、 「捌、各項工作計畫優先順序經費彙計表」之“執行工作項目”，請參照「各單位計晝內容」編寫，並加註頁次，以利對照。

7、 校務發展計畫一式五份以A4紙張、橫式、橫打、左側裝訂，前加封面、核閱欄、目錄，依序裝訂成冊，經視導區督學審閱核章後於規定期限內送局備查。

