
影片觀賞登錄環境教育時數流程（機關團體觀看）
＊機關（構）如辦理環境教育相關影片觀賞，參加人員須於簽到表上簽到及簽退，再由機關
（構）環境教育指定人員彙整成附件，包含簽到單及活動照片後，由該指定人員造冊。
＊該指定人員應至本署環境教育終身學習網，登錄環境教育時數，附件應留存於該單位以備
查驗。

活動簽到

機關（構）
團體

對象 流程 預估作業時程

影片觀賞(以100人計算)

彙集資料
(簽到單及照片)

系統開課

登錄時數
附件留存於機關（構）

5分鐘

10分鐘

5分鐘

團體

機關（構）
環境教育
指定人員

整體作業
預估約20分



影片觀賞登錄環境教育時數流程（員工自行觀看）

＊機關（構）同仁自行觀賞環境教育相關影片，應由本人於影片票根親筆簽名後拍照，將
照片電子檔轉交給機關（構 ）環境教育指定人員。
＊由該指定人員彙整後，至本署環境教育終身學習網登錄時數，附件應留存於該單位以備
查驗。

影片觀賞

票根簽名並拍照機關（構）
員工

對象 流程 預估作業時程

3分鐘

整體作業

提供照片電子檔提交
環境教育指定人員

彙集資料(以10人計算)

系統開課

登錄時數
附件留存於機關（構）

20分鐘

5分鐘

5分鐘

員工

機關（構）
環境教育
指定人員

整體作業
預估約30分

3分鐘-10分鐘
(視提交方視而定)

整體作業
預估約13分鐘


