附件

受測學校運卷人員資料表
	受測學校全銜
	
	傳真：

	校長
	
	電話：

	
	
	手機：

	TASA試務承辦
人員/職稱
	
	電話：

	
	
	手機：

	運卷人員資料
	姓名
	職稱
	聯絡電話

	領卷人員
	
	
	電話：

	
	
	
	手機：

	繳卷人員
	
	
	電話：

	
	
	
	手機：

	備註：(學校試務承辦人員可與領卷及繳卷人員相同，由學校自行決定)
接獲受測公文三日內
填妥本表，傳真試務承辦學校明廉國小，傳真電話：8561537。
施測前一日
1.確認考區試務承辦學校所在位置，以電話先行確認「施測資料箱」之數量，以利安排適當之人力與派車。
2.領卷人員應備妥供試務承辦學校核對之身分證明文件，於確認為領卷人員身分後，始得領取試務資料。
3.調派專人專車前往領取並確實清點：
（1）「施測資料箱」，並於「試務資料領取清點驗收單」簽名。
（2）主試及襄試人員監試費用。
（3）受測學校運卷-領卷人員簽領工作費，並於「受測學校運卷-領卷人員工作費印領清冊」簽名。
施測結束當日
1.確認「學校資料袋」及主、襄試人員試務工作證均已置回第1箱「施測資料箱」中。
2.確認主試及襄試人員監試費用印領清冊均已完成簽領。
3.調派專人專車運回試務承辦學校：
（1）「施測資料箱」，並於「試務資料繳回清點驗收單」簽名。
（2）主試及襄試人員監試費用印領清冊。
（3）受測學校運卷-繳卷人員簽領工作費，並於「受測學校運卷-繳卷人員工作費印領清冊」簽名。


