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A.學年度轉換前注意事項： 

1.畢業生資料(成績、出缺、獎懲、輔導與生活評量相關資料)，請確認無誤後，再進行離校，因為學生

離校後即不能進行相關新增、修改、刪除作業。 

2.新舊生若編班完成欲升級之前，請確認103下資料(在校生成績、確認導師輸入的成績.評語與輔導資

料皆完成且確認無誤)。 

※台北市國小煩請先至學籍管理>>報表列印>>班級人數統計產出(本學期學生人數資料)； 

以及學校資料管理>>表單列印本學期學校資料。               

3.如已完成104上學期學生資料升級作業，請勿在103下環境結算、新增、列印、刪除，任何學生相關

資料，請轉換至104上再進行作業。 

4.轉換學年度前，請先確認104上學期職務分配(匯入)是否已先完成，以免造成轉換學年度後出現職務

尚未設定無模組可使用的問題。 

5.集中式學校(花蓮縣、宜蘭縣、基隆市、新北市、新竹縣、苗栗縣國中、嘉義市)，於104/8/1系統將

會自行轉換為104上。 

6.如集中式學校 8/1 系統轉換後尚未執行上述 1-5 點，煩請使用 root 帳號→至系統環境設定>>學期設

定>>調整上學期開始日(將日期往後調整至學校 103 下作業完成後再做學年度轉換) 

 

B.升級編班  

問：已將舊生升級但年班資料錯誤與升級編班資料不符合？ 

答：若發生此狀況，請確認學生升級後，系統是否已作轉換至104上，轉換方式請參照學年度轉換手冊。 
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C.學籍管理  

問：新生已升級，後來報到的學生該如何處理？ 

答：請至學籍管理>>選擇學生>>選擇一年級的年班>>點選學生姓名後，在學生基本資料的右上角點

選”新增”鈕，即可新增新生資料至該班。 

 

 

D.學年度轉換 

1. 問：是否可先將系統提前轉換至新學期？ 

答：可以，如需將系統提前轉換至新學期，可至系統環境設定>>學期設定>>將上學期系統轉換日設定

為當天日期或之前，系統即可先切換至新學期。 

2. 問：系統已在新學期要如何返回前一個學期？ 

答：將上學期系統轉換日設定為當日之後，系統即會返回前一個學期。 
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3. 問：學校老師登入校務系統畫面呈現空白，沒有任何模組？ 

答：學期轉換前需先到人事管理系統>>職務分配，設定新學期的職務，待系統轉換後教師登入後才可

看到模組權限。 

 

 

4. 問：已經開學了，但系統右上角標準行事曆尚未設定，這怎麼處理呢？ 

答：請至行事曆模組>>選擇取得行事曆>>再設定取得版本、學年學期、及狀態，再按下取得行事曆即

可。 
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5. 問：在104上如何將畢業生移出? 

答：在畢業生移出的介面>>點選103學年(非本學年畢業生無法還原) >>再點選右上角的確定鍵即可移

出103學年的畢業生。 

 

 

 


