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第第一一章章     模模組組簡簡介介   

一、模組架構圖  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三 . 報表列印

一 . 選擇學生

學
籍
管
理
系
統

1 . 基本資料

3 . 兄弟姐妹

2 . 家庭資料

二 . 整體瀏覽 1 . 學生基本資料

3 . 村里統計

2 . 原住民一覽

4 . 其他親屬

6 . 相片管理

5 . 異動一覽

5 . 畢業得獎名單

4 . 特殊身分註記

1 . 基本資料

3 . 兄弟姐妹資料

2 . 通訊資料

5 . 年班資料

4 . 特殊身分

1 . 學生通訊錄

3 . 郵寄名條

2 . 學生名條

4 . 年齡分組

6 . 匯出 X M L

5 . 村里統計

7 . 學籍記錄卡

7 . 歷次競賽

6 . 鄉鎮市圖借書證

7 . 批次匯出匯入

8 . 統計查詢

9 . 班級人數統計表
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二、模組權限說明 

 

管理權 

通常為組長、主任所使用，可以：一、選擇學生查看全校學
生的基本資料、家庭資料、兄弟姐妹、其他親屬、異動一覽、
相片管理、歷次競賽；二、整體瀏覽全校學生的學生基本資
料、原住民統計、村里統計、特殊身分註記、畢業得獎名單、
鄉市圖書借習証、批次匯出匯入；三、報表列印學生通訊錄、
學生名條、郵寄名條、年齡分組、村里統計、匯出 XML、學
籍記錄卡、統計查詢、班級人數統計表。 
若導師、科任教師擁有管理權限，亦可執行上述功能。  

編輯權 

通常為導師使用，可以：一、選擇學生查看本班學生的基本
資料、家庭資料、兄弟姐妹、其他親屬、異動一覽、相片管
理、歷次競賽；二、整體瀏覽本班學生的學生基本資料、原
住民統計、村里統計、特殊身分註記、畢業得獎名單、鄉市
圖書借習証、批次匯出匯入；三、報表列印學生通訊錄、學
生名條、郵寄名條、年齡分組、村里統計、匯出 XML、學
籍記錄卡、統計查詢、班級人數統計表。  

進階瀏覽權 

若組長、主任、導師、科任教師擁有進階瀏覽權，提供一、

選擇學生查看全校學生的基本資料、家庭資料、兄弟姐妹、

其他親屬、異動一覽、相片管理、歷次競賽；二、整體瀏覽

全校學生的學生基本資料、原住民統計、村里統計、特殊身

分註記、畢業得獎名單；三、報表列印學生通訊錄、學生名

條、郵寄名條、年齡分組、村里統計、匯出 XML、學籍記

錄卡、統計查詢、班級人數統計表。 

瀏覽權 目前不提供此功能。 

不使用 
組長、主任、導師、科任教師於登入系統時，看不到此模組

名稱並且無法使用此模組，通常為科任教師所適用。  
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三、模組功能說明 

 

選擇學生 

【基本資料】，即可看到學生的資料 

【家庭資料】，即可看到學生的家庭狀況資料 

【兄弟姐妹】，即可看到學生的兄弟姐妹就讀資料 

【其他親屬】，即可看到學生的其他親屬資料 

【異動一覽】，即可看到學生的就讀學校狀況 

【相片管理】，即可上傳學生的照片 

【歷次競賽】，即可看到學生的歷年競賽資料 

整體瀏覽 

【學生基本資料】即有【基本資料】、【通訊資料】、【兄弟姐妹資料】、

【特殊身份】、【年班資料】可使用 

【基本資料】，即可看到學生簡易基本資料一覽 

【通訊資料】，即可看到學生簡易通訊資料一覽 

【兄弟姐妹資料】，即可看到學生兄弟姐妹資料一覽 

【特殊身份】，即可看到學生特殊身份資料一覽 

【年班資料】，即可看到學生班級資料一覽 

【原住民一覽】，即可看到班上是原住民學生名單 

【村里統計】，即可看到班上學生的村里統計一覽 

【特殊身份註記】，即可看班上學生的特殊身份一覽 

【畢業得獎名單】，即可看學生的畢業得獎項目資料 

【鄉鎮市圖借書証】，即可匯入學生的借書証號 

【批次匯出匯入】即可將需要的資料或是修改的資料做匯

出，更正完畢後，再做匯入動作  

報表列印 

【通訊資料】，可選擇【呈現戶籍資料】、【呈現通訊資料】、【二者皆呈

現】 

【學生名條】，可列印全班學生座號、姓名、性別 

【郵寄名條】，即可列印信封書寫樣式 

【年齡分組】可列印全班學生的年齡別、性別、人數、比例、總人數、

所佔比貌 

【村里統計】，即可列印全班的村里分配狀況 

【匯出 XML】，即可列印指定學生的 CSS 碼 

【學籍記錄卡】，即可列印指定學生的基本資料 

【統計查詢】，即可列印指定項目之相關資料的學生 

【班級人數統計表】，即可列印班級人數統計表 
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第第二二章章     操操作作流流程程 --學學籍籍管管理理   

一、學籍管理流程圖  
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二、操作流程描述  

操作一：選擇【選擇學生】，點選年班，即可看到全班學生名單 

操作 1：選擇【基本資料】，即可看到學生的資料 

操作 2：選擇【家庭資料】，即可看到學生的家庭狀況資料 

操作 3：選擇【兄弟姐妹】，即可看到學生的兄弟姐妹就讀資料 

操作 4：選擇【其他親屬】，即可看到學生的其他親屬資料 

操作 5：選擇【異動一覽】，即可看到學生的就讀學校狀況 

操作 6：選擇【相片管理】，即可上傳學生的照片 

操作 7：選擇【歷次競賽】，即可看到學生的歷年競賽資料 

操作二：選擇【整體瀏覽】，點選年班，即可看到全班學生名單 

  操作 1：選擇【學生基本資料】即有 

【基本資料】、【通訊資料】、【兄弟姐妹資料】、【特殊身份】、【年班資料】可使用 

操作(1)：選擇【基本資料】，即可看到學生簡易基本資料一覽 

    操作(2)：選擇【通訊資料】，即可看到學生簡易通訊資料一覽 

    操作(3)：選擇【兄弟姐妹資料】，即可看到學生兄弟姐妹資料一覽 

    操作(4)：選擇【特殊身份】，即可看到學生特殊身份資料一覽 

    操作(5)：選擇【年班資料】，即可看到學生班級資料一覽 

  操作 2：選擇【原住民一覽】，即可看到班上是原住民學生名單 

  操作 3：選擇【村里統計】，即可看到班上學生的村里統計一覽 

  操作 4：選擇【特殊身份註記】，即可看到班上學生的特殊身份一覽 

  操作 5：選擇【畢業得獎名單】，即可看到學生的畢業得獎項目資料 

  操作 6：選擇【鄉鎮市圖借書証】，即可匯入學生的借書証號 

  操作 7：選擇【批次匯出匯入】 

即可將需要的資料或是修改的資料做匯出，更正完畢後，再做匯入動作 

操作三：選擇【報表列印】即有 

【學生通訊錄】、【學生名條】、【郵寄名條】、【年齡分組】、【村里統計】、【匯出 XML】、

【學航記錄卡】、【統計查詢】、【班級人數統計表】 

  操作 1：選擇【通訊資料】，可選擇 

【呈現戶籍資料】、【呈現通訊資料】、【二者皆呈現】 

 操作 2：選擇【學生名條】，可列印全班學生座號、姓名、性別 

 操作 3：選擇【郵寄名條】，即可列印信封書寫樣式 

 操作 4：選擇【年齡分組】，可列印全班學生的年齡別、性別、人數、比例、總人數、

所佔比貌 
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操作 5：選擇【村里統計】，即可列印全班的村里分配狀況 

操作 6：選擇【匯出 XML】，即可列印指定學生的 CSS 碼 

操作 7：選擇【學籍記錄卡】，即可列印指定學生的基本資料 

操作 8：選擇【統計查詢】，即可列印指定項目之相關資料的學生 

操作 9： 選擇【班級人數統計表】，即可列印班級人數統計表， 可選擇 PDF、WORD、

EXCEL 等列印格式 
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第第三三章章     學學籍籍管管理理功功能能介介紹紹   

一、學籍管理系統功能  

(一 )選擇學生  
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點選系統畫面左邊頁籤年班及選擇學生後，即顯示該學生基本資料。  

點選畫面右邊 按鈕，即可直接修改該學生基本資料，修改完成後，按

下 鈕以完成修改。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用者欲列印學生基本資料，按下 鈕，即可選擇依年班列印或是依個

人列印。  

點選，    即可列印空白的學籍資料表。  

上傳照片：  

學生基本資料，可上傳學生個人照片，其上傳模式有以下三種：   

(1)上傳單一學生照片：檔案大小限制為 200KB(含 )以下，學生照片副   

檔名為 jpg、gif、bmp、png、 tif。  

(2)上傳整班學生照片：檔案大小限制為 20MB 以下，整班照片上傳格

式為 ZIP 檔，系統會自動解壓縮！每張照片請以座號或學號或身份  

證為檔名，檔名或目錄名稱不可含有中文。  

(3)上傳學生照片： (班級代碼+座號 )檔案大小限制為 20MB 以下，照

片上傳格式為 ZIP 檔，系統會自動解壓縮！每張照片請以班級代碼  

+座號 (10106)為檔名，檔名或目錄名稱不可含有中文。  

(4)上傳學生照片 (學號 )：檔案大小限制為 20MB 以下，照片上傳格式

為 ZIP 檔，系統會自動解壓縮 !每張照片以學號或身份證為檔名，檔

名或目錄名再不可含有中文。  
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家庭資料：  

(1)點選畫面右邊 按鈕，即可直接修改該學生家庭資料，修改完成

後，按下 鈕以完成修改。  

(2)使用者欲列印學生家庭資料，按下 鈕，即可選擇依年班列印或是

依個人列印。  

兄弟姐妹：  

(1)若該學生亦有兄弟姐妹就讀，可使用下拉式選單，找到學生之兄弟

姐妹後，按下 鈕即新增完成。  

(2)該生之兄弟姐妹資料亦可做修改以及刪除之動作。  

其他連絡人：  

(1)若該學生有其他親屬，可於此處新增，輸入資料後，按下 鈕即新

增完成。  

(2)該生之其他親屬資料亦可做修改以及刪除之動作。  

異動一覽：  

(1)選擇年班後，該班學生資料有異動者，此處可提供使用者瀏覽。   

相片管理：  

(1)選擇年班後，可瀏覽該班所有學生已上傳之照片，此處僅提供瀏覽

及刪除照片之功能，若欲上傳照片，可至基本資料依使用者需求選擇

上傳方式。  

(2)若欲刪除學生已上傳照片，按下 即可完成刪除動作。  

歷次競賽：  

(1)選擇學生後，可以點選歷次競賽，在這邊可以看到該生歷年於競賽

獎勵模組有紀錄的資料，內容包含：競賽主題、競賽地點、競賽日期、

競賽層級、競賽形式、競賽項目、競賽名次、指導教師等資料。  
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(二 )整體瀏覽  

1、學生基本資料 

基本資料：   

(1)選擇年班後，按下 鈕即可執行查詢動作。  

(2)若欲修改學生基本資料，按下 鈕進行資料修改，修改完成後，點

選 即可完成修改動作。  

通訊資料：  

(1) 選擇年班後，按下 鈕即可執行查詢動作。  

(2) 系統此部份顯示為 "戶籍通訊資料 "。  

兄弟姐妹資料：  

(1)選擇年班後，按下 鈕即可執行查詢動作。  

特殊身份：  

(1) 選擇年班後，按下 鈕即可執行查詢動作。  

年班資料：  

(1)選擇年班後，按下 鈕即可瀏覽該班學生之年班資料。   

(2) 若欲修改學生基本資料，按下 鈕進行資料修改，修改完成後，

點選 即可完成修改動作。  

        如轉學生列印成績無法顯現時，請檢查轉學生年班資料是否帶入正確。 
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2、原住民一覽。 

 

原住民學生一覽。  

(1)選擇年班後，按下 鈕即可執行查詢動作。  
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3、村里統計  

 

村里統計一覽：  

(1)按下系統畫面右邊之 鈕後，列印格式包含轉換為 HTML、轉換

為 WORD、轉換為 EXCEL、轉換 PDF、轉換 XML，依使用者需求

選擇列印年班，系統將會依照使用者選擇格式轉換。  
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4、特殊身分註記 

 

家庭狀況。  

(1)若欲修改資料，按下 鈕進行資料修改，修改完成後，點選 即

可完成修改動作。  

(2)使用者欲列印表單，選擇年班後，按下系統畫面右邊之 鈕後，

依使用者需求，列印格式包含轉換為 HTML、轉換為 WORD、轉換

為 EXCEL、轉換 PDF、轉換 XML，，系統將會依照使用者選擇格式

轉換。  
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5、畢業得獎名單 

 

學生畢業得獎一覽。 

(1)使用者欲設定得獎項目，可由管理者身分按下 鈕，即可新增、

修改或刪除得獎項目。  

(2)教師可點選管理者設定之畢業得獎項目到指定之學生，畢業得獎項

目不提供手動輸入資料，只允許點選；存入資料庫前，系統會判斷

學生得獎是否重複。  

(3)使用者欲列印得獎名單，選擇班級後，按下系統畫面右邊之 鈕

後，依使用者需求，列印格式包含轉換為 HTML、轉換為 WORD、

轉換為 EXCEL、轉換 PDF、轉換 XML，系統將會依照使用者選擇格

式轉換。  
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6、鄉鎮市圖借書証 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

整體瀏覽可以進行鄉鎮市圖借書證匯入。 

(1)作法為：選擇班級，點選範例檔 1，將該班級匯入檔案格式下載 

(2)然後於鄉鎮市圖借書證編號欄位輸入該班學生的鄉鎮市圖借書證 

存檔後即可進行匯入動作。 

(3)匯入完成可以於介面中看到匯入結果與歷次的匯入檔案。 
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7、批次匯出匯入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生資料匯出匯入作業。 

(1)使用者可以針對班級進行資料匯出以及修改後匯入的動作，作法為：學籍管理→整

體瀏覽，選擇批次匯出匯入，選擇完年級、班級後，再選擇要匯出的欄位(勾選匯出欄

位則代表全部欄位一併匯出)，即可匯出所需要的學籍資料，再匯出之前會要求再次輸

入帳密，避免資料被盜取。 

(2)我們可以將匯出檔案進行批次修改後，一次匯入進行資料的大量新增與修正的動

作，並於介面中可以看到匯入結果與歷次的匯入檔案。 
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      校園出入格式匯出: 勾選要匯出的年級，按下確定即可匯出 EXCEL 檔。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      勾選要匯出的年級，按下確定即可匯出 EXCEL 檔。需在學籍管理>學生身分>

勾選同意列入臺北市兒童健康起步計畫防齲減度專案，匯出才會有資料。 
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(三 )報表列印  

       1.、學生通訊錄 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生通訊資料。  

(1)系統此部份顯示資料為 "聯絡通訊資料 "  

(2)使用者欲列印學生通訊錄報表，按下系統畫面右邊之 鈕後，列

印格式包含轉換為 HTML、轉換為 WORD、轉換為 EXCEL、轉換

PDF、轉換 XML，依使用者需求選擇欲列印年班，系統將會依照使

用者選擇格式轉換。  
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2.、學生名條 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生名條。  

(1)選擇年班後，可瀏覽該班學生名條。  

學生名條列印視窗。  

(1)使用者欲列印學生名條報表，按下系統畫面右邊之 鈕後，列

印格式包含轉換為 HTML、轉換為 WORD、轉換為 EXCEL、轉換

PDF、轉換 XML，依使用者需求選擇欲列印年班，系統將會依照使

用者選擇格式轉換。  
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3、郵寄名條 

 

郵寄名條。  

(1)使用者欲列印郵寄名條報表，按下系統畫面右邊之 鈕後，列印

格式包含轉換為 HTML、轉換為 WORD、轉換為 EXCEL、轉換 PDF、

轉換 XML，依使用者需求選擇欲列印年班，系統將會依照使用者選

擇格式轉換。  
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4、年齡分組 

 

年齡分組。  

(1)使用者欲列印年齡分組報表，按下系統畫面右邊之 鈕後，列印

格式包含轉換為 HTML、轉換為 WORD、轉換為 EXCEL、轉換 PDF、

轉換 XML，依使用者需求選擇欲列印年班，系統將會依照使用者選

擇格式轉換。  
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5、村里統計 

 

村里統計。  

(1)使用者欲列印村里統計報表，按下系統畫面右邊之 鈕後，列印

格式包含轉換為 HTML、轉換為 WORD、轉換為 EXCEL、轉換 PDF、

轉換 XML，依使用者需求選擇欲列印年班，系統將會依照使用者選

擇格式轉換。  

6、匯出 XML 
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學生基本資料一覽。  

(1)系統提供使用者將學生基本資料匯出 XML 檔，依使用者需求，可選

擇匯出全校、匯出年級、匯出班級、匯出個人基本資料。  

(2)可依身分證、學號或姓名查詢指定學生之基本資料匯出 XML 檔。  

7、學籍記錄卡 

 

學生基本資料一覽。  

(1)系統提供使用者列印學生學籍記錄卡，列印格式包含轉換為

HTML、轉換為 WORD、轉換為 EXCEL，可依使用者需求選擇列印

格式，並選擇是否顯示導師簽章及當學期成績。  

(2)此部份為 "單一學生列印 ”，若需整班學生列印請至「成績管理模組」。 
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8、統計查詢 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1)使用者可以依據選擇年級、查詢條件進行篩選，並列出該條件學生的相關資料，可以轉

成 HTML、WORD、EXCEL、PDF、XML 等相關格式。 
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9、班級人數統計表 

(1)點選 PDF 檔，再按班級人數統計表，即呈現： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按         ，即可呈現。 
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(2)點選 EXCEL 檔，再按班級人數統計表，即呈現： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按         ，即可呈現。 
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(3)點選 WORD 檔，再按班級人數統計表，即呈現： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按         ，即可呈現。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


