
【104下學期系統轉換操作說明暨注意事項】 

如學校欲執行上下學期系統轉換，煩請依照以下說明進行： 

【注意事項】 

教務處 

 一、成績管理：  

104上學期成績需輸入完畢，因學期轉換後系統預設會以 104下為主，屆時 104

上學期成績僅能至成績補登針對單一學生輸入成績。 

 

 二、新版課務管理： 

點選新學期排課，設定課務基本設定儲存後，即可將 104上排配課資料帶入至

104下學期課務資料。 

 

 
 

 三、新版行事曆： 

進入校務系統介面右上方日期.週次與學年度會依照新版行事曆資料呈現，如欲

調整顯示週次與學期請新版行事曆管理權限人員進行調整，管理者可於介面上

點選【點我設定行事曆】進行調整。 
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【上下學期系統轉換操作說明】 

 

步驟一： 

請使用 root帳號登入系統，於系統環境設定→學期設定，確認有無新增 104下

起訖時間，如沒有則點選新增即可新增 104下開學及結束日。 

 

 

步驟二： 

於學期設定設定下學期轉換日，系統會依照下學期轉換日時間進行系統轉換

(EX:設定 2/15為下學期轉換日即於 105/2/15校務系統會自動轉換為 104下)。 

 

步驟三： 

請至系統環境設定→學期資料升級進行複製，即可將上學期職務、年班、分

組、科目能力指標複製至 104下學期。 
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