
一、登入系統後，選擇「新生管理」 

 
二、至「報到作業」→下拉式選單選取「全部新生」→點選已報到學生姓名前的報到狀況，

已報到學生報到狀況會變成「�」符號，即完成系統上報到勾選。 

 

 
1.  2. 

3.點選點選點選點選學生報到狀況學生報到狀況學生報到狀況學生報到狀況，，，，若圖若圖若圖若圖

示示示示顯示顯示顯示顯示����，，，，即表示即表示即表示即表示完成系統完成系統完成系統完成系統

上報到上報到上報到上報到勾選勾選勾選勾選。。。。 


