花蓮縣參加「105年全民運動會」經費補助說明會
1、 日期：105年 9 月 2 日（星期 五 ）下午2時30分
2、 地點：本府教育處第一會議室
3、 主持人：白科長鴻儀　　　　　　　　　　 

4、 主席致詞
5、 經費補助說明
(1) 培訓經費補助說明： 
1.培訓期程為105年9月26 日至105年11月 3 日止(期程約40天)，於培訓期間依平日及例假日分別編排培訓課程。請於9月10  日(星期六)前檢附「培訓經費申請書(含概算表)」及「培訓計畫」送達教育處體健科(體育會)，並於11月16日前檢附檢具原始憑證及成果報告報府辦理核銷。(縣屬學校依經費執行簡化流程辦理)。
2.補助額度：補助以20日為上限，補助項目及額度如下表： 
	項

次
	補助

項目
	單

位
	單價
	補助

說明
	核銷時需檢附之資料

	
	
	
	
	
	民間團體
	非縣屬學校
	縣屬學校

	1
	教練鐘點費
	日
	300
	每日至少2小時，補助上限20日
	檢具印領清冊、扣繳憑單及教練簽到表 (注意平日及假日)
	檢具印領清冊(憑證上需登所得)及教練簽到表(注意平日及假日)
	依經費執行簡化流程辦理(收支結算表1式2份及成果報告)

	2
	膳費
	日
	80
	補助上限20日
	檢具收據或統一發票
	檢具收據或統一發票
	

	3
	培訓耗材費
	
	10,000
	補助上限10,000。

	檢具收據或統一發票(需列名耗材明細)
	檢具收據或統一發票(需列名耗材明細)
	

	1. 縣屬學校依經費執行簡化流程辦理(收支結算表1式2份及成果報告)

2. 非縣屬學校：核銷時請將上表所需原始憑證，黏貼於貴單位之憑證上，併同成果報告於105年11月16日前提送至本府教育處體健科辦理核銷。

3. 花蓮縣體育會：核銷時請將上表所需原始憑證，併同成果報告於105年11月16日前提送至本府教育處體健科辦理核銷。
培訓耗材說明：

協助訓練用耗材或運動傷害防護耗材。例如：羽球線、防護貼布、冰敷袋、固定膠膜等耗材方可核銷。球拍、鞋子和票卷等則非培訓耗材。請勿購置背包、運動鞋(襪)等個人運動裝備商品。



(二)、參賽經費補助：
1.請於9月30日(星期五)前檢附「參賽經費申請書(含概算表)」送達教育處體健科(體育會)，並於11月16日前檢附檢具原始憑證及成果報告報府辦理核銷。(縣屬學校依經費執行簡化流程辦理)。

2.補助項目及額度如下表
	項次
	補助項目
	單位
	單價
	補助說明
	核銷時需檢

附之資料
	備註

	1
	交通費
	人
	核實
	依火車自強號報給
	檢附印領清冊
	補助費計算可參考試算公式。依起站如花蓮站、玉里站等，

計算至到站如台中站。

	2
	膳雜費
	天
	200
	每人每天200元
	檢具印領清冊
	

	3
	住宿費
	天
	400
	每人每天補助400元
	需有旅宿業者開立之收據或發票
	核實報支，發票收據要註明人數、單價、天數、實際住宿日期

	1. 縣屬學校依經費執行簡化流程辦理(收支結算表1式2份及成果報告)

2. 非縣屬學校：核銷時請將上表所需原始憑證，黏貼於貴單位之憑證上，併同成果報告於105年11月16日前提送至本府教育處體健科辦理核銷。

3. 花蓮縣體育會：核銷時請將上表所需原始憑證，併同成果報告於105年11月16日前提送至本府教育處體健科辦理核銷。
4. 票價計算公式：http://www.railway.gov.tw/tw/ticketprice_excel.aspx


(三)、表單文件：已將電子檔案置於花蓮縣政府教育處公務登陸系統/搜尋編號：     ，下載表單(網址：http://public.hlc.edu.tw/)。
	項次
	項目
	相關表單
	備註

	1
	培訓經

費申請
	1. 表1-1花蓮縣體育會、民間團體使用：培訓經費申請書、概算表及培訓計畫書範例

2. 表1-2縣屬學校、非縣屬學校使用：培訓經費申請書、概算表及培訓計畫書範例

一、培訓耗材種類繁雜，故經費申請時，請先於經費概算表中列出購買物品，俾利本府初步審核該項物品是否符本府補助範圍，以避免事後無法核銷。

二、請確實依核定計畫購買，若購買非核定範圍內品項，本府事後得不予核銷該物品。
	

	2
	培訓經

費核銷
	1. 表1-3：培訓核銷及成果報告範例：憑證黏貼紙部分請使用原單位憑證用紙

2. 表1-4花蓮縣體育會、民間團體使用：培訓經費實際收支結報表

3. 表1-5縣屬學校、非縣屬學校使用：培訓經費實際收支結報表
	

	3
	參賽經

費申請
	1. 表1-6花蓮縣體育會、民間團體使用：參賽經費申請書、概算表
2. 表1-7縣屬學校、非縣屬學校使用：培訓經費申請書、概算表
	

	4
	參賽經

費核銷
	1. 表1-8參賽核銷及成果報告範例：憑證黏貼紙部分請使用原單位憑證用紙

2. 表1-9花蓮縣體育會、民間團體使用：培訓經費實際收支結報表

3. 表1-10縣屬學校、非縣屬學校使用：培訓經費實際收支結報表
	

	5
	公假名冊
	公假名冊(格式)如附件。
	105年9月30日前將公假名冊提送至體健科彙辦。


六、注意事項：提醒各參賽單位盡速完成訂房相關事宜。
105全民運動會工作一覽表

	序號
	時限
	工作項目
	說明

	1
	8月上旬
	報名
	

	2
	9月10日
	經費申請-培訓

(紙本+電子檔)
	
1.紙本送體育會、教育處

2.電子檔寄: jj721054@ms9.hinet.net

	3
	9月10日
	繳交衣服尺寸
	1.若本年度有參加其他比賽領有相同服裝者，不能再領。(全中運、身障運)

2.請絕對不要延宕，避免使廠商交貨時間與貴單位赴台中參賽時間過於接近或重疊。

	4
	9月30日
	經費申請-參賽

(紙本+電子檔)
	1.紙本送體育會、教育處

2.電子檔寄: jj721054@ms9.hinet.net

	5
	9月30日
	公假名冊
	電子檔寄：jj721054@ms9.hinet.net

	6
	另案通知
	領取運動服
	至體健科或體育會領取

	7
	9月26日
|

11月3日
	進行培訓
	

	8
	10月下旬
	授旗
	縣政府門口

	
	?
	聖火傳遞
	教育處門口等

	9
	11月5日

|

11月9日
	參賽
	1.至隊本部領取選手證

2.隊本部Line群組

隊本部：

	10
	11月16日
	成果報告及賸餘款繳回
	

	11
	另案通知
	體育獎金
	成果報告及賸餘款繳回完成後辦理。


培訓暨對外參賽憑證發票核銷注意事項

發票收據
當您跟商家交易後索取發票收據時，請多留心下列細節，發現問題當下立刻跟商家反應，要求修正補齊資料：

1、發票要開立日期
不要忘記寫或寫錯日期，發票開立日期請開在核定活動期程內。
例如：培訓核定在9月26日至11月3日，培訓費用發票日期則開在該期程內。

2、發票買受人及統一編號
務必正確填妥。例如：掛在體育會下開花蓮縣體育會。

3、發票單價、數量及總額
依發票法規定須填寫，此為花蓮縣審計室查核重點之一。
4、發票品名
必須有品名，不能只有商家的貨品編號，避免無法辨認購買品項。

有些商家的發票會只有貨品編號，交易時請多加注意。

5、住宿旅館收據或發票

核實報支，為利主計審核實際住宿人數與日期，發票收據必須在備註欄註明人數、天數及實際住宿日期。 事後修正皆應蓋業者專用章，以資證明。註記未齊全本府得事後不予核銷或註銷，並追繳預撥經費。 
6、二聯或三聯式發票修改
若因疏漏而致修改，其他聯(留存商家)也須修改為宜。
7、請依核定的經費概算表內容購買培訓用品。

近來對外參賽經費為花蓮縣審計室查核重點項目，為避免因憑證缺失，造成審計室要求縣府追繳費用，請多加留心憑證細節部分。

縣屬學校適用簡易流程者，仍請務必注意憑證及發票細節，以便供本府主計處抽查。
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