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	1、 績優役男之推薦，請務必依轄屬層級報送，其作業程序如下：

(1) 服勤處所→服勤單位→需用機關→內政部役政署

(2) 鄉鎮市區公所→直轄市、縣(市)政府→內政部役政署
2、 所推薦之表現優良替代役役男應符合「內政部績優替代役役男表揚計畫」三、推薦條件（一）1.未曾擅離職役或受罰勤以上之處分，並詳列績優事蹟（含服勤內容、參與公益服務），亦請註明推薦順序。

3、 本事蹟表請併同績優役男資料表（含心得報告）及績優役男服勤情形或參與公益服務等穿著替代役制服之彩色正面照片1至2張等電子檔e-mail至 2888@mail.nca.gov.tw 或 4024@mail.nca.gov.tw。如有疑問，請洽役政署管理組秘書鄭照穎，聯絡電話049-2394357或358。
4、 役男照片之規格如下：1.直式相片。2.站立正面獨照，著替代役制服，不穿外套，不戴小帽。3.照片人物上至頭頂下至膝蓋，且人像範圍至少佔畫面1/3，頭髮不得觸及相片邊框。4.頭髮不得覆眉及覆耳。5.光線充足，面光，不背光，相機不開閃光。6.照片不得後製。7.1000 x 1000 像素以上圖片檔(jpg,bmp,png)。
5、 服勤單位連絡人            ，電話            。
6、 績優替代役役男連絡電話                    。 
7、 請1人1紙。
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