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各補助項目應完成事項

1. 各校辦理期程自獲國教署補助之日起至107年12月31日止。

2. 因涉及專業項目，建築師較顧問公司或室內設計公司合適。

3. 宿舍「新建工程」召開相關會議時，請通知本計畫團隊一同參與。

一、新建工程

1.完成規劃設計審查。

2.於規定時間內取得各縣市政府

核發之建造執照。

4.繳交成果報告並辦理經費核結。

3.明(108)年度再行申請興建工程款。

二、整建工程(變更使用)

1.完成細部規劃設計審查。

2.於規定時間取得各縣市政府核發

之變更使用執照。

3.明(108)年度再行申請工程款。

1. 完成整建及修繕工程

(工程金額逾公告金額

者應送審)

2. 繳交成果報告及辦理經

費核結。

1. 於規定時間內完成設
備採購。

2. 繳交成果報告及辦理
經費核結。

宿舍新(整)建工程 宿舍整建及修繕工程 購買宿舍設備

3



計畫執行流程及期程

計畫申請階段

規劃設計階段

改造執行階段

1.學校填寫申請書

2.縣市政府初審

3.國教署複審及核定

1.進行工程規劃設計(107/5/31前第一次圖說送審)

1.工程發包與施工 (107/7/31前完成發包)

2.工程規劃設計審查(107/6/30前通過設計審查)

2.工程竣工 (107/10/31前完工)

3.500萬以上竣工訪視

4.繳交成果報告書及經費核結(107/12/31前辦理)

申請學校依實際需求核實填寫

1.審查各校是否符合申請資格
2.實地現勘紀錄(150萬以上)
3.排定建議補助序位

1.召開複審會議
2.擇校(500萬以上)實地訪視

規劃設計書面審查

(100萬元以上，或
依各縣市政府規定
需送審之學校)

學校每月5日請
定期回報工程執
行進度

※計畫執行期程：自106年10月受理申請至107年12月辦理結案止。
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計畫時程及重點說明

 107年3月：派員參與核定補助說明會(北、中、南、東共4場，擇一參與。)

 107年4月30日前：完成"建築師遴選作業"並召開工作會議。

學校與
規劃設
計團隊

規劃設
計團隊

學校

 107年5月31日前：第一次規劃設計圖說繳件期限(新建工程＆整建工程核定

金額逾新台幣100萬元以上，或依各縣市政府規定需送審之學校 )

 107年6月30日前：完成規劃設計審查事宜。

 107年12月31日前：新建工程應取得縣市政府核發之建造執照。

 107年3~10月：辦理請照(新建)、發包及施工事宜(工期可依各校調整)

 107年11~12月：

1.宿舍新(整)建工程：繳交「成果報告」及辦理「經費核結」。

2.宿舍修繕工程：繳交「成果報告」及辦理「經費核結」。

3.購買宿舍設備：完成採購並繳交「成果報告」及辦理「經費核結」。

※107年12月31日前辦理結案。
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計畫執行流程(學校端＆地方政府端)

遴選規劃設計團隊(4/30前)

第一次圖說送審(5/31前) 工
程
完
工

(10/31
前) 成果報告

106/
12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

轉知獲補助學校並辦理補助款請款事宜。

每月追蹤補助學校執行進度

國教署
複審核定
補助名單

申請
計畫

學校
運作
流程

地方
政府
運作
流程

工程發包(7/31前)

施工紀錄

辦理結案
(12/31前)

結案核銷

 地方政府請彙整各校進度，每月12日前上傳至工程計畫平台。
 進度嚴重落後執行狀況不佳之縣市，地方政府需參與列管會議，

說明落後原因並提出改善對策。

通過規劃設計審查(6/30前)

學校單位請每月5日前更新進度表，並上傳至工程計畫平台。

※教育部國民及學前教育署補助學校工程計畫平台網址：http://schoolproject.tw/EngineeringPlan/Default.aspx 6
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公共工程標案系統填報

 宿舍新(整)建及修繕工程，於工程發包決標後，須至【公共工程標案管理系統】填報

網址：http://cmdweb.pcc.gov.tw/pccms/owa/cmdmang.userin

注意事項如下：
1、計畫主辦機關：本欄務必填寫，計畫主辦機關編號為【309100000E】。
2、計畫編號：填寫計畫編號為【1070105】，亦可點選後方【重大公共建設計畫編號查詢】。

309100000E

309100000E

1070105
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審查機制-1
新建工程及整建工程核定金額達公
告金額(新台幣100萬元以上，或依
各縣市政府規定需送審之學校)

通過

辦理發包作業

學校提交第一次送審資料
(宿舍新(整)建工程)

修正後再審

送予三位評審審查

由學校參考審
查意見，決定
辦理發包作業
或再次送審。

學校於文到15日內提交修
正後資料

通過

第一次審查

第二次審查

送予原評審委員審查

第三次審查將再次修正
後資料送予計畫主持人
或委員進行第三次審查

1. 自主查核表
2. 發包用設計圖說
3. 工程預算表(含單價分析等)
4. 工作會議記錄

1. 自主查核表
2. 發包用設計圖說
3. 工程預算表(含單價分析等)
4. 審查意見回覆表
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審查機制-2

1. 應具有明確的改善效益。

2. 永續性：實施後是否符合環境永續、具有永續維護與運轉可行性方案、 適合當地環境及採相

對容易及經濟之施工法、是否搭配學校風格及節能減碳、環境美化之功效等。

3. 設計內容可行性：設計內容是否可行、實際，並具備創意與創新概念。

4. 細部設計圖說是否詳盡、有效實際：細部設計圖說是否詳盡、清楚、 可行、實際、正確。

5. 經費項目是否合理：各項預算明細(含單價分析表)、經費與內容無誤、 經費編列項目與金額

是否確實。

規畫設計審查原則

★本計畫將籌組專業審查團隊進行審查，以兩次審查為原則，第二次審查“未通過者"，

由學校參考審查意見，自行決定辦理"發包作業"或"再次送審" 。
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送審應繳資料及注意事項

※新建工程及整建工程(變更使用)

1. 自主查核表

2. 規劃設計圖說

3. 工程預算書

4. 工作會議記錄

5. 審查意見回覆表(第一次免附)

6. 水電工程圖說(無者免附)

7. 結構計算書(無者免附)

※工程金額逾新台幣100萬元以
上，或依各縣市政府規定需送審
之學校。

1. 自主查核表

2. 規劃設計圖說

3. 工程預算書

4. 工作會議記錄

5. 審查意見回覆表(第一次免附)

• 請學校參照政府電子採購網-共同

供應契約單價逕行辦理採購。

• 如需本團隊協助，繳交資料如下

(無則免交)：

1. 設備使用空間面積(m²)及使用

人數說明

2. 設備性能(規格)

3. 設備單價表

宿舍新(整)建工程 宿舍整建及修繕工程 購買宿舍設備

1. 發包用設計圖說應彙整為同一個檔案，圖面應為正向，以利委員審查。

2. 審查意見回覆表範本可至網站上下載範本。

3. 資料備妥後請上傳至「教育部國民及學前教育署補助學校工程計畫平台」

(網址：http://schoolproject.tw/EngineeringPlan/Default.aspx)審查。

 送審應繳資料：

 注意事項：
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「新建工程」、「整建工程」核定金額達公告金額(新台幣100萬)以上或依各縣
市政府規定者，應檢送相關資料進行審查。

送審應繳資料及注意事項

請學校上傳至「國教署補助工程計畫平台」繳交各補助

項目審查資料，並以電子公文通知本計畫團隊(雲林科

技大學)繳件情形。

• 第一次審查：107年05月31日止。
• 第二次審查：請於收到審查意見起15日內提送修正後

資料送審。

※審查次數以不超過兩次為原則，未通過者，由學校參
考審查意見自主決定辦理發包作業或再次送審。

審查資料
送件方式

審查資料
繳件期限

審查資料
收件資訊

• 收件人：國立雲林科技大學創意生活設計系 鍾松晉副教授
• 地址：64002 雲林縣斗六市大學路三段123號
• 本案信箱：schooldormitory@gmail.com
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國教署補助工程計畫平台

教育部國民及學前教育署補助公立國民中小學工程計畫平台
http://www.schoololdwc.tw/EngineeringPlan/Default.aspx

• 請學校將進度表、相關送審資料及文件請依規定上傳至本平台。

• 相關文件資料請至「熱門下載」區下載http://schoolproject.tw/3-download.aspx

• 平台使用說明請至熱門下載區下載。
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學校配合
之工作事項
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學校運作模式

500萬以上竣工訪視通過後
再行辦理驗收。

工程發包

紀錄施工前、中、後情形

提交成果報告書

遴選規劃設計團隊

設計圖說及工程預算送審
&計畫執行進度回報

• 107年4月30日前遴選建築師並召開工作會議。

• 107年5月31日前上傳第一次送審資料至工程
計畫平台，公文請寄至本計畫團隊(雲科大) 。

• 應於107年6月30日前完成審查。
• 每月5日前請更新進度回報表，上傳至計畫

平台。

• 107年7月31日前完成發包作業。

• 拍照記錄施工情形，並於107年10月31日前
完成工程施作或設備採購。

• 通知本計畫團隊進行竣工訪視(抽查)。

• 107年12月31日前繳交成果報告書並辦理核結。

執
行
流
程
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宿舍"新建工程"規劃設計檢核事項-1

(一)新建工程送審文件 ▶規劃設計圖說
1. 依建築請照圖套圖格式繪製(除面積計算

表及法規檢討可視情況省略)
2. 建築套圖應包含：
• 位置圖、平面圖(改善前後)、立面圖、剖

面圖(至少兩向，涉及防水工程者且其中
一向必須剖至施作空間)

• 施工大樣詳圖(說明防水工法)
• 門窗詳圖、給排水管線圖、電器線路圖。

▶工程預算書
應包括總表、詳細項目表、單價分析表、數
量計算表

▶工作會議記錄
出席人員：校方、使用者及規劃設計團隊。

▶審查意見回覆表
1.第一次繳交時免附。
2.請依委員審查意見逐次、逐項回覆。
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(1)各空間共同檢核項目 ▶應註明新建工程建築物之總樓地板面積
1.請檢核樓地板面積及是否符合核定面積之規定
(1)居住單元(含衛浴):面積最多為6坪(約為20㎡)。
(2)公共空間:以居住單元面積總和之35%計算。
2.請檢核補助金額是否符合作業要點第5點之規定。
(1)330㎡以下，每㎡最高補助新台幣30,000元。
(2)331㎡以上，每增加1㎡最高補助新台幣28,000元。
(3)簡易水土保持計畫，每校至多補助新台幣100,000元

▶建築物室內光環境應以自然採光為主，室內照明為輔。
居室及浴廁白天免開燈。

▶建築物室內通風環境應以自然通風為主，機械通風為輔。
1. 居室建議有兩方向通風
2. 廚房及浴廁建議能自然通風換氣

▶應考量在地性是否能夠發包成功
請學校與建築師透過公開程序，邀請優良廠商投標，
以順利決標，完成工程。

宿舍"新建工程"規劃設計檢核事項-2
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▶興建地點應妥適(新建)
基地位置是否位於斷層帶或環境地質上
有崩塌滑動危險之虞之地區。查詢網址：
http://www.moeacgs.gov.tw/app/index.jsp

▶應合理規劃宿舍興建面積
(1)居住單元(含衛浴):面積最多為6坪(約為20㎡)。
(2)公共空間:以居住單元面積總和之35%計算

宿舍"新建工程"規劃設計檢核事項-3

(2)基地環境檢核

(3)洗衣及曬衣空間合理性

▶應有足夠的日照時間。
▶應有良好通風。

(4)廚房及餐廳空間合理性

▶應規畫足夠之電量及電器用品插座。
▶熱水管路應保溫材包覆。
▶地板材料是否易於清潔並具有防滑功能。
▶應設置瓦斯安全設備。
▶餐廳家具應合理佈局。
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宿舍"新建工程"規劃設計檢核事項-4

(5)住宿單元空間合理性

▶應合理規劃空間佈局。
▶空間應具有良好隔音的性能。
▶每面牆至少有兩處插座。
▶建議設置獨立電表。
▶建議使用活動家具，俾利後續損壞抽換。

(6)衛浴空間合理性

▶應檢附衛浴空間平面圖。

說明空間佈局、排水方向、洩水坡度、地板

落水頭位置及牆面防水高度等。

▶浴室配管應應考量日後之管理維護。

▶地板材質應易於清理並具備防滑功能。

▶應採用具有省水標章之產品。

▶熱水供應管路外露部分應以保溫材包覆。
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宿舍"整建及修繕工程"規劃設計檢核事項-1

(1)各空間共同檢核項目

▶應註明修繕工程總面積

請檢核是否符合作業要點第5點之規定。

(1)變更使用:每㎡最高補助新台幣20,000元。

(2)格局整修:每㎡最高補助新台幣15,000元。

(3)全面整修:每㎡最高補助新台幣10,000元。

(4)修繕工程:每㎡最高補助新台幣5,500元。

▶應考量在地性是否能夠發包成功
請學校與建築師透過公開程序，邀請優良廠
商投標，以順利決標，完成工程。

▶整建及修繕工程應針對申請時所列問題
點實質改善

有效整建及修繕。
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宿舍"整建及修繕工程"規劃設計檢核事項-1

▶屋頂隔熱要符合建築技術規則規定0.8瓦∕
（平方公尺．度）
▶排水管道應採用明管設計。

(2)屋頂防水隔熱工程檢核

(3)外牆防水工程檢核

▶確實解決漏水問題。
▶牆面開口處應一併處理防水，如窗戶縫隙等。
▶窗戶應採用推射窗。

(4)壁癌改善工程檢核

▶工程內容應包含改善漏水、滲水項目。
▶工程內容應包含防水工法。

(5)廚房修繕工程檢核

▶應合理規劃工作動線。
▶地板材料是否易於清潔並具有防滑功能。
▶應設置瓦斯安全設備。
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宿舍"整建及修繕工程"規劃設計檢核事項-1

▶門窗修繕應考慮窗戶之氣密性、隔音、防水
及耐候性能。
▶建議設置獨立電表。
▶地板修繕工程應易於清潔及防潮
▶建議使用活動家具，俾利後續損壞抽換。

▶應檢附衛浴空間平面圖。
▶地板材質應易於清理並具備防滑功能。
▶建議以自然採光為主，室內照明為輔。
▶建議以自然通風為主，機械通風為輔。
▶熱水供應管路應採用明管並以保溫材包覆。

(6)住宿單元修繕工程檢核

(7)衛浴空間修繕工程檢核

(8)電力配線改善工程檢核

▶應檢討總電量是否足夠。
▶應一併更新總電表開關後電線。
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學校執行進度回報表-1

 學校執行進度回報表

1. 請至計畫平台“熱門下載”區下載「學校進度回報表」網站連結http://schoolproject.tw/3-download.aspx#

2. 本表單填寫項目包含「勞務採購(規劃設計)」、「工程發包」、「設備購置」、「結案與成

果報告」，請學校依照核定補助之項目，每月5日前更新執行進度，並上傳至平台。

＊若進度未達規定標準，請填寫「進度落後原因及改善對策說明」。

學校基本
資料填寫

請填寫各執行項目完成日期，
項目包含:
1.勞務採購(規劃設計)
2.工程發包
3.設備購置
4.結案與成果報告

請參照各階段執
行期限，按時完
成階段進度。

22
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學校執行進度回報表-2

 學校進度回報表說明：

(1) 若學校進度為「招標中」，請填入公告日期。

(2) 若學校進度為「已決標」，請填入決標日期、決標金額。

(3) 若學校進度為「施工中」，請填入開工日期、預計竣工日期。

(4) 若學校進度為「已完工」、「已完成」，請填入完成日期、驗收日期。

(5) 若執行進度未達規定標準，請填寫「進度落後原因及改善對策說明」。

以工程發包填寫為例

請依工程執行進度打ｖ

若進度為施工中，請填寫
開工日期、預計竣工日期。 23

*若執行進度未達規定標準，

請填寫「進度落後原因及

改善對策說明」。



成果報告書注意事項-1

1.成果報告書請繳交「word檔」及「pdf檔」，共2項檔案上傳至工程計畫平台。

2.所附紀錄照片、圖片請勿壓縮，避免解析度不足(建議檔案大小至少1MB以上)

關防

關防 關防

校長簽章 校長簽章

[封面] [附錄一] [附錄二]

(PDF檔製作方式：將撰寫好的報告書印出，"封面"及"附件"蓋學校關防，"附件"還需校長簽章，
完成後請盡量以彩色掃描方式儲存pdf檔即可)。

成果繳件注意事項：
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成果報告書注意事項-２

施工前 施工中 完工

1. 請紀錄改善過程，拍攝施工前、中、後之照片。

2. 拍攝角度：同一標的物請同一方向拍攝改善前中後照片。

3. 請盡量拍攝改善區域整體範圍，且能顯示改善位置之照片。

成果照片拍攝注意事項：
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規劃設計團隊配
合之工作事項

26



規畫設計團隊運作模式

施工監造

提出初步設計圖說與工程預算
(含細部設計)

圖面修正

彙整工作紀錄及圖說資料

參加相關會議

參加工作會議

• 參加計畫團隊辦理之說明會或校方辦理之
工作會議。

執
行
流
程

現場勘查與規劃設計

圖提出修正後發包設計圖說與工
程預算

參加工作會議

• 問題診斷、解決方案

• 出席並配合學校或本計畫團隊辦理之會議。

• 於107年5月20日前提出規劃設計圖、經
費概算提交學校。

• 依審查意見修改圖面。

• 於107年6月20日前提出修正後規劃設計
圖、工程預算書。

• 工程執行前、中、後紀錄

• 出席並配合學校或本計畫團隊辦理之會議。

• 於107年11月30日前提交予學校。

時程

4月

5月

6月

7月

9-10月

11月

至少參加一次會議，
包括：規劃設計階
段之工作會議、改
造執行階段之工作

會議
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規畫設計團圖說注意事項

1. 依建築請照圖套圖格式繪製(除面積計算表及法規檢討可視情況省略)。

2. 建築套圖應包含：

 全校區配置圖。
 施工規範。
 改善前後平面圖（應有指北，並標示施作位置及範圍）
 立面圖（請標示方位，並標示施作位置及範圍）
 剖面圖（至少兩向，涉及防水工程者且其中一向必須剖至施作空間）
 主要空間之頗立面。
 施工大樣詳圖（說明施工方式）

3. 勿以單線繪製剖面圖。

4. 屋頂防水及浴廁空間請確實標註高程及落水方向。

5. 確實擬訂施工規範。
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縣市政府
之工作事項
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縣市政府運作模式

彙整學校成果

並辦理經費核結

轉知本年度核定
補助名單

辦理審查通過後
請款程序

• 於107年3月依國
教署通過函文，轉
知核定通過學校。

• 依核定函規定向
國教署申請補助
費用。

• 請於107年12月31
日前完成。

執
行
流
程

時程

3月

４月

7-11月

12月

30

管控計畫執行進度

• 縣市政府需定期追
蹤學校情況，並於
每月12日前彙整
學校進度表，上傳
至計畫平台。



 地方政府單位進度彙整表

• 請各地方政府彙整各校之執行進度，並核對學校填寫之資訊。
• 於每月12日前彙整後上傳至工程計畫平台。

地方政府進度彙整表

縣市承辦人
聯絡資料填寫

請縣市承辦人
彙整各校執行

進度
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106年
優良改善案例
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1. 新北市萬里國中

改善前

• 交誼廳老舊不堪使用，改善後交誼空間乾淨舒適。

改善後施工中
33



２. 臺東縣都蘭國中

改善前

改善後
施工中

• 宿舍牆面防水防漏工程改善。
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３. 新北市中泰國小

改善前

改善後
施工中

• 浴廁老舊狹小，敲除狹小空間，改善後變成乾淨衛生之浴廁環境。
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連絡信箱：schooldormitory@gmail.com
連絡電話：05-5525-061、(05)534-2601#6415
計畫專員：陳靜美、陳郁婷

簡報結束 敬請指教
國教署工程計畫平台：
http://www.schoololdwc.tw/EngineeringPlan/Default.aspx

FB粉絲團網址：
https://www.facebook.com/598950070256582/

36

mailto:schooldormitory@gmail.com
http://www.schoololdwc.tw/EngineeringPlan/Default.aspx
https://www.facebook.com/598950070256582/

