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壹 、首頁介紹簡介 

一 、網站網址： https://sca.ntcu.edu.tw 

 

(圖一)  

二 、登入方式 

(一) 輸入帳號：帳號為貴校教育部學校代碼，通常為 6 位數字，完全中學-國中部，

另外附加「m」在學校代碼最後面。 

(二) 輸入密碼：請輸入帳號所對應的密碼，密碼由各校承辦主任保管。  

(三) 忘記密碼：若忘記密碼請點選「忘記密碼？」連結，輸入學校代碼、原承辦人姓

名、原承辦人 Email、目前承辦人姓名、目前承辦人 Email、目前承辦人連絡電

話，系統將寄發新密碼電子郵件。  

 

三 、填報注意事項：顯示填寫本系統時需注意的事項 

四 、最新消息：公告及宣導事項會在此公布，請查看是否有新發布公告 

 

 

 

 

https://sca.ntcu.edu.tw/
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貳 、學校主選單 

 
(圖三) 

一 、上方直列選單 

(一)首頁：點選連結返回主頁面。 

(二)常見問題：公告填報或審核常見問題及回覆。 

(三)公佈欄：公告及宣導事項會在此公布，登入後請查看是否有新發布公告。 

(四)問題反應：系統操作或填報相關問題可至此處發問，將由服務人員回覆訊息。 

 

二 、中間橫列選單 

(一)編輯帳號資料：編輯學校資料及承辦人聯絡資訊，首次登入會強制使用者填寫

資料。 

(二)變更密碼：提供修改密碼功能。 

(三)登出：登出帳號。 

 

三 、主要功能選單列 

(一)申請補助：提供申請功能。 

(二)查詢申請情況：提供查詢目前申請狀態、審查及核定結果。 
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(三)相關文件下載：提供下載申請所需計畫內容、申請表件和操作手冊。 

 

四 、帳戶資料訊息 

(一)請確認學校資料，包含學校代號、學校名稱及學校類型。如資料有誤，請至教

育部國教署承辦。  

 

五 、最新消息 

(一)公告及宣導事項會在此公布最新五筆資料，登入後請查看是否有新發布公告。 
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參 、學校填報申請 

一 、步驟一：選擇填報申請 

 

(圖三) 

(一)補助說明。 

針對各補助項目的補助型態說明。 

(二)選擇申請與不申請的補助項目。 

1. 可依據貴校需求選擇是否申請該項補助。 

2. 若項目申請時間尚未開始會顯示「此項目尚未開放申請」。 

3. 若該縣市政府還未設定補助年度則會顯示「該縣市政府還未設定該校補助

年度」。 

4. 若並非今年度申請，則會顯示「貴校並非今年度申請補助，請於 XXX年申
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請補助。 

5. 若已經審查過的項目，則會顯示「此項目已結束申請」。 

(三)檢視計畫內容和申請表件。 

點選「計畫內容和申請表件」連結，可下載計畫內容和需要的空白表件，供以

後續填報補助項目時參考用。 

(四)填寫完成後，可點選「下一步，確認申請」前往下一步。 

 

二 、步驟二：開始填報申請 

 
(圖四) 

(一)選擇申請補補助項目。 

1. 點選「申請」即可開始該補助項目申請 

2. 若有紅字提醒且無法上傳檔案，則表示尚未填報過該補助項目。 

3. 申請狀態會顯示目前申請完成與否。 
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三 、步驟三：填寫「經費申請表」 

 

(圖五) 

(一)有關補助項目計劃書和注意事項，可點選紅字下載。 

(二)顯示學校最近一次更新，確認填寫狀態。 

(三)顯示貴校最高補助額度，確認可填寫最高總金額。 

(四)若欄位不敷填寫使用，可點選「新增一列」，新增一列於表格最下方。 

(五)經費申請表： 

1. 「科目」與「類別」欄位，請點選適當的對應選項，並依序填寫「項目」、

「單位」、「單價」與「數量」欄位，金額欄位則由系統自動計算，「說明」

欄位，可補充說明該項經費備註事項，若無則免填。 

2. 填寫經常門科目時，會自動從「類別」帶入內容至「項目」內，且無法變

更「項目」內容。 

3. 「單位」填寫只能填入中文，「單價」、「數量」只能填入數字。 

4. 經常門的項目會直接帶入類別的內容，並且「不可修改」，如有需附註請於

說明欄位填寫。 

(六)填寫項目若包含「資本門-工程」，請點選「計畫內容和申請表件」連結下載

「工程計畫書(範例)」。 
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(七)填寫完成，點選「下一步，填寫計劃書」。 

 

 

四 、步驟四：填寫「計劃書」 

 

(圖六) 

(一)現況與問題分析填寫限制在 1000字內。 

(二)預期效益填寫限制在 500字內。 

(三)本計畫通過的會議時間和會議名稱為必填。 

(四)因本網站啟用資訊安全保護，若長時間未操作，將會自動清除頁面暫存資料。

為避免網頁更新導致編輯資料未儲存，建議先於空白文件檔案編輯完成後，再

複製貼上至對應欄位。 
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五 、步驟五：列印「設施設備計畫書」 
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(圖七) 

(一)列印本頁，可直接列印計畫書或下載 PDF檔案，供以核章使用。 

(二)列印下來的 PDF檔案會附上浮水印(圖十)。 

(三)若列印完成後可點選「返回填寫申請頁」。 

 

六 、步驟六：上傳計畫書與申請附件 

 

(圖八) 

(一)請將前述步驟列印之「設施設備計畫書」(圖十)經承辦人、主(會)計、校

長核章後，上傳至指定位置。 

(二)若有填寫資本門-工程項目者，請將前述下載的「工程計畫書」填寫完成

後，依照對應工程項目上傳申請附件檔。 

(三)若完成補助項目之填寫，申請狀態則會顯示填寫完成，反之則為未完成。 
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肆 、查詢申請情況 

 
(圖九) 

一 、檢視申請狀態 

可查詢貴校各項補助項目檢視申請狀態，若出現紅字，則表示有檔案未上傳，且尚

未填報完成。 

 

二 、檢視審查結果 

可查詢貴校各項補助項目的縣市初審或教育部核定結果，若尚未開始初審，則顯示

「待審查」，若開始審查，則顯示「審查中」，若審查結束，則會顯示對應的審查結

果，若超過審查時間但並未審查，則顯示「預期未審」。 

 

三 、上傳成果報告書 

若補助項目核定完畢，需依據補助項目的需求上傳最終的成果報告書。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



教育部國民及學前教育署 108 年度偏遠地區國民中小學統合補助專案計畫網路填報審查系統使用手冊 – 學校版 P.13 

 

伍 、補充資料 

一 、設施設備計畫書 

 
(圖十) 

二 、問題反應 

(一) 系統操作相關問題建議發送到服務信箱，可由服務人員詳細為您解答。  

(二) 上述問題，亦可於網站「問題反應」區塊提出問題。  

(三) 審查原則、經費編列或經費執行相關問題，請詢問貴縣市承辦人或審查委

員，以利獲得正確解答。 

 

三 、服務信箱：doublerannie@mail.ntcu.edu.tw 

 

四 、服務電話：  

(一)04-22188201 

(二)04-22188202 

mailto:doublerannie@mail.ntcu.edu.tw

