
高級中等以下學校及公立幼兒園 

領取及運用教育部備用口罩及額溫槍注意事項 

109.2.19 

一、 備用口罩及額溫槍為提供高級中等以下學校(含特教學校、實驗機構，以下

簡稱學校)及公立幼兒園緊急支援之「防疫物資」，學校及幼兒園務必妥為

保管及運用。 

二、 為使備用口罩及額溫槍領取及有效運用，教育部提供下列文件： 

(一) 高級中等以下學校及公立幼兒園領取及運用教育部備用口罩及額溫

槍注意事項。 

(二) 各縣(市)服務據點一覽表。 

(三) 使用登記清冊。 

(四) 各級學校/單位防疫物資瑕疵回報單。 

三、 領取時間及應附文件 

(一) 備用口罩及額溫槍送達教育部指定地點後，由各直轄市、縣(市)政府

教育局(處)通知學校及幼兒園即刻領取，至遲應於接獲通知 1 日內

領取完畢。 

(二) 公立幼兒園領取時由學校或幼兒園指派專人攜帶可識別單位及姓名

之證件前往領取。 

(三) 領取人及發放人分別於請領清冊簽名確認。 

四、 使用原則及管理 

(一) 再次提醒，最基本且最重要的防疫措施是：落實勤洗手、呼吸道衛生

與咳嗽禮節，及生病在家休息。如有發燒、咳嗽等不適症狀，應在家

自主休息，不宜至學校或幼兒園。 

(二) 備用口罩： 

1. 公立學校附設幼兒園教職員工數已納入國小成人備用口罩計算

核配。 

2. 備用口罩係提供臨時性發現師生於校園內出現發燒、咳嗽、喉嚨

痛、呼吸急促等不適或緊急狀況者配戴，並應請父母儘速陪同就

醫，返家休息。 

3. 學校及幼兒園應指定管理人員 1名，遇緊急狀況需提供備用口罩

時，應於「使用登記清冊」登記提供日期、使用者姓名、提供理

由，並留存園內備查。 

4. 教育部或教育局(處)於必要時得調查備用口罩使用情形，以利瞭

解運用情形。 

(三) 額溫槍： 

1. 學校及幼兒園領取後務必檢查，如有外觀破損（不含外盒）、接

觸不良（包含電池、感測頭）、測量精準度異常、配件不足等瑕

疵，請於 7 日內(日曆天)填報「各級學校/單位防疫物資瑕疵回
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報單」，回傳至本署曾穆宣教官、傳真：04-23325189、電話：04-

37061356，及於 10日內將額溫槍送回教育部國教署(41341臺中

市霧峰區中正路 738之 4號)。 

2. 學校及幼兒園務必取得每一支額溫槍之中文標籤及說明書，並逐

支黏貼於額溫槍上，並另以標籤註記「教育部國民及學前教育署

補助」字樣，並明列於財產帳冊，備供查核。 

3. 幼兒園應指定管理人員 1名妥善保管及運用，額溫槍經由太陽穴

區之皮膚表層讀取溫度，只要輕觸及前額滑行至太陽穴即可測量，

使用者請務必詳閱操作手冊，依說明書所載正確使用，以確保產

品使用效能。 

五、 防疫工作需要學校(幼兒園)一起攜手努力，感謝學校(幼兒園)的配合及協

助!! 
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新北市 張家舜 02-29603456#2770
220新北市板橋區文化路一段25號

（新北市立板橋高級中學）

臺北市 李凱誠 02-27256444
110臺北市信義區松仁路158巷1號

(臺北市立信義國中)

桃園市 王友梅 03-3322101#7457
32067桃園市中壢區福德路20號

（桃園市內壢國小）

臺中市 林政佑
04-22289111#

55142

404臺中市北區育才街2號

（臺中市立第一高級中學）

臺南市 鄭坤鑫 06-2288585
702臺南市南區福吉一街18巷27號

(校外會第一聯絡處)

高雄市 林耀淞 07-7995678#3128
813高雄市左營區裕誠路1102號

(高雄市立三民高級家事商業職業學校)

宜蘭縣 林育賢 03-9351885
260宜蘭縣宜蘭市泰山路181號

（宜蘭縣校外會）

新竹縣 陳俊菁 03-5969885
310新竹縣竹東鎮大林路2之1號

（新竹縣校外會）

苗栗縣 呂宜霖 037-329561
360苗栗縣苗栗市電台街7-1號

（苗栗縣校外會）

彰化縣 陳彥錞 04-7278585
500彰化縣彰化市南郭路一段372巷63號

（彰化縣校外會）

南投縣 陳耿霈 049-2230885
540南投縣南投市南崗二路6號

（南投縣校外會）

雲林縣 歐秉恩 05-5334432
640雲林縣斗六市內環路437號

（雲林縣校外會）

嘉義縣 柯宏茂 05-3704885
613嘉義縣朴子市文明路3-5號

（嘉義縣校外會）

屏東縣 蘇建中 08-7538585
900屏東縣屏東市建國路25-1號

（屏東縣校外會）

臺東縣 羅青松 089-333009
950臺東縣臺東市中山路128號

（臺東縣校外會）

花蓮縣 陳韋良 03-8320202
970花蓮縣花蓮市建國路159號

（花蓮縣校外會）

澎湖縣 呂駿南 06-9264885
880澎湖縣馬公市中華路369-1號

（澎湖縣校外會）

基隆市 陳佳輝 02-2456-8585
206基隆市七堵區東新街24號

（基隆市校外會）

新竹市 胡振平 03-5728585
300新竹市東區博愛街5巷120號

（新竹市校外會）

嘉義市 楊家愷 05-2752525
600嘉義市東區啟明路132號

（嘉義市校外會）

金門縣 宋洋孝 0823-37458
891金門縣金湖鎮高職農場路1號

（金門縣校外會）

連江縣 米光武 0836-22902#18
209連江縣南竿鄉福澳村135-1號

(福澳運動場大樓1樓-連江縣校外會)

教育部備用口罩及額溫槍各縣(市)服務據點

縣市 負責人員 公務電話 配送地點



序號 日期 提供幼兒姓名 提供理由 提供片數 管理人簽名

(不足請自行增列)

               (校/園名)備用幼兒口罩使用登記清冊
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序號 日期 提供兒童姓名 提供理由 提供片數 管理人簽名

(不足請自行增列)

               (校/園名)備用兒童口罩使用登記清冊
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序號 日期 提供成人姓名 提供理由 提供片數 管理人簽名

(不足請自行增列)

               (校/園名)備用成人口罩使用登記清冊
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教育部辦理學校防疫所需額溫槍採購案 

各級學校/單位防疫物資瑕疵回報單 

採購案名 教育部辦理學校防疫所需額溫槍採購案 

採購案號 1090019579 

廠商名稱 美德耐股份有限公司 

契約履約期限 依機關指示辦理。 

品項/規格 
本次領取數

量（支） 
本次收受地點 本次收受日期 

額溫槍/安準紅外線

測溫儀(TAT-2000C) 

 

 

 

 109年   月   日 

 

◎瑕疵說明： 

 

□不合格，情形(請附佐證資料，如照片)：________支 

 □外觀破損（不含外盒）____________支 

 □接觸不良（包含電池、感測頭）____支 

□測量精準度異常__________________支 

□其他： 

  

 

 

領取單位：____________________                 

 

聯絡人：______________________   聯絡電話：_________________ 

 

 

 

109年   月   日 

備註：請領取學校/單位於 7日內(日曆天)填妥本單後回傳及 10日內將額溫槍（送回

之額溫槍務請個別標註瑕疵情形）寄至本部業管單位之聯絡窗口（地址：41341

臺中市霧峰區中正路 738之 4號）。 
1.高級中等以下學校及公私立幼兒園：請傳國教署曾穆宣教官、傳真：04-23325189、電話：04-37061356。 
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