附件1

花蓮縣108年度第2學期新住民語文教學輔導團到校輔導訪視流程及配合事項

1、 訪視流程表：
	訪視類型
	預定訪視時間
	項目
	實施時間
	主持人
	備註

	不定期訪視流程
	60分鐘
	視導說明
	5分鐘
	輔導員
	

	
	
	說課
	5分鐘
	教學者
輔導員
	授課教師說明課程及輔導員觀課之重點相關資訊交流。

	
	
	觀課
	40分鐘
	教學者
	

	
	
	議課
綜合座談
	10分鐘
	受訪學校
教學者

輔導員
	


二、敬請受訪學校配合準備事項：

訪視前準備：

(1) 通知應出席人員，含相關行政人員、實際教學人員(含教學指導教師及新住民教學支援人員）。
(2) 安排課室觀察 
訪視當日：
(1) 請受訪學校準備與會人員簽到表暨會議記錄(附件2)、拍照
(2) 經驗分享及意見交流（並摘要記錄）
(3) 請繳交
    1.附件3-學校基本資料表(學校自填)
    2.附件4-訪視意見回饋表(學校自填、新住民教學支援人員線上填報)
    3.交由訪視人員攜回。
訪視後：請將下列相關文件寄至輔導員電子信箱kalang1994@gmail.com
(1) 訪視活動簽到表掃描檔暨會議記錄電子檔(附件2)
(2) 訪視當日活動照片JPG檔
