花蓮縣教科書相關作業及填報說明

一、教科書相關作業流程
(一)選用及採購作業
	選用
	· 自每年5月1日起，始得開始選用，並至5月31日前完成。
· 選用日一個月前，應公告選用程序及時間表。
· 選用之教科圖書(若為教育部辦理審定之領域)，以教育部審定，且審定執照未逾有效期間者為限。
· 本縣藝能科教科書(含科技、藝術與人文、綜合活動、健康與體育等領域)以循環使用二年為原則，請考量學生學習延續性及銜接必要性選用。

	

	填報需求
數量
	· 自6月1日起至6月25日止「教育部教科書共同供應採購作業」網填報學校需求數量(含學校用書及全校學生用書)，以利進行議價作業。
· 網站每學年重新建置並還原為預設密碼，填報操作請參閱教育部共同供應採購作業網\首頁\功能項目\操作說明\教科書需求調查網站操作手冊。
· 填報完成請自行下載學校書籍需求統計檔核對數量是否正確。
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(二)教科書補助經費申請作業

	
	
	開學日後2週內完成填報申請
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	本縣教科書填報網
	
	教育部教科書共同供應採購作業網

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	審定本與藝能科
(縣預算補助) 
	
	花東地區接受國民義務教育學生書籍費(教育部國教署補助)
	
	學生用書
(教育部國教署補助)
	
	學校用書
(教育部國教署補助+縣配合款)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.進入網站完成填報。
2.列印統計表核章(範例1)。
3.掃瞄已核章統計表上傳網站。
	
	1.下載AB表，詳填各項資料(範例2)。
2.完成後電子檔上傳網站。
	
	1.進入網站後完成填報。
2.下載統計檔核對填報是否正確。
3.填報操作請參閱教育部共同供應採購作業網\首頁\功能項目\操作說明\學校與學生用書補助網站操作手冊。

	
	
	
	
	
	
	
	

	請於填報結束後3天內至處務公告系統下載承辦人彙整補助經費統計表，核對填報金額是否正確，如有錯誤請儘速與承辦人聯繫修改。
	
	請於填報結束後1週內至處務公告系統下載承辦人彙整補助經費統計表，核對填報金額是否正確，如有錯誤請於期限內與承辦人聯繫修改。

	
	

	
	

	因補助經費來源不同，核定公文發文時間不一定，請於收到公文後儘速掣據請款。

	
	

	完成核銷作業後將經費結報表一式2份報府辦理核結，如有結餘款，請依各核定公文說明辦理。




二、教科書補助對象及經費來源：
 (一)審定本與藝能科
經費來源：本府預算專款補助。
補助對象：(1)公立國中小學生(含補校)。
(2)私立國中小原住民族籍學生。
申請方式：至本縣教科書填報網完成填報後，列印紙本並核章、掃瞄，掃瞄檔上傳同一網站，本府將據以核定補助經費。
注意事項：
(1)公立國中小填報時單價已扣除教育部國教署學生用書補助差額，私立學校依原價補助，請各校配合教科書單價表使用。
(2)公立國中小藝能科教科書應依據「本縣立各國民中小學教科書免費借用實施要點」辦理免費借用及循環使用(2年為限)，藝能科教科書於偶數學年度全面汰換，並請輔導學生妥善保存教科書，以利回收使用；奇數學年度學生使用前一學年度留用之教科書，增購以原需求數量20％為上限。
藝能科教科書係指「藝術與人文、綜合活動、健康與體育、科技」領域教科圖書。
 (3)本土語教科書非為教育部教科書共同供應採購作業議價之「審定版」教科圖書，爰不予補助。
(二)花東地區接受國民義務教育學生書籍費
經費來源：教育部國教署專款補助。
補助對象：設籍並居住本縣，符合低收入戶或中低收入戶身分之在籍學生。
申請方式：至本縣教科書填報網下載調查表AB表，詳填各項資料後(含每人補助金額)將電子檔上傳同一網站，本府將據以向教育部國教署申請補助經費。
注意事項：
公立國中小填報時金額請扣除教育部國教署學生用書補助金額，私立學校依原價補助，請各校配合教科書單價表使用，自行加總每人補助金額。
(三)國民中學及國民小學學生用書
經費來源：教育部國教署專款補助。
補助對象：十二年國教課綱教科書(部分補助)。
申請方式：至教育部教科書共同供應採購作業網填報學生用書數量，教育部國教署將據以核定補助經費。
注意事項：
(1)網站每學年更新網址，請留意填報時網頁是否為該學年度。
(2)為符應共同採購作業契約，請實填每年級學生用教科書數量，唯僅補助十二年國教課綱教科圖書。 
(3)填報完成後請自行下載統計檔核對是否正確。
(四)國民中學及國民小學學校用書
經費來源：教育部國教署補助與縣配合款。
補助對象：全額補助學校行政用書及教師備課用一般教科書。
申請方式：至教育部教科書共同供應採購作業網填報學校用書數量，教育部國教署將據以核定補助經費。
注意事項：
(1)學校如有用書需求請務必填報本補助經費，不可由其他學生用教科書補助經費支應。
(2)網站每學年更新網址，請留意填報時網頁是否為該學年度；補助填報處與學生用書在同一頁面。
(3)請留意樣書應包含在需求數裡！例如：行政留存1本+授課領域教師需求7，需求數填8，系統預設樣書數量6本為書商應提供數量，8-6=「2」為補助數量，爰與書商對帳時請留意實際收書數(含樣書)及應付金額。
(4)填報完成後請自行下載統計檔核對是否正確。

[bookmark: _GoBack]※小提醒：建議訂書時請將學校用及學生用教科書分別註記數量，以利後手交接時能立即釐清，並請於收到函知教科書單價表時，先行計算需要支應書商的經費，避免收到書商對帳單才發現填報有誤。

※常見問題：
Q：109學年2、8年級使用之12年國教課綱藝能科教科書為新購，是否需要在110學年留用？
A：藝能科教科書因課綱問題新購，不受免費借用循環使用限制，統一於偶數學年度汰換，奇數學年度留用。

Q：審定本與藝能科書補助款和花東書籍費補助款不夠支應書商?
A：此2筆補助款和學生用書補助款部分重疊，為避免重複補助，會預先扣除學生用書補助款，支應書款時不足額由學生用書補助款分攤支應。
請老師計算款項時務必搭配教科書單價表運用。
應付書款：
一般生＝審定本與藝能科＋學生用書
低收與中低收學生＝花東書籍費＋學生用書

Q：學生用書一定要和審定本與藝能科、花東書籍費使用支出分攤表核銷嗎？支出分攤表有格式嗎？
A：因書商表示學生用書為部分補助，基於教科書單價不可分割，該款項無法分別開立憑證，故建議各校使用支出分攤方式核銷；支出分攤表格式請參考本府主計處\表格下載\會計科\ 3.支出科目分攤表。
支出分攤表毋須寄(送)本府。

Q：教科書四筆補助款不能一次核定嗎？
A：教科書四筆補助經費計畫來源不同，教育部核定時間亦不相同，故無法一次發文核定，敬請見諒。

[image: ]承辦老師倘有需求，可加入本縣教科書填報Q&A LINE群組

範例1
審定本與藝能科補助填報：
偶數學年度統計表計1張(藝能科教科書需回收下學年再使用)
國小
[image: ]
國中
[image: ]

奇數學年度統計表計2張(藝能科教科書留用，增購不超過原需求數量20%)
國小
[image: ][image: ]
國中
[image: ][image: ]


範例2
花東地區接受國民義務教育學生書籍費AB表填報
紅底部分均請詳填，無申請需求學校亦請填妥A表上傳。
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image1.png




image2.jpeg
&M

108 REEE 2 FME ARAEHYEBEST R

N
i O B IR R RV O
—%@| T2+16| 51433| 54468 — — -—| 6340 — 357 85 6 79 28203
=4 | 54417| 59435| 56461 — — —| 3940 36+0 — 357 93 5 88 31416
XYY ——| 59+34| 5T+66| 44+13| 43+17| 49+24| 3940 3840 59+0 542 81 6 75 40650
EEXS ——| 62¢34| 5T+58| 44+16| 36+16| 49+25| 57+0 33+0 6440 551 2 6 66 36366
EX XY ——| 52433 5T+62| 51+13| 47+18| 46+20| 6540 3740 6540 566 88 6 82 46412
AEm ———|  52129| 49+43|  40+9| 34+14| 62427| 5940 3040 69+0 517 79 5 74 38258
— MBI AR (A) 221305

HHEER —BREHAETHH LM (B) 0

18 R4 K% 2 22K #8142% (AB) 221305

W RD AR IAR T PP -

M ZIRA D FRARBEARRZHAE -

L ARumER 710953 A6 BAT » LA EHAEHMRME -
2GR EARBHBEGRHGESE -

RMA #HHEE) x4z [

5 AR [ | BE

AMALLERE \u%) - %





image3.jpeg
tEM BT 108 REERE 2 LNFTAHAEHNSBSH R
g BX| wR| O Re|  AK| S| sem| GeH| K| weaax| sk BA| | vinn| B o
WRRE | SRV | SRME | WRIRME | AME| W] R sk Wk | WA g AR ey | FEM| HWBEM
4| 63427|  92422| 106+434| 84425|  59+18| 79+0| 0+28| 5440 90+0|  99+22 902 49 4 45 40590
Adpgm|66125|  85123| 123+31| 90428  66425| T3+0| 0422 4940 8440 790 0 8 62 48980
S| 54422| 85+19|  T8420| T8+28|  4BHIT| 58+0| 0+20| 37H 8140 643 8 4 4 47582
— kB A (A) 137152
AR — BB HA B &9 (B) 0
108 44 3 2 %30 2 Heih 8) &40 (AB) 137152
LLEE R STY TS Ao Rt SR 3
B Z IRk F AR BEIRAZHAE -
Loskig R FandEsg - w109 43 A 6 BT » LA Z400HE SR -
2. Huit R EAR BB HBRAME -
RIMA ¢ H () 242 fHAR T Bk " B
] L = i ; g

RIAREE TS

#

——




image4.jpeg
EEM B0 REEE | RHECAHATHY SRM4IT K

| ag| A%| mB| mel mel A x| BA| Hm|  f4
AR | RACRA | RARA | WAV | RARA | BT | HBANR | FAK| HWER
—%m| 52| 83i24| 99161| 57470 394 47| 18518
=g 46) 68120| 7440 68472 a2 43) 14708
B | 6234| 5m59| 44r13| 43ui7| 62e22 43| 48| 19824
wom| 42| | 62037| 62471| 49113| 45421| 58422 0| 39| 17160
Efm| 3 56437( 67477 57413| 48+21[ 46420 42| 34| 15028
AEm| 65 59137 62458| 57414| 49425| 50422 433 43) 18619
—REHABNER () 103855

ASHAR TN P B 4 B3
e —4m —F@ Z5@m LRSS ER 23 AER
Ad 5 3 3 3 0 2
HUERR —RBARFHERN LR (B) 1526
109 $5 A% | $MERMB 2B (AHB) 105381

BAERHNE KA ARALFPERLRRT AT IRERE (RBRA T IREAP $

)iy

LI FRIRAZHAE -

Lk ki 100 F9 A 11 84 » LG EHH RN -
2 $HRERRRLBEGUME

AaA B)xse: stsfr— —
. LLICOET R it

AMARE TS (03) ext

LN





image5.jpeg
2 109 B4R F 1 B0 A A E B R RRITR
eu| mann RERH| wmus|  ean| #emix| acw
we| 2| xs| =m| xg| wm| xy| gg] AW
—&8 52 10 49 0 0 _— i 490
—%8 46 46 60 0 0 - g 2760
Z5m 51 12 46 0 11 39 13 57 1722
LRSS 42 11 50 0 11 34 11 64 1628
EFam 3 k1Y 52 0 0 36 0 69 1768
AER 45 10 0 0 10 39 1 ki) 1915
ERN 109 S FAR | $RERARATLELR 10283

AR P EAP F SR

ES 3 —$4 ) EX XY LESS EFR AR
A% 5 3 3 3 0 2

BASRHSH RS AROL P IESERA LR DRERE (PRIGKA TIGEAP £
£) -

WL | FRIRAZHAE -

Lspakmes w1004 9A 11 ad LEEHATARN

2. M RERRRHBRGHNHE

&gﬁ/\i #H(B) 2t
|

AMALETE (03) ext




image6.jpeg
tEs BV 100 BEEY | SMERAHHAETHS SBM; R

| Am Bx|  #& ks am L I B
WL WA REIE| wRrRk| waren| WBMAE| BER| WuAR
| 90| 6nisz|  omea|  7eeT|  TBe8|  oT21 518 72| 31286
Adpem| 76| Tevas|  95131)  93428| 9146|6419 563 58 82654
adem| 18| 59431 84425 108425 110431| 80429 591 57| 33687
— AN ER (A 103637

T s
[ e A A
At 18 18 21
AR —ARURRSH B2 (B) 0
100 45 | S0 HABAR (A1D) 103637

FRAHE ARG B A | RSN R B R R (B RIR P R P B
) o

WA B RIERZHAE -

1R 0 2 109 49 A 11 BT > B2 40 F 300 ©

2 M3t REARBSBIEURME -

AHA L HH ()R AR ok

— EE CTTY ]

AMARBEI o3 § 'ﬁ'





image7.jpeg
M BP 109 SRR | R0 E AR B 2 TR
. e M| REEH| BERAX | g
| o] x| B wE| E| wE] 2w wE| gg] SR
tHB 90 18 7 90 30 18 45 18 80 90| 82+13 14886
ANFR 6 6 80 6 30 6 61 6| 105 6| 83+27 29336
EX S S 8 16 4 8 20 16 46 16 83 4808
HAREE 100 BEED | EMERARAE LHLW 49030

EYSN- S UONE T T

R €52 NS ERSS
Ak 18 18 21

TR A A L RPNk BB R R (RGPS P B

£)

WA FRBAZHAE -
Lo AR o 7 100 4 9 A 11 BT > E48 B 4R Stk o
2. it R EARRWBEARMBE o

A

g w—

I T

() 42 L

e

0%-§

AR

-3





image8.png
0925 EF 120 "IERBERXEFHTLL TR ) 2RAFTHASLUR)

BEEFE TR A DI GHATER) RSN EBERMYET SRR AR
EEEAR
SRBEH®) TEDEE | BURFABE®) | sy oo
B (R 1 BEAR | REEAR M@ | B e | ER | WE W@
8| = 7| | k|
@A)
00 B 0 0| #DIVio! 0

BERERETHEI Rh ERRIE AN - LIRSS -

HBEEAFERELR (BR) W B Ak

Fx 551, %-0)

B4 o AW LR

EL P NE X .3
kS kS #H
AP FAEEAP

O0E e





