頁碼編排：
1、 封面、封底、目次及請單獨單面列印（封面、封底淡綠色）
   其餘表件請依下面次序逐一列印及編碼，並雙面列印。

為求「資本資產明細表｣、「用人費用彙計表｣及「平衡表｣ (左、右半頁)為對頁顯示，若以上兩表之(左半頁)頁碼為奇數，請先插入一張空白頁，登打表名，再雙面列印。若以上兩表之(左半頁)頁碼為偶數，請直接雙面列印。

※為確保決算系統與決算報告紙本數字一致，各表務必進行更新後再印出。

目次、(不需編頁碼)
甲、總說明(第1頁)(編碼請依預算書編碼方式，如明禮國小為601-1)

乙、壹、決算報表-主要表

    基金來源、用途及餘絀表(接續總說明頁碼，如601-＊)
    系統操作說明：1.更新決算數  2.更新上年度決算數 3.勾稽4.列印會出現系統設定-起   始頁碼設定，輸入頁碼後按確認  
乙、壹、決算報表-附屬表

    1、基金來源明細表

    系統操作說明：(1).更新 (2). 勾稽
  
  (3).列印會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
◎2、基金用途明細表

系統操作說明：(1).更新  (2).勾稽(請檢視是否有錯誤提示)

   (3).列印條件：分至業務計畫(主計總處公佈的格式)
□顯示至3碼用途別(不要打勾)
 
  (4).列印會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
3、資本資產明細表
系統操作說明：(1).更新  (2).勾稽
                  (3).列印條件-分別【列印左半頁】（偶數頁）及【列印右半頁】(奇數頁)，會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
4、固定資產建設改良擴充明細表(本表如無預決算數，可免附，目次請自行刪除此項)
系統操作說明：列印會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
5、員工人數彙計表

系統操作說明：(1).更新 

  (2).列印會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
6、用人費用彙計表

系統操作說明：(1).更新  (2). 勾稽
(3).列印條件【依人員分類列印】，分別【列印左半頁】（偶數頁）及【列印右半頁】（奇數頁），會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
7、主要業務計畫執行績效摘要表

系統操作說明：(1).更新  (2). 勾稽
             

  (3).列印會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
8、各項費用彙計表

系統操作說明：列印至用途別2級確認，會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按
              確認
9、管制性項目及統計所需項目比較表

系統操作說明：列印會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
丙、會計報表
◎1、平衡表

系統操作說明：(1).更新決算數  (2).更新上年度決算數  (3). 勾稽刪除(不用按勾稽)
(4).列印檢視，分別【列印左半頁】（偶數頁）及【列印右半頁】（奇數頁），
列印層級：6碼 

列印 會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
2、收入支出表

系統操作說明：列印會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
3、現金流量表

系統操作說明：(1).更新決算數  




  (2).勾選全部印出細項(4碼科目)  

    (3).列印年報會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
丁、參考表

決算與會計收支對照表

系統操作說明：列印會出現系統設定-起始頁碼設定，輸入頁碼後按確認
2、 本檔案各決算書表是依編製要點產製順序作說明，惟系統操作仍有其順序：決算資料來源為會計系統，決算各表單資料來源為「來源明細表」、「用途明細表」、「餘絀表」，故產製各表單前需先更新這三張表單。
故以上各決算表單，事後如因任何會計系統帳務更新而需重新列印者，應記得於決算「來源明細表」、「用途明細表」、「餘絀表」按『更新』，再至相關決算表單按『更新』後列印，數字才會連動更新。
3、 表與表之間的數字，請確實相互勾稽，決算報告數字務必與12月份會計報告數字相符。
決算系統紙本列印操作說明
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