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第一章   模組簡介  

一. 模組架構  

 

 

 

 

編
班
作
業

1.設定班組
設定班組

設定年級導師群

2.特殊學生

更新學生資料

設定特殊生

設定同班不同班

3.編班作業

1.成績S型編班
(新生無此選項)

2.亂數隨機編班

3.檔案上傳編班
4.導師設定

5.手動調班

6.座號設定

7.學生名冊

同步升級

設定編班
模式

不參加編
班設定
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一. 功能說明  

名稱 功能說明 

設定編班模式 可設定直升或重編。 

不參加編班設定 可設定特殊班原班學生整班升級。 

設定班組 可設定班組及導師群。 

設定班組 可設定班組類別、註記、分配人數資料。 

設定年級導師群 可設定班級導師名單。 

特殊學生 可設定特殊生、同班不同班。 

更新學生資料 可將學籍中的特殊生資料帶入特殊生列表。 

設定特殊生 可設定特殊生抵扣、是否參與編班以及是否指定導師。 

設定同班不同班 可設定學生之間須同班或不同班。 

編班作業 可設定編班條件、執行電腦編班。 

導師設定 可設定各班正式名稱、對應班組、導師。 

手動調班 可人工調整編班結果。 

座號設定 可重編座號。 

學生名冊 可列印班級名條、名冊。 

同步升級 可將編班結果同步至正式學籍中。 
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第二章   升級與編班模組功能說明

一、舊生編班作業

編班之設定皆由左至右進行操作。(步驟 1~步驟 7) 

(一 )設定班級

設定班組 

暫編班組名稱非正式班級名稱。 

若班級類別設定為「特殊班」則不提供人數，且可直接指定學生入班，該班級由系統計

1.請先設定各年
級編班模式。

可查看操作紀
錄。 

可將所有編班結果更
新至正式學籍中。 

可設定特殊班原班
學生整班升級。 

如有變更下列各
班人數，或特殊
生指定入班，請
務必執行儲存。設定普通班班級

數

可設定編班註記 

可調整班級類別 

呈現已選人數 
查看已選學生 

直接選定學
生進入特殊
班

te5357
註解
請直接註明為正式班級名稱



 全誼資訊-升級與編班操作手冊 

 

  5 

402264 台中市南區忠明南路 758 號 25 樓 電話 04-3707-3909  傳真 04-2260-3729 

客服專線 0800-880-928 統編 96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

算已選人數。 

 若班級類別設定為「資源班」則不提供編入學生。 

 特殊班如有指定學生入班，請點選儲存。 

※※※如有變更各班人數，或特殊生指定入班，請務必執行【儲存】動作。※※※ 

設定年級導師群 

移除導師設定的方式有二： 

(1) 直接點選已指定導師後方的 X 

(2) 取消勾選教師後，儲存年級導師群設定。 

 導師設定需含特殊班導師 

 

(二 )特殊學生  

設定特殊生 

 

 若未帶出特殊學生，請至學籍管理模組確認該學生資料是否設定為特殊生 

 於學籍管理自動帶出來的特殊生，抵扣男生及女生人數不能調整，也無法自行刪除該特

殊生資料。 

  

可將學籍中的特殊生
帶入列表。 

可設定編入班
組及指定導師 

設定完需
點選儲存 

可清除特
殊生指定
班級 

te5357
註解
得不使用系統操作

te5357
螢光標示
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手動新增特殊生 

 點選 後，即可於畫面中輸入年班座號，並設定抵扣人數及編入班組。 

 

 若手動新增之特殊生無指定班組，請先於畫面中設定班組，回到主畫面再重新調整編入

班組即可。 

 

 學生編於集中式特教班，不計算抵扣人數。 

 若有兩位(或以上)特殊生須指定同一位導師，則其編入班組須指定為同一班組，以免造

成編班結果異常。 

 若特殊生需指定導師，但需參與編班，則該特殊生人數不可超過普通班級數，以免造成

編班結果異常。 

若要刪除手動新增
之特殊生，請勾選
後按儲存 

te5357
註解
除特教安置生外不得指定班級
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設定同班不同班 

 

 點選 ，進入設定畫面 

 

 二位不同班可選擇不同班或互不同班，三位以上不同班只能選擇互不同班。 

 先輸入的學生為主要依據，後輸入的為跟隨判斷，即調班時是以主要依據為主，異動跟

隨判斷的學生班級。 

 調班會將兩班同名次或名次相近的學生互調。 

 

  

2.輸入升級前
的年班座號 

1.先設定同
班或不同班 

於此設定同班不

同班學生 

可刪除設定 
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(三 )編班作業  

 班級數設定後系統會自動平均各班人數，如須異動請注意人數總和須與電腦編班虛擬人

數總和相同。 

 

 點選展開即可查看系統平均各班之人數 

 

 若調整男生或女生之人數，系統會自動計算該班人數；各班之人數調整則不會影響其他

班級人數。 

若有調整人數，需確認各班
人數總合與公式是否相符 
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 若選擇檔案上傳編班，則需先點選 ，將學生填入班級、座號、學號後即可

以 匯入編班結果。 

 

  

選擇編班模式 

可選成績計
算資料來源 

可選編班的
起始班組 

可查看編班結果 

可設定成績
計算比例 

可查看編班過程紀錄 

可清除設定 

務必以系統
下載之檔案
格式匯入 

於此可查看
匯入之記錄 
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(四 )導師設定  

 導師抽班前請先設定特教班導師。 

 若於步驟 1 設定班組後無勾選導師群，則無法於步驟 4 進行導定。 

  

 

(五 )手動調班  

 此步驟為非必要設定，若不需要可直接進行到步驟 6 座號設定。 

 預設調班紀錄為隱藏，若要呈現，請點選 即可查看調班紀錄。 

 

  

務必設定正
式班級名稱 

可清除導
師設定 

亂數抽選尚未設
定導師的班級 

選擇班級 

可勾選須調整的學生。 

可將學生調往對向班級 可呈現調班紀錄 

te5357
註解
請勿啟用
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(六 )座號設定  

 男生在前或女生在前的設定方式，皆含有出生日期之排序。 

 

(七 )學生名冊  

 匯出之名冊如有勾選列印身分證號，因應個資安全，系統會自動隱蔽身份證字號中間五

碼。 

 以新班級呈現學生名冊。 

 

  

可選擇座號
編排方式 

可設定避免編入之座號 

依設定產生座號 

選擇男/女生在前時，可設
定另一性別的座號起始號。
不設定時可接續給號。 

依勾選欄位產生名冊 
依勾選欄位
產生名冊 

可選擇匯出
之檔案類型 
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 以原始班級呈現學生名冊。 

 

 

(八 )升級作業  

 若各年級之編班作業已完成，且畢業學生已移出，即可點選 ，將資料同

步更新至學籍管理 

 請於系統轉換到新學期時再進行同步升級之操作。 

 

 若同步升級中，發現資料異常，請勿將網頁關掉，請讓系統跑完同步後，再點選”恢復

同步”即可恢復資料。 
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二、新生編班作業與舊生不同之處  

 於步驟 2 特殊學生設定，僅能以身份證字號新增特殊生。 

 

 若為新生編班，編班方式僅提供亂數隨機編班及檔案上傳編班。 

 

  

te5357
註解
請使用亂數隨機編班
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 步驟 6 座號設定，可點選 進行新生學號設定。 
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第三章   成績 S 型編班模式說明  

一、年級  

1. 男生會依正 S 邏輯進行編班，女生會依倒 S 邏輯進行編班 

2. 男生的排序方式為，年級為單位，依照組長所設定的領域配重後系統計算出學生年級名

次的排序，先取出該年級第一名的男生依正 S 進行編班 

3. 女生的排序方式為，年級為單位，依照組長所設定的領域配重後系統計算出學生年級名

次的排序，先取出該年級第一名的女生依倒 S 進行編班 

 

ex.如編班起始班級設定為：二組(二班)，新年級班級數總共 5 班 

則全年級男生第一名從二班開始跑→全年級第二名到三班…以此類推以正 S 方向編下

去。 

 男生編班方向 

三年二班(起始組) 三年三班 三年四班 三年五班 三年一班 

(→) 1 2 3 4 5 

10 9 8 7 6 

11 12 13 14 15 

 

ex.如編班起始班級設定為：二組(四班)，新年級班級數總共 5 班 

則全年級女生第一名從四班開始跑→全年級第二名到三班…以此類推以倒 S 方向編下

去。 

 女生編班方向 

 

  

三年五班 三年一班 三年二班 三年三班 三年四班(起始組) 

5 4 3 2 (←) 1 

6 7 8 9 10 

15 14 13 12 11 
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二、班級接續  

1. 男生會依正 S 邏輯進行編班，女生會依倒 S 邏輯進行編班 

2. 下表的範例中即說明【接續】的編班方法，201-1 即表示 2 年 1 班第 1 名，201-2 即表

示 2 年 1 班第 2 名 

3. 下表中的(→)即表示該班的編班方向為正 S 型編班，(←)即表示該班的編班方向為倒 S 型

編班 

 男生編班前各班人數：一班(8 人)、二班(9 人) 、三班(8 人) 、四班(7 人) 、五班(9 人) 

ex.如編班起始班級設定為：二組(二班)，新年級班級數總共 5 班 

則一班男生第一名由二班(起始組)開始跑→二班第一名至三班…以此類推以正 S 方向

待起始組班級編跑完後，而下一班的第一名接續前一班的最後一名後面跑下去。 

三年二班(起始組) 三年三班 三年四班 三年五班 三年一班 

(→)201-1 201-2 201-3 201-4 201-5 

202-2 202-1 201-8 201-7 201-6 

202-3 202-4 202-5 202-6 202-7 

203-3 203-2 203-1 202-9 202-8 

203-4 203-5 203-6 203-7 203-8 

204-5 204-4 204-3 204-2 204-1 

204-6 204-7 205-1 205-2 205-3 

205-8 205-7 205-6 205-5 205-4 

205-9     

 女生編班前各班人數：一班(8 人)、二班(8 人) 、三班(9 人) 、四班(8 人) 、五班(9 人)  

ex.如編班起始班級設定為：二組(四班)，新年級班級數總共 5 班 

則一班女生第一名由四班(起始組)開始跑→一班第二名至三班…以此類推以正 S 方向

編下去，而三班的第一名接續在前一班的最後一名後面跑下去。 

三年五班 三年一班 三年二班 三年三班 三年四班(起始組) 

201-5 201-4 201-3 201-2 (←)201-1 

201-6 201-7 201-8 202-1 202-2 

202-7 202-6 202-5 202-4 202-3 

202-8 203-1 203-2 203-3 203-4 

203-9 203-8 203-7 203-6 203-5 

204-1 204-2 204-3 204-4 204-5 

205-2 205-1 204-8 204-7 204-6 

205-3 205-4 205-5 205-6 205-7 

   205-9 205-8 
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三、班級重新一 (減班不適用 ) 
1. 男生會依正 S 邏輯進行編班，女生會依倒 S 邏輯進行編班 

2. 下表的範例中即說明【重新 1】的編班方法，201-1 表示 2 年 1 班第 1 名，201-2 表示

2 年 1 班第 2 名 

3. 下表中的(→)即表示該班的編班方向為正 S 型編班，(←)即表示該班的編班方向為倒 S 型

編班 

 

 男生編班前各班人數：一班(8 人)、二班(9 人) 、三班(8 人) 、四班(7 人) 、五班(9 人) 

ex.如編班起始班級設定為：二組(二班)，新年級班級數總共 5 班 

男生第一班的第一名由二班(起始組)依正 S 方向跑下去，不論前一班的最後一名落在 

哪個班級，男生第二班的第一名由下一個班級依正 S 跑下去。 

三年二班(起始組) 三年三班 三年四班 三年五班 三年一班 

(→)201-1 201-2 201-3 201-4 201-5 

  201-8 201-7 201-6 

 (→)202-1 202-2 202-3 202-4 

202-9 202-8 202-7 202-6 202-5 

  (→)203-1 203-2 203-3 

203-8 203-7 203-6 203-5 203-4 

   (→)204-1 204-2 

204-7 204-6 204-5 204-4 204-3 

    (→)205-1 

205-6 205-5 205-4 205-3 205-2 

205-7 205-8 205-9   

 女生編班前各班人數：一班(8 人)、二班(8 人) 、三班(9 人) 、四班(8 人) 、五班(9 人)  

ex.如編班起始班級設定為：二組(四班)，新年級班級數總共 5 班 

女生第一班第一名從四班(起始組)依倒 S 方向跑下去，不論前一班的最後一名落在哪個

班級，女生第二班的第一名由下一個班級依倒 S 方向跑下去…以此類推 

三年五班 三年一班 三年二班 三年三班 三年四班(起始組) 

201-5 201-4 201-3 201-2 (←)201-1 

201-6 201-7 201-8   

202-4 202-3 202-2 (←)202-1  

202-5 202-6 202-7 202-8  

203-3 203-2 (←)203-1   

203-4 203-5 203-6 203-7 203-8 
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    203-9 

204-2 (←)204-1    

204-3 204-4 204-5 204-6 204-7 

    204-8 

(←)205-1     

205-2 205-3 205-4 205-5 205-6 

  205-9 205-8 205-7 

     

四、班級重新二 (減班不適用 ) 

1.男生會依正 S→倒 S 邏輯進行編班，女生會依倒 S→正 S 邏輯進行編班 

2.下表的範例中即說明【重新 2】的編班方法，201-1 即表示 2 年 1 班第 1 名，201-2 即表

示 2 年 1 班第 2 名 

3.下表中的(→)即表示該班的編班方向為正 S 型編班，(←)即表示該班的編班方向為倒 S 型

編班 

 男生編班前各班人數：一班(8 人)、二班(9 人) 、三班(8 人) 、四班(7 人) 、五班(9 人) 

ex.如編班起始班級設定為：二組(二班)，新年級班級數總共 5 班 

男生一班第一名從二班(起始組)依正 S 方向跑班→…→二班第一名則由下一個班級依倒

S 方向跑班→…以此類推。 

單數班級的名次往右編班，偶數班級的名次往左編班，依次類推。 

三年二班(起始組) 三年三班 三年四班 三年五班 三年一班 

(→)201-1 201-2 201-3 201-4 201-5 

  201-8 201-7 201-6 

202-2 (←)202-1    

202-3 202-4 202-5 202-6 202-7 

   202-9 202-8 

  (→)203-1 203-2 203-3 

203-8 203-7 203-6 203-5 203-4 

204-4 204-3 204-2 (←)204-1  

204-5 204-6 204-7   

    (→)205-1 

205-6 205-5 205-4 205-3 205-2 

205-7 205-8 205-9   
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 女生編班前各班人數：一班(8 人)、二班(8 人) 、三班(9 人) 、四班(8 人) 、五班(9 人)  

ex.如編班起始班級設定為：二組(四班)，新年級班級數總共 5 班 

女生一班第一名由四班(起始組)依倒 S 方向跑下去→…→二班第一名則由原班依正 S 方

向跑下去→…以此類堆 

三年五班 三年一班 三年二班 三年三班 三年四班(起始組) 

201-5 201-4 201-3 201-2 (←)201-1 

201-6 201-7 201-8   

   (→)202-1 202-2 

202-7 202-6 202-5 202-4 202-3 

202-8     

203-3 203-2 (←)203-1   

203-4 203-5 203-6 203-7 203-8 

    203-9 

 (→)204-1 204-2 204-3 204-4 

 204-8 204-7 204-6 204-5 

(←)205-1     

205-2 205-3 205-4 205-5 205-6 

  205-9 205-8 205-7 
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五、群組 (增班、減班不適用 ) 
1.男生會依正 S 邏輯進行編班，女生會依倒 S 邏輯進行編班 

2.男生的排序方式為，先取出各班第一名的男生後「由系統自動排序」，接著再取出各班第

二名的男生後「由系統自動排序」…各名次依此類推後，依正 S 進行編班 

3.女生的排序方式為，先取出各班第一名的女生後「由系統自動排序」，接著再取出各班第

二名的女生後「由系統自動排序」…各名次依此類推後，依倒 S 進行編班 

4.此為亂數隨機抽取學生，故每次測試編班的名單皆會不同。 

5. 名次較平均的分配到各班 

 

 男生編班方向 

三年一班 三年二班 三年三班 三年四班 三年五班 

203-1 202-1 205-1 201-1 204-1 

205-2 203-2 204-2 201-2 202-2 

204-3 205-3 201-3 202-3 203-3 

 女生編班方向 

 

三年一班 三年二班 三年三班 三年四班 三年五班 

204-1 203-1 201-1 205-1 202-1 

204-2 205-2 202-2 203-2 201-2 

201-3 204-3 203-3 205-3 202-3 




