
2026 國際少年運動會（ICG）暨 2026 世界俱樂部龍舟錦標賽（CCWC） 

資訊服務系統網站教育訓練 

一、活動內容：資訊服務系統網站教育訓練 

二、活動日期：114 年 9 月 3 日 (星期三) 上午 10 時至 12 時。 

三、活動地點：花蓮縣教育處智慧教育中心。 

四、活動流程： 

時間 活動內容 備註 

10：00-10：10 

報到與課程說明： 

1. 秘書處說明訓練目的與操作重點。 

2. 簡介網站系統架構與權限分工。 

 

10：10-10：40 

網站基本操作： 

1. 登入與帳號設定。 

2. 首頁功能介面導覽。 

3. 權限分配與角色管理。 

 

10：40-11：20 

內容發布與檔案管理： 

1. 新增公告與消息發布流程。 

2. 上傳檔案（Word、PDF、圖片）。 

3. 注意事項。 

4. 插入 YouTube 影片與多媒體內容。 

5. 審查與修改流程。 

 

11：20-11：50 

實作演練： 

1. 發布一則訊息。 

2. 上傳一份檔案。 

3. 嵌入一段 YT 影片。 

4. 秘書處巡迴協助與即時回饋。 

 

11：50-11：55 

Q&A 與問題回饋： 

1. 各組提出操作疑問。 

2. 秘書處說明後續支援方式。 

3. 確認後續維運聯絡窗口。 

 

11：55-12：00 

課程總結： 

1. 強調操作原則與內容審核流程。 

2. 提醒後續若有異動需再辦補訓或線上說明。 

 

 



五、參加對象：2026 國際少年運動會（ICG）暨 2026 世界俱樂部龍舟錦標賽（CCWC）

執行委員會及各組。 

六、聯絡人： 王瀚毅輔導員 03-8522710。 


