
花蓮縣身心障礙學生教育及運動輔具借用申請暨管理實施計畫 

115年4月21日修訂 

一、依據： 

（一）特殊教育法第38條第1項規定。 

（二）身心障礙學生支持服務辦法第8條、第9條及第10條規定。 

二、目的： 

（一）依據身心障礙學生個別學習及參與學校生活的需要，以學生學習為優先，

提供必要之教育及運動輔具，以達融合教育理想。 

（二）善用教育輔具，並經專業人員評估後運用於身心障礙學生，以增進學生

學習成效及生活能力。 

三、適用對象：經花蓮縣政府（以下簡稱本府）特殊教育學生鑑定及就學輔導會鑑

定之身心障礙學生。 

四、申請程序： 

（一）教育及運動輔具（以下簡稱輔具）申請時間為每年1月2日至16日及每年

5月01日至15日。 

（二）符合申請資格之學生家長或監護人得向現就讀學校提出申請，經學校特

殊教育推行委員會審核後，依申請流程提出申請。 

（三）輔具申請流程： 

1.學校於申請時間內，將下列資料Email至身心障礙教育資源中心（以下

簡稱身障中心）電子信箱（hlcsped@gmail.com），並電洽確認後完成輔具

借用申請程序。 

(1) 請學校由花蓮縣特教資源服務網下載「花蓮縣身心障礙學生教育及

運動輔具申請表」填寫並核章。 

(2) 請學校服務之專業人員或巡迴輔導教師進行初評並填寫「花蓮縣特

殊教育學生申請教育及運動輔具評估報告書」（以下簡稱輔具評估

報告書）。 

(3) 檢附所申請輔具之估價單，需含實物圖片。 

(4) 申請聽障輔具者請檢附學生聽力圖。 

（四）學校填寫借據（花蓮縣特教資源服務網下載）後，向各特教資源中心辦

理借用，並當場點收借用輔具，歸還時亦同。 

（五）每學年9月外縣市轉入本縣之身心障礙學生若有輔具需求，可由學校依

原縣市申請輔具項目直接函送教育處後，進行申請、採購與借用相關事
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宜。 

（六）閒置輔具申請及借用： 

    1.學校由服務之專業人員或巡迴輔導教師進行輔具評估，並填寫「輔具評

估報告書」後，Email至至身障中心，並電洽確認。 

2.身障中心收到「花蓮縣特殊教育學生申請教育輔具評估報告書」後，將

確認閒置輔具是否適用，其後續處置流程如下： 

(1) 閒置輔具適用：則通知申請學校完成後續輔具借用申請事宜。 

(2) 閒置輔具不適用：則通知申請學校依縣內新採購輔具申請。 

（七）非財產之物品及耗材申請： 

    1.非財產之物品及耗材：指學生使用之特殊餐具、沙包、沙袋、副木、支

撐架、楔形板、治療球、安全帽、電動輪椅控制器保護套、導盲杖、盲

用算盤及人工電子耳連接線（汰換補助以3年為限）等。 

    2.學校將下列兩項資料Email至至各特教資源中心，並電洽確認後完成輔

具借用申請程序。 

(1) 請學校服務之專業人員或巡迴輔導教師依據學生需求，填寫「輔具

評估報告書」之【配件及相關物品、消耗品評估表】。 

(2) 檢附所申請物品之估價單，需含實物圖片。 

    （八）學前新入學及外縣市轉學身心障礙學生因入學急需擺位輔具時，得經

由鑑輔會鑑定安置會議審核後，依審核結果由學生安置學校逕向身障

中心提出申請，身障中心再委請「花蓮縣輔具中心」進行評估。 

1.若有適用之閒置擺位輔具時，請學校依閒置輔具借用程序借用。 

2.若無適用之閒置擺位輔具時，身障中心提供學校由輔具中心所評估之

「輔具評估報告書」，請學校依本縣輔具採購申請規定檢附相關文件

（申請表、評估報告書及估價單等），函文縣政府提出申請，經縣府核

定後由原校辦理採購作業事宜。 

五、評估與審核： 

（一）身障中心於輔具申請時間後3週內，選派專業人員或巡迴輔導教師到校

進行學生輔具需求評估。 

（二）複核之專業人員或巡迴輔導教師到校評估後，於期限內填寫完成「輔具

評估報告書」。 

（三）身障中心彙整輔具評估報告後，邀請專家學者召開輔具審核會議，並將

輔具審核結果公告及函送申請學校。 



（四）依據輔具審核會議結果，各特教資源中心完成採購，將採購之輔具登錄

特教通報網後，公告通知申請學校至特教通報網列印【輔具借據】，學

校借據準備完成後，即可電洽各特教資源中心領取輔具及借用。 

（五）學校收到輔具審核結果核定公文後，對核定結果不符合申請預期，得於

14日內函報縣府提出申復。本府教育處視需要派員複評後，召開申復會

議審查，得邀請學校教師代表列席會議。 

六、使用管理： 

（一）輔具使用效益評估 

1.每學年 9 月至 12月到校評估已借用教育輔具之效益。 

(1) 肢體障礙類：由本府安排相關專業人員（物理治療師或職能治療師）

到校服務，同時進行輔具效益評估。 

(2) 聽覺障礙類：由身障中心安排聽障巡迴輔導教師到校服務，同時進行

輔具效益評估。 

(3) 視覺障礙類：由身障中心安排視障巡迴輔導教師到校服務，同時進行

輔具效益評估。 

(4) 到校評估之專業人員完成「花蓮縣特殊教育學生使用教育及運動輔具

效益評估表」彙整到身障中心，於隔年 1 月辦理花蓮縣輔具使用效益

評估審查會議，會中針對輔具使用效益不彰之學校研討後續輔導或處

置方案。 

（二）輔具維修 

1.填寫【花蓮縣輔具維修申請單】，Email 至身障中心，並電洽確認。 

2.身障中心於 1週內聯繫相關廠商到校評估故障情形及報價。 

3.新購置輔具如於使用年限內損壞者，不得再申請購置輔具，非人為因素

之損壞，由輔具廠商協助免費維修並提供替代輔具；超過保固期，非人

為因素之損壞，由各特教資源中心編列預算維修，且可向中心辦理借用

閒置輔具；屬人為因素損壞者，則由使用者自費維修。 

4.對輔具相關消耗性材料如電池、充電電池、電燈泡等，若學生為使用者，

則請家長自行購買；若教師為教學所用者，則由本府補助之特教班級費

或學校業務費項下自行編支。 

（三）學生轉學或畢業之輔具處理方式 

1.縣內轉學者：如學生有持續使用輔具之必要性，輔具可隨學生移轉，由

原學校通報各區特教資源中心，並請新就讀學校辦理借用手續。 



2.轉至外縣市者：不予借用，請原學校辦理輔具歸還手續。 

3.國小畢業升學本縣國中者：如學生有持續使用輔具之必要性，輔具可隨

學生移轉，由國小通報各區特教資源中心，且請國中辦理借用手續。 

4.國中畢業升學本縣高中者：學生如就讀本縣高中，且未逾該輔具之使用

期限，在不妨礙其他身心障礙學生權益下，得由高中辦理借用手續並以

半年為限；如就讀外縣市學校，則不予借用，應向各區特教資源中心辦

理輔具歸還手續。 

（四）輔具保管維護 

1.輔具已逾使用年限且損壞者，請歸還特教資源中心依規定辦理報廢手續。 

2.借用單位應善盡保管之責，輔具若遭竊盜或人為遺失，應通報特教資源

中心，除報警處理外，並依財產管理相關規定由借用人辦理賠償事宜。 

3.聽障輔具因需定期維護與保養，應於每學年第1學期結束送回中心維護，

維護後方可再行借用；其他障礙輔具除特殊狀況通知歸還外，每學年依

公告進行輔具使用現況調查。 

七、其他： 

（一）借用超過使用年限之輔具已損壞且無法維修，或因個人生長需求，所借

用輔具不適用者，得重新申請相同輔具(檢附相關證明)，經審核通過後

借用。原借用輔具應繳回特教資源中心，以利流通使用。 

（二）教育輔具申請以非消耗品、教育用途為主。個人生活輔助器具請參考內

政部「身心障礙者生活輔助器具補助項目」，逕向社會處提出申請。 

（三）申請新購輔具，經審核通過並購置輔具者，如學生中途放棄申請，則於

2年內不得再提出申請新購輔具。 

 (四) 各校所借用之大型輔具(如：電動輪椅、站立架、步態訓練器等)有協助

運送及歸還需求者，請函文縣府提出大型輔具載運需求，縣府依照責任

分區劃分(詳見花蓮縣身心障礙學生大型輔具載運及歸還責任分區示

意圖)函請各特教車配車學校協調派車時間及輔具載運歸還事宜。 

八、本計畫奉核後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 



花蓮縣身心障礙學生教育及運動輔具借用申請流程圖 
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花蓮縣身心障礙學生大型輔具協助載運及歸還流程圖 
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花蓮縣身心障礙學生大型輔具載運及歸還責任分區示意圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【新城國小】 

1.新城鄉 2.秀林鄉北區 

【明恥國小】 

1.花蓮市 2.吉安鄉 3.秀

林鄉南區 

【中原國小】 

1.花蓮市 2.吉安鄉 3.壽

豐鄉 

【光復國小】 

光復鄉.萬榮鄉(明利村以

南).瑞穗鄉. 

【玉里國小】 

玉里鎮.富里鄉.卓溪鄉 

【鳳林國小】 

鳳林鎮.萬榮鄉(明利村以

北).豐濱鄉 


