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	（一）課程規範
	1.每堂課程均須完成簽到，並依實際出席時數核發研習證明。
	2.出席時數未達總課程時數二分之一者，恕不核發任何證書或證明。
	3.課程缺席恕不提供補課。
	4.如未達開班人數，主辦單位得取消課程，並全額退還已繳費用。
	（二）退費標準
	1.於課程開始日前7日（含）以前申請退費者，退還已繳費用之90%。
	2.於課程開始日前6日至1日申請退費者，退還已繳費用之50%。
	3.自課程開始當日（含）起，恕不受理退費申請。
	4.退費作業統一於課程結束後辦理，作業時間約為3至4週。
	5.退費申請時間以本中心實際收到申請之時間為準（以官方LINE或書面申請時間為認定依據）。
	（三）轉課規定
	1.學員於報名繳費後，至課程開始日前7日（含）前申請者，得辦理轉課。
	2.學員於課程開始日前6日至1日申請者，得辦理轉課。
	3.學員於課程開始當日（含）提出申請者，得辦理轉課，惟不得申請退費。
	4.轉課以改選本中心一年內開設之其他課程或活動為限，並應補足差額；如改選課程費用較低者，不另行退還差額。
	5.轉課申請以一次為限；完成改選後，不得再申請退費或再次轉課。
	（四）相關申請表單
	退費／轉課／請假申請表單：
	https://forms.gle/uVNDQeCLvxxTETzj9


