
收支估計表列印講義 

 

一、 收支估計表檢送表件 

1. 實施計畫及收支估計表封面 

2. 實施計畫及收支估計表總說明 

3. 基金來源用途估計表 

4. 主要業務計畫實施估計表 

5. 固定資產建設改良擴充計畫實施估計表(無則免印) 

6. 基金來源用途法定預算分配表 

7. 固定資產建設改良擴充可用預算分配表(無則免印) 

 

二、 收支估計表產製步驟 

1. 實施計畫及收支估計表封面 

 
 操作步驟： 

(1)登入地方教育發展基金系統後，點選【會計】頁籤。 

(2)-(5)點選【會計報告】/【收支估計表】/【單位收支估計表】/選擇【第一期】或【第二

期】。 



 

(6)點選【實施計畫及收支估計表封面】。 

 

(7)按【列印】鈕，並以橫向列印。 

※請確認主辦會計人員及基金主持人姓名是否正確，並於印出後蓋職章。 

  



2. 實施計畫及收支估計表總說明 

 
 操作步驟： 

(1)登入地方教育發展基金系統後，點選【會計】頁籤。 

(2)-(5)點選【會計報告】/【收支估計表】/【單位收支估計表】/選擇【第一期】或【第二

期】。 

 
(6)點選【實施計畫及收支估計表總說明】。 



 
(7)按【列印】鈕。 

 
(8)確定前置頁碼，並設定起始頁碼。 

※前置頁碼為學校代碼。 

(9)按【確認】鈕。 

 
(10)按【列印】鈕。 

※畫面請依各校預設顯示軟體為主。  



3. 基金來源用途估計表 

 
 操作步驟： 

(1)登入地方教育發展基金系統後，點選【會計】頁籤。 

(2)-(5)點選【會計報告】/【收支估計表】/【單位收支估計表】/選擇【第一期】或【第二

期】。 

 
(6)點選【基金來源用途估計表】。 



 
(7)點選【第一期】或【第二期】。 

 
(8)確定前置頁碼，並設定起始頁碼(若實施計畫及收支估計表總說明共 2頁，基金來源用途

估計表即為第 3頁，以此類推)。 

※前置頁碼為學校代碼。 

(9)按【確認】鈕。 

 
(10)按【列印】鈕。 

※畫面請依各校預設顯示軟體為主。 

  



4. 主要業務計畫實施估計表 

 
 操作步驟： 

(1)登入地方教育發展基金系統後，點選【會計】頁籤。 

(2)-(5)點選【會計報告】/【收支估計表】/【單位收支估計表】/選擇【第一期】或【第二

期】。 

 
(6)點選【主要業務計畫實施估計表】。 



 

(7)按【列印】鈕。 

 

(8)確定前置頁碼，並設定起始頁碼(若實施計畫及收支估計表總說明共 2頁，基金來源用途

估計表即為第 3頁，以此類推)。 

※前置頁碼為學校代碼。 

(9)按【確認】鈕。 

 

(10)按【列印】鈕。 

※畫面請依各校預設顯示軟體為主。 

  



5. 固定資產建設改良擴充計畫實施估計表(無則免印) 

 
 操作步驟： 

(1)登入地方教育發展基金系統後，點選【會計】頁籤。 

(2)-(5)點選【會計報告】/【收支估計表】/【單位收支估計表】/選擇【第一期】或【第二

期】。 

 
(6)點選【固定資產建設改良擴充計畫實施估計表】。 



 

(7)點選【第一期】或【第二期】。 

 
(8)確定前置頁碼，並設定起始頁碼(若實施計畫及收支估計表總說明共 2頁，基金來源用途

估計表即為第 3頁，以此類推)。 

※前置頁碼為學校代碼。 

(9)按【確認】鈕。 

 
(10)按【列印】鈕。 

※畫面請依各校預設顯示軟體為主。 



6. 基金來源用途法定預算分配表 

 
 操作步驟： 

(1)登入地方教育發展基金系統後，點選【會計】頁籤。 

(2)-(5)點選【會計報告】/【收支估計表】/【單位收支估計表】/選擇【第一期】或【第二

期】。 

 

(6)點選【基金來源用途法定預算分配表】。 



 

(7)按【列印】鈕。 

 
(8)確定前置頁碼，並設定起始頁碼(若實施計畫及收支估計表總說明共 2頁，基金來源用途

估計表即為第 3頁，以此類推)。 

※前置頁碼為學校代碼。 

(9)按【確認】鈕。 

 

(10)按【列印】鈕。 

※畫面請依各校預設顯示軟體為主。 



7. 固定資產建設改良擴充計畫實施估計表(無則免印) 

 
 操作步驟： 

(1)登入地方教育發展基金系統後，點選【會計】頁籤。 

(2)-(5)點選【會計報告】/【收支估計表】/【單位收支估計表】/選擇【第一期】或【第二

期】。 

 
(6)點選【固定資產建設改良擴充計畫實施估計表】。 



 

(7)點選【第一期】或【第二期】。 

 
(8)確定前置頁碼，並設定起始頁碼(若實施計畫及收支估計表總說明共 2頁，基金來源用途

估計表即為第 3頁，以此類推)。 

※前置頁碼為學校代碼。 

(9)按【確認】鈕。 

 
(10)按【列印】鈕。 

※畫面請依各校預設顯示軟體為主。 


