
115學年度-學校午餐基本資料調查表單—填寫說明(學校端) 

1.  請各級學校之負責

學校午餐人員登入

「教育部校園食材

登錄平臺」後，至

「基本資料管理」

頁面，即可看到

115學年度表單填

寫之連結。 

 



2.  學校設置含有分班

分校或不同學制之

情形，務必分開進

行資料填寫。學校

午餐承辦人可以在

進入填報表單前，

選擇欲填寫學校，

即可進入填報。 

 

 

 

 

 

提醒: 倘分班分校或

是不同學制之單位，

無「教育部校園食材

登錄平臺」之帳密可

以登入，亦無相關畫

面可供選擇，請告知

縣市政府或國教署承

辦人。 

 

3.  為符合資安規定，請  



填寫此調查表之學

校午餐承辦人，將相

關資料彙整後，登入

食登平臺填寫，勿提

供帳密予其他處室

之承辦人填寫。 

4.  表單每頁最下方皆

有「儲存」、「暫存

並前往下一頁」按

鈕，請務必於填寫

後點擊儲存。 

 

 

提醒:表單輸入時效

為三小時，若開啟

表單超過三小時，

且沒點選儲存，即

需重新整理，並重

新填寫未儲存之項

目。 

 



5.  表單最後一頁最下

方有「送至主管機

關審核」按鈕，請

務必於完成填報後

點擊該按鈕，系統

才會送出表單讓縣

市承辦人審核。 

 



6.  縣市教育局處承辦

人後續會進行各校

表單審核作業，倘

若負責學校午餐業

務承辦人 E-mail收

到審核通過信件，

屆時系統會將學校

表單上鎖，若有資

料修改需求，請務

必通知縣市教育局

處承辦人，由縣市

承辦人為您退回表

單(重新開啟表單)。

承上，倘若負責學

校午餐業務承辦人

E-mail收到表單填

報未通過信件，請

根據退回原因至

115年學校午餐基

本資料調查填報表

單進行修正。 

 

  



提醒：表單最後一

頁最下方有「送至

主管機關審核」按

鈕，請務必於完成

填報後點擊儲存，

系統才會送出表單

讓縣市承辦人審

核。 

如果您有任何關於資料調查表單欄位之填寫問題，請與各縣市教育局處承辦人或國教署聯繫釐清；系統操作過程有任何問題，請來

信至客服信箱：foodsafety@ncku.edu.tw 或 客服電話：(06)2096151分機 53、54、(06)2096152分機 55、56【電話服務時間：週一

至週五 8:30~12:00；13:00~17:30(國定例假日除外)】。 

 


