花蓮縣政府所屬各國中小輔導國小會計業務查核紀錄表

98年6至9月
原始憑證：

1.發票或收據，缺買受人或日期。

2.取得收銀機統一發票時，未請廠商輸入「機關統一編號」（依據95.11.28.府主會字第09501806570號函）；由經手人加註時，未簽章證明。
3.原始憑證相關人員未核章。 
4.逾10萬元未達公告金額之採購（補助款或議員建議案），未附驗收紀錄等完整資料。
5.黏貼憑證用紙，缺會計科目或與傳票科目不符。
6.出差報告單，住宿發票未註明買受人。
7.未依據簽呈、廠商申請退還資料等，即退還履約保證金。
8.未依據簽呈、廠商申請退還資料等，即將履約保證金轉成保固金。
傳票：

1.傳票金額與收據或憑證金額不符。
2.轉帳傳票無附件。
3.受款人超過1人時，支出傳票未執行「受款人清單作業」。
4.收場地租借費，收入傳票未黏貼學校出據給租借人之收款收據(藍聯)。
付款憑單：

1. 薪資清冊及考績獎金清冊等，未附於付款憑單後方。
月報：

1. 庫款支付差額解釋表，有差額未註明原因，或未依支付科對帳單登打支付累計數欄位。
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