花蓮縣政府所屬各國中小輔導國小會計業務查核紀錄表

99年1至4月
原始憑證：

1.原始憑證上機關首長未核章。

2.取得收銀機統一發票時，未請廠商輸入「機關統一編號」及請店家蓋統一發票專用章。
3.統一發票阿拉伯數字金額與國字金額不同。

4.領款印領清冊人名與核章之人不同。 
5.校外教學經費核銷時未附契約書，俾利會計人員據以審核。
6.建築師等執行業務未依規定先行扣除所得稅，逕以全額支付並未請出納辦理所得登記。(南華國小.中城國小.玉里國小)
7.發票或收據上數量以一式表達者，應請廠商補報價明細表，俾利審核內容。

8.申請子女教育補助費單據少於補助金額,如屬單據遺失請填支出證明單或未附繳費收據(德武國小);未附人事系統子女教育補助浮水印清冊(立山國小)。

9.運費應以收據或發票核銷而非貨運送貨單。
10.辦理活動鐘點費,出納未辦理所得登記。

11.電費有遲付費用不得以公款支付。(請學田國小收回)
12.住宿費3聯式發票扣抵聯及收執聯要一起核銷。

13.實付金額與發票金額不同時,經手人須簽註「實付xxx元」並簽章。

14.講師鐘點費未附課程表及簽到表。

15.99年度核銷經費請使用99年度收據。(文蘭國小,銅蘭國小)
16.特別費未檢附相關收據。

傳票：

1.傳票金額與收據或憑證金額不符。
2.履約保證金轉保固金,退還保固金未附廠商申請單及簽呈。
付款憑單：

1. 薪資清冊,年終獎金清冊及轉帳明細，未附於付款憑單後方。
月報：

1. 未附歲出各機關對帳單。
2. 代收代辦各項工作計畫,請嚴加控管，勿超支。
3. 經費收支月報表人事費累計數與支付科歲出各機關對帳單金額未符。
4. 未附歲出預算執行狀況表。
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