
花蓮縣99年度推動學校教育儲蓄戶第一場說明會暨檢討會 

 

報告人：花蓮縣中正國小      吳昌葦 

推動學校教育儲蓄戶業務說明 



 學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

 

 常見的疑惑…          (劉淑娟老師整理) 

簡 報 大 綱 



 為什麼辦理學校教育儲蓄戶需要標準作業流程 

 適法：公益勸募條例的規範 

公益勸募條例（§3）：……募集財物或接受捐贈之勸募行
為及其管理，依本條例之規定 

 

 避免爭執：募得款的處理 

 

 

學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

勸募流程(適法) 

 勸募許可申請 

 募得款明細公告 

 勸募截止後，報送成果備查 

 當年度募得款用罄核結 

 當年度募得款有剩餘展延申請 

 

 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

勸募許可申請--填具申
請表 
 公益勸募條例（§7-1）： 

勸募團體基於公益目的募集
財物（以下簡稱勸募活動），
應備具申請書及相關文件，
向勸募活動所在地之直轄市、
縣（市）主管機關申請許可 

 

 公益勸募條例（§12） 

勸募團體辦理勸募活動期間，
最長為一年。 

 
 

 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

勸募許可申請--填具申
請表 
設立專戶： 
 專戶之開立，以代理公庫
之金融機構為限。 

 專戶名稱:花蓮縣○ ○國
中(小)教育儲蓄專戶 

 勸募所得分年度專案、專
帳管理，並且專款專用，
不得與勸募所得無關之其
他捐助款或補助款混用。 

 
 
 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

避免學校與家長的爭執 

勸募核可前，訂定管理要點，並經校務會議通過 

管理要點應包含每一個案學生之補助標準 

個案學生已接受其他經費補助者，不再重複補助，但

其他經費補助仍無法解決其困難時，得依需要再予補

助。 

 

 

 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

避免學校與家長的爭執 

管理小組運作--個案審核 

導師協助申請、實地家訪 

管理小組通過後才予補助或協助勸募 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

個案勸募流程 

一定要先經管理小組通過 

專戶內有剩餘款先支用，若專戶內剩餘款不足則

上網勸募 

上網登打個案狀況需注意學生個資保密(用化名)、

以捐款者的角度登打 

募得款項已達預期金額即下架 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

募得款明細公告 

教育儲蓄戶平台 

勾選【已確認收到款項】， 

     日期以存簿上日期為準 

替不具名善款登打 

學校網站 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

募得款明細公告—替不具名善款登打 

如捐款人直接拿現金捐給學校，請幫捐款人填寫

不具名捐款意願書，以讓該筆捐款出現在學校善

款管理部份，方便學校日後可以核對帳戶及有所

捐款紀錄留檔。 

 



不具名善款登打 



不具名善款登打 





學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

製發捐款收據 

不與學校四聯式

收款收據混用，

以方便查找 

建議使用縣版二

聯式收據 

不具名善款也要

填收據 

 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 

勸募期滿 

半個月內報成果 

當年度募得款用完的，辦理核結(表示該勸募許

可結案) 

當年度募得款未用完的，辦理展延(至多三年) 

年度展延款項用完的，辦理核結 

 

 



學校端辦理教育儲蓄戶標準作業流程 



 早期申請教育儲蓄戶時縣府有補助開戶50,000元，請

問可以運用嗎？可以補助給學生嗎？ 

可以，學校如有符合申請條件之經濟弱勢個案產生，請

依校內學校教育儲蓄戶管理要點及相關支給程序予以補

助。 

常見的疑惑… 



 是否所有他單位補助之奬學金、生活津貼、午餐補助等，

均需列入教育儲蓄戶中呢？ 

教育儲蓄戶管勸不管捐 

勸募所得分年度專案、專帳管理，並且專款專用，不得與

勸募所得無關之其他捐助款或補助款混用。 

進入教育儲蓄戶專戶中，就要依教育儲蓄戶管理要點支用 

 

 

常見的疑惑… 



 學生教育費（書籍費、代辦費、午餐費等）與生活費有何不

同？如何告訴家長申請方式不同？ 

學校申辦教育儲蓄戶之同時，亦應規定成立教育儲蓄戶管理小

組，並訂定學校教育儲蓄戶管理要點，管理要點應包含補助類

別、申請條件及補助金額等供學校教職員或家長了解。 

以南投縣仁愛鄉發祥國民小學所訂之學校教育儲蓄戶補助標準

表為例，補助類別分為「學雜費」、「教育生活費」、「急難

救助金」及「其他特殊情況補助費」，各類之申請條件、補助

金額等各有不同。 

建議由導師視個案實際狀況代為申請，並進行家訪 

 

 

常見的疑惑… 



 每年度教育儲蓄戶必頇呈報給中心學校的報表那些?請依項目詳

細說明操作方式 

申請勸募時：「勸募申請表」1份。 

  當年度勸募金額年底核結時：「辦理情形所得與收支報告表」及

當年度「帳戶收支明細表」各2份，「帳戶收支明細表」需自網站

上匯出。 

  之前各年度勸募賸餘款執行完畢時：該年度「辦理情形所得與收

支報告表」及該年度「帳戶收支明細表」各2份，「帳戶收支明細

表」需自網站上匯出。 

 

常見的疑惑… 



申請教育儲蓄戶開戶時，都有開戶獎勵金嗎？ 

  僅97年度申請學校教育儲蓄戶之學校始有獲得由教育部學產

基金捐贈經費（4~6萬），作為學校開戶費用；之後再開戶

的學校則沒有。 

常見的疑惑… 



 申請勸募之學校依規定訂定「學校教育儲蓄戶管理要點」，

其中「補助類別」、「申請條件」及「補助金額」之訂定

依據為何？  

僅原則上，為協助經濟弱勢之學童得以順利就學，學校得依

學生實際需要訂定。 

建議可參考本縣年度教儲戶研習或教育部教育儲蓄戶網站[下

載專區]提供之範本。(頇先以帳號密碼登入) 

常見的疑惑… 



學校訂定「學校教育儲蓄戶管理要點」的時機為

何？ 

學校申請勸募後即應訂定管理要點及組成管理小組，管理要

點相關規定應經學校校務會議通過。 

個案勸募開始前，一定要有管理要點 

常見的疑惑… 



 當學校發現需要協助之個案學生，應如何辦理？ 

當學校教育儲蓄專戶內尚有足夠的經費時：學校校長及教職員工自

行或依家長反映發現需要協助之個案學生，得提出補助之書面申請，

經學校管理小組審核通過後直接撥款補助。審核前得依需要進行家

庭訪問並填寫訪視紀錄表。 

當學校教育儲蓄專戶內並無經費時：學校校長及教職員工自行或依

家長反映發現需要協助之個案學生，提出補助之書面申請，導師家

訪後將家訪情形紀載於申請表中，經學校管理小組審核通過後上網

站登打案例進行勸募，俟收到款項後辦理案例結案下架及撥款補助。 

常見的疑惑… 



教育儲蓄戶款項收據聯需送縣府嗎？ 

現行收據為一式2聯，第一聯為收據存根由學校收執，另一

聯為收據寄給捐款人收執，無頇再寄任何單據予縣府（教育

處）。 

常見的疑惑… 



每一個案例勸募的期限為多久？ 

並無限制，但若勸募達到需求的款項時應立即下架結案。 

常見的疑惑… 



教育生活費的補助應注意什麼部分？ 

教育生活費的補助應掌握在補助學生個人部份，不得用於其

他家人或家庭生活開銷上。 

常見的疑惑… 



教育部教育儲蓄戶網

站不會操作 

以帳號密碼登入網站

後，下載[操作手冊] 

常見的疑惑… 



 登入教育儲蓄戶網站帳號密碼忘記了 

請來電中正國小教務處吳昌葦03-8322819分機11或教育處

國教科劉淑娟老師03-8462860分機307 

重設密碼，將密碼設成與帳號相同，再請學校登入修改 

學校帳號為【教育部學校代碼】，如154605 

常見的疑惑… 



依據宜蘭縣政府於99年5月21日召開之研商「全國公私立國民中

小學99學年度第1學期學雜費暨各項代收代辦費收取基準與應行

注意事項」會議決議，目前教育部補助各縣市無力繳交代收代辦

費之經費係屬行政院特別預算，自101年後將回歸由教育部預算支

應，補助標準為國中、國小每人每學期補助1,000元，且頇為低收

入戶、中低收入戶身分並持有證明者才得以申請。因相關教育經

費有限，為免排擠其他弱勢補助經費，有關非低收入戶及中低收

入戶之學生，而確有無力繳交代收代辦費事實者，學校及縣市政

府應依規定先行尋求資源予以協助（如學校仁愛基金、教育儲蓄

戶及其他民間資源等），以協助學生順利就學。 

教育儲蓄戶相關訊息 



依據「教育部推動學校教育儲蓄戶實施要點修正規定」：

學校應成立教育儲蓄戶管理小組（以下簡稱管理小組），

負責其教育儲蓄專戶勸募所得之存管、審核、開立收據、

動支與收支使用相關事宜及其他相關業務推動事項。學校

申請勸募之同時學校申請勸募後即應訂定管理要點及組成

管理小組，管理要點相關規定應經學校校務會議通過，以

因應案例發生時能即時進行勸募、核撥。 

教育儲蓄戶相關訊息 



 學校教育儲蓄戶網站之學校資料，於承辦人更替時應立即
上網修正，以利各項聯繫更為順利。 

 

 關於網站上之支出明細，請學校收到款項後即時上網登打，
避免於年底核結時才一次登打。 

教育儲蓄戶相關訊息 



簡報結束 

~ 敬請指教 ~ 


