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教師助理員申請操作手冊_03 

& 教師助理員_助理人員端 

8 經由專業團隊管理端啟動年度聘用，派案學生後，以助理人員帳號、密碼進入，填寫服務記錄。 

8 登錄 

縣市特教登入口進入或由 www.set.edu.tw 點選『特教登錄』進入。 

※ 登錄帳號為 個人身份字號 或 原登錄之 Email 信箱 

密碼預設為空值，第一次登入時系統會要求設定密碼，請妥善保管。 

※ 若日後忘記密碼，請至www.set.edu.tw首頁點選「特教登錄」，點選忘記密碼，輸入 E-MAIL 

送出，系統自動會寄密碼信件至您電子信箱。 

8 個人資料維護 

相關內容提供專業團隊管理端聘用之參考，請自行維護個人相關資料。 

若當年度未被聘用，登錄後僅提供個人基本資料修正，無法進行服務記錄填寫。 

※ 有*號之欄位已鎖定必填，填寫後方可存檔。 

※ 編修姓名時，字間勿留空格，電話請填區域碼。
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※ E-MAIL 請填寫正確，若日後忘記密碼，系統會密碼將寄送至此登錄信箱。 

※ 聘用方式：依助理人員受聘類型填寫。 

※ 最高學歷：輸入畢業學校、系所，再以點選方式，核取最高學歷。 

※ 專業類別：相關專業科系畢業或經由研習受訓取得其專業技能。 

※ 相關證照：經研習取得之證明，或經專業證照考試取得之專業證照。 

※ 目前服務單位：呈現助理人員目前服務的單位名稱。 

※ 個人過去經歷：簡述個人服務經歷，作為教育局聘用之參考。 

※ 希望服務地區：可複選服務地區，提供給該縣市尋求助理人員之鄉縣市作為參考。 

※ 受聘年度：呈現助理人員受聘所有年度紀錄，若沒受聘則為空值。 

8 助理服務記錄 

點選{助理服務作業} à {助理服務記錄} 

1. 助理人員需針對每位學生接受助理服務時，進行相關的行為觀察記錄填報，以協助學校瞭解學
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生的學習狀況。 

2. 查閱服務記錄內容 

點選列表「服務日期」 ，可瀏覽所填寫的服務記錄詳細內容。


