花蓮縣國民中小學轉報學生家長會會員代表大會紀錄及
會長、副會長、委員、顧問、幹事名冊及組織章程備查案－審核檢視項目表
學校名稱：花蓮縣        國民中（小）學
日期：    年    月    日

	項次 
條文
	審核項目
	學校初核
	教育處複核

	
	
	是/否
	是/否

	1
	依據花蓮縣國民中小學學生家長會設置辦法（90年5月18日90府行法字第052451號令）辦理。
	
	

	2
	家長會之組織：

(1) 由在學學生家長組成。
(2) 家長會名稱：學校全銜學生家長會。

(3) 會址：同學校地址。

(4) 家長定義：學生父母、養父母或法定監護人。

(5) 學校於每學年開學後3週內，將學生家長之相關資料送家長會。
	
	

	3
	(1) 家長會依組織與任務分為：班級家長會、會員代表大會、及家長委員會。

(2) 班級家長會議：每1學期應以班級為單位，於開學後4週內，由導師召開班級學生家長會1次，開會時由出席家長選定其中1人擔任主席。
	
	

	4
	班級學生家長會任務：（5項）

(1) 研討班級教育及家庭教育聯繫事項。

(2) 協助班級推展教育計畫及提供改進建議事項。

(3) 選舉會員代表大會代表。

(4) 執行會員代表大會及家長委員會之決議事項。

(5) 其他有關事項。
	
	

	5
	會員代表大會之設立（及會員代表產生）：

(1) 會員代表應於第1學期開學後4週內由班級學生家長會召開時選出。

(2) 每班1人至3人。

(3) 每學年改選1次。
	
	

	6
	委員會之設立（委員及會長產生）：置委員5人至31人
(1) 由會員代表互選之，每學年改選1次，連選得連任。

(2) 委員應選舉1人為會長，並得選舉1人至3人為副會長，會長以連任1次為限。
	
	

	7
	會員代表大會（臨時會）之會期、召集、主席及列席：

(1) 每學年舉行2次，第1次應於第1學期開學之日起2個月內舉行。

(2) 由前會長或學校負責召集之，開會時由出席會員代表公推一人擔任主席。

(3) 第2次應於學年結束前舉行，由會長召集並擔任主席。

(4) 會員代表大會得經委員會之建議或全體會員代表5分之1以上之請求，召開臨時會議，由會長召集並擔任主席。

(5) 會員代表大會開會時，校長、有關主管及教師應列席。
	
	

	8
	會員代表大會之任務：（7項）

(1) 研討協助學校教育活動之實施及提供改進建議事項。

(2) 審議本會組織章程。

(3) 討論委員會及會員代表之建議事項。

(4) 審議委員會所提出之會務計畫、會務報告及經費收支事項。

(5) 選舉本會委員。

(6) 選舉本會代表一人，擔任學校教師評審委會委員。

(7) 其他有關本會事項。
	
	

	項次
條文
	審核項目
	學校初核
	教育處複核

	
	
	是/否
	是/否

	9
	委員會（臨時會）之會期、召集、主席及列席：

(1) 每學期開始及期末各開會一次，由會長召集，並擔任主席。

(2) 必要時由會長或三分之一以上委員連署得召開臨時會議。

(3) 委員會開會時，校長、有關主管及教師應列席。
	
	

	10
	委員會之任務：（9項）

(1) 協助學校推展教育及提供改進建議事項。

(2) 處理經常會務及會員代表大會決議事項。

(3) 研擬提案、會務計畫、會務報告及經費收支事項。

(4) 協助學校處理重大偶發事件及有關學校、教師、學生及家長間之爭議事項。

(5) 協助學校辦理親職教育及親師活動，促進家長之成長及親師合作關係。

(6) 遴聘本會顧問。

(7) 選派本會委員出席學校校務或列席教務、訓導、輔導等會議。

(8) 執行現行教育法令所明訂家長會之權責。

(9) 其他有關委員會事項。
	
	

	11
	◎ 會員代表大會及委員會之效力：

(1) 會員代表大會須有應出席代表3分之1以上之出席，委員會須有應出席委員過半數之出席使得開會；出席人數過半數之通過方得決議。

(2) 出席人數不足規定人數時得改開座談會，其決議事項，應提請下次會議追認之。

(3) 會員代表或委員不能出席時，得以書面委託其他會員代表或委員行使其選舉權及表決權，但以接受1人之委託為限。
	
	

	12
	學生家長會，設幹事及顧問：

(1) 置幹事1人至2人，專任或由學校推薦教職員兼任，經委員會同意後，由會長聘任之，辦理日常會務。

(2) 得聘顧問若干人，以提供教育諮詢，協助學校發展。
	
	

	13
	家長會費之收取及用途：

(1) 得收取家長會費，以學生家長為單位，每學期收取1次，家境清寒者應予免繳，收取金額應由各校家長會自行訂之。
   ※(家長會費金額依據「花蓮縣公私立國民中小學學雜費暨各項代收代辦費之收取標準」收取，業於98學年度第1學期開始辦理－100元)
(2) 家長會費之收取，得委託學校代辦，其支用由家長會自行辦理。

(3) 家長會經費之用途如下：

一、家長會辦公費。
二、協助學校發展校務活動。

三、舉辦學校員生福利事項。

四、其他協助學校之用途。
	
	

	14
	家長會費之管理：

(1) 家長會經費應由會長及委員一人共同具名，在合法金融機構設立專戶存儲，其收支應設立專戶處理，並於每學期結束後，提請委員會審核。  

(2) 每學年結束前，由會長向會員代表大會報告，前項會費收支之帳冊憑證收存保管，供本府教育處得隨時予以抽查。
	
	

	15
	每屆會員大會後1個月內報送會議紀錄及會長、副會長、委員、顧問、幹事名冊及組織章程等。【會長：□新任，□連任；會長姓名：               】
	
	

	初核
	學校承辦人：              單位主管：               校長簽章：

	複核
	□符合花蓮縣國民中小學學生家長會設置辦法，擬函復同意備查。
□擬就未符合規定部分，函復修正後同意備查。         

教育處
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