100年度簡易會計系統(首次版)下載及99年度簡易會計系統結轉

下載網站：
縣市簡易會計系統推廣服務網http://ps.dgbas.gov.tw/gas/
步驟一：下載「100年度簡易會計系統(首次版) 」
(一)至網站下載，存到電腦D槽100簡易會計資料夾，並建立捷徑於桌面

(二)回存基本資料
(三)建立100年歲出用途別分配數(依據主計處帳務科公告
資料)

(四)開立100年度付款憑單請款
步驟二：99年度簡易會計系統
(一)開立轉帳傳票(年底結轉)
步驟三：100年度簡易會計系統
(一)回存選用科目或回存全部科目(依各校需求擇一處理)
(二)開立轉帳傳票(年初結轉)
步驟四：財產統制帳-99年度簡易會計系統及100年度簡易會計系統
注意事項：
(一)要執行相關步驟前一天請記得先備份。
(二)要開立100年付款憑單請款，完成步驟一即可。
(三)步驟二請於所有經費均核銷無誤再處理。
(四)步驟三（二）請於步驟二完成再做。
(五)100年代收款及代辦經費收入及支出，請於步驟三完成後再執行。
(六)辦理99版年底結轉應注意事項
1.歲入款：

各項歲入款(如利息收入、幼稚園學雜費..等)須繳庫，請於100年1月5 
日前連同繳款書繳庫。
2.經臨費(經費類)：

(1).確認所有付款憑單是否已撥款，如未撥款為99年度經費，請將該付款憑單作廢。

(2).經臨費關帳日為12月31日
A.當日經臨費如有餘額，可於100年1月5日前繼續支付，但單據日期需為12月份，1月份單據請於新年度支付。

B.當日經臨費如有餘額，已無單據可核銷，須依科目將已領取之預算分配數賸餘款，於1月5日前繳還縣庫。

C.99年度單據不可以在100年度核銷。

D.請特別注意：水電費為專款專用，不得挪為他用(如修理電表..等)，至關帳日如有餘額，請於1月5日前繳還縣庫。
◎將欲繳庫金額開立支出傳票並勾選收入減項連同支出收回書繳庫。

範例：一般行政-業務費-車輛及辦公器具養護費5,000元，一般行政-業務費-水電費60,000元共計65,000元剩餘款，水電費剩餘款如超出十一月份請領金額，支出收回書之付款憑單請領編號填寫依序為11月.9月..等)

3.代收代辦費

  (1).代收代辦費請於12月31日關帳，無整理期。1月1日以後入帳者，皆於100年版製作傳票。

  (2).代收代辦費之單據不可跨年度
步驟一：下載「100年度簡易會計系統(首次版) 」,暫以99年度測試版示範
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下表僅為範例使用,請依各校金額輸入!

[image: image41.png]3 Microsoft Excel

]GRO #HE WAD MAD #AO TAD EEETT)
DEEAY SR/ I B@-F =-[s8 - 2 &k u -Bsu
M2 - s +—R
3 B c D E F G H i J K L N [o] P2
1 RERNYFEREFRE 98.11.24 ELE
R i I | | O | | | | N O | P e P
5 6197 881 | 57670000 | 14,403,300 | 3970700 | 4175250 | 3900500 | 415150 | 3950000 | 102,150 | 3990500 | 5742500 | a012.10 | aweroe| 201300 | - | e
4 i | 57471500 | 14,403,300 | 3950000 | 4559250 | 3950600 | 118,150 | 3980500 | 4102120 | 3.950.600 | 0729500 | 380,150 | aso1e00 | 201,300 | -| T
s AFE 55,976,700 | 14,080,300 | 3919500 | 3913250 | 3914500 | 3914.150 | 391950 | 3319.150 | 3914500 | 5519500 | 3919150 | 3ras00 | 148,100 | | T
6 | Ardma | 55500550 | 14059650 | 3850000 | 5:90000 | 390000 | 3920.000 | 3880000 | 389000 | 390000 | 085,000 | 3880000 | See000 | 100,000 | | e
7 M 21,600 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 216
8 REBE 226,200 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 | 18,850 2262
9 A 164,250 - | 13,950 | 12,600 | 13,950 | 13,500 | 13,950 | 13,500 | 13,950 | 13,950 | 13,500 | 13,950 | 27 450 1642
0 EH% 1,321,200 | 265,000 | 46,000 | 146,000 | 46,000 | 146,000 | 46,000 | 188,000 | 46,000 | 146,000 | 46,000 | 147,000 | 53,200 | - | 1221,
11 EEMER 381,480 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 | 31,790 3814
12 HEH 67,320 5610 5610 5610 5610 5610 5610 5610 5610 5610 5610 5610 5610 67.3
13 #HE 30,000 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 30,0
14 XEEH 78,000 78,000 78,0
15| *w@u% | 601,000 | 100,000 100,000 100,000 100,000 100,000 101,000 6010
16 BAuRR 77400 39,100 38,300 774~
17 EHRRER 60,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 60,0
15 EREME 6,000 3,000 3,000 6,0
19 HE T 20,000 - 1,100 1,100 1,100 1100] 1,100 1,800 1,100 1,100 1,100 1,100 8,300 20,0
0 R K 174,000 58,000 - - - | 58,000 - - - | 58,000 - - - |- 1740
21| zmsme | 174,000 | 58,000 58000 58,000 1740
27 [&A%EEs | 206,100 - | 19,100 | 116,000 - - - - - | 19.000 | 52,000 - BEE
23 XH% 117,100 - | 19,100 | 71,000 - - - - - | 19,000 8,000 - -|-] 17
24 38,100 - | 18,100 19,000 38,1
»
b NUM

= Traseend (F)

3 Mic




[image: image42.png][ 5 B TE R P IEE R/ & [100%F)

iR l— +—5 ‘

s | [ T il z 4





請依分配月份輸入金額
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步驟二:99年度簡易會計系統
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紀錄上面出現的未過帳記帳憑證,請先過帳
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經確認過帳無誤後,重複剛才的步驟
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步驟三:100年度簡易會計系統(請進入100年度系統)
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步驟四:財產統制帳~99年度簡易會計系統
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核對下列金額是否與總務處財產帳金額均相符
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金額經核對相符後開立傳票
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步驟五:財產統制帳~100年度簡易會計系統
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其他設定
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輸入自己學校的金融機構名稱
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如有其他金融機構,請依上列步驟重複操作
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薪津及代扣費如需存入2個以上金融機構
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