	建築管理案件申請閱覽、抄錄、複製資料（卷宗）申請書

Y99-1

	申請人
	【姓名】※花蓮縣政府 法定代理人 傅崐萁 （印）                                                              　

【出生年月日】※     年    月    日

【身分證統一編號】※94504503
【電話】※03-8325612
【通訊處】※花蓮市府前路17號

	代理人
	【姓名】                                            （印）                        　                                    　

【出生年月日】     年    月    日

【身分證統一編號】

【電話】

【通訊處】

	助理

人員
	【姓名】                                    　

【出生年月日】     年    月    日

【身分證統一編號】

	內容
	※建造執照卷宗（建造執照號碼：      年              號）

※使用執照卷宗（使用執照號碼：      年              號）

※申請事項：（請勾選）        ※是否複製：（請勾選）

□建造執照調閱               □是       □否

□使用執照調閱

	用途
	※
	
	

	
	
	
	

	承辦

審查
	· 一、文件審查符合，准予辦理本案閱覽、抄錄、複製資料（卷宗）申請。

二、影本交送調案協辦人員辦理後續調案及閱覽作業並逕電話通知申請人或代理人。

三、文存備查。

	協辦作業
	· 一、本案於    年    月   日調案完成。

· 二、當場閱覽或領件。

· 三、電話通知紀錄：

(一)    年    月   日     時 ：(二)     年    月   日     時

(三)    年    月   日     時 ：(四)     年    月   日     時
三、預定閱覽時間：    年    月   日     時

四、實際閱覽時間：    年    月   日     時

	
	· 一、本案卷宗檔案查無資料，原因：□損毀；□其他                           

二、簽請承辦技士創稿發文通知申請人。

協辦人員簽章：

	備註說明
	1、 應檢附文件：（粗線以下免填）

(一)申請書(二)委託書【無委託者免】(三)同意書(四)建物登記謄本正本【如未辦理保存登記者請檢附最近一期建物納稅證明文件】(五)申請人、代理人（受委託人）身份證明文件影本【如有執照影本請予檢附，以減少調案處理時間。】

2、 ※註記部份及執照號碼均不得空白或漏填，否則無法受理，已掛號者以退件辦理。

3、 建造執照及使用執照號代理行為必需填妥委託書；利害關係人需備利害關係人證明書。

4、 逾指定閱覽時間7日，卷宗檔案歸檔，由協辦人員逕將本申請書影本作成紀錄存參備查。

5、 除建築圖面准予複製，其餘查審表單附件未經承辦技士核准，不提供複製，列管作業由窗口協辦人負責。
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