101年度簡易會計系統(首次版)下載及100年度簡易會計系統結轉

下載網站：
縣市簡易會計系統推廣服務網http://ps.dgbas.gov.tw/gas/
步驟一：下載「101年度簡易會計系統(首次版) 」
(一)至網站下載，存到電腦D槽，並建立捷徑於桌面

(二)回存基本資料
(三)建立101年歲出用途別分配數(依據主計處帳務科公告資
料)

(四)開立101年度付款憑單請款
步驟二：100年度簡易會計系統
(1) 開立轉帳傳票(年底結轉)
步驟三：101年度簡易會計系統
(一)回存選用科目或回存全部科目(依各校需求擇一處理)
(二)開立轉帳傳票(年初結轉)
步驟四：財產統制帳-100年度簡易會計系統及101年度簡易會計系統
注意事項：
(一)要執行相關步驟前一天請記得先備份。
(二)要開立101年付款憑單請款，完成步驟一即可。
(三)步驟二請於所有經費均核銷無誤再處理。
(四)步驟三（二）請於步驟二完成再做。
(五)101年代收款及代辦經費收入及支出，請於步驟三完成後再執行。
(六)辦理100版年底結轉應注意事項
1.歲入款:

各項歲入款(如利息收入、幼稚園學雜費…等)須繳庫，請於101年1月4日前連同繳款書繳庫。
2.經臨費(經費類):

經臨費關帳日為12月31日

A. 當日經臨費如有餘額，可於101年1月4日前繼續支付，但單據日期需為12月份，1月份單據請於新年度支付。

B. 當日經臨費如有餘額，已無單據可核銷，須依科目將已領取之預算分配數賸餘款，於1月4日前繳還縣庫。

C. 100年度單據不可以再101年度核銷。

D. 請特別注意:水電費為專款專用，不得挪為他用，至關帳日如有餘款，請於1月4日前繳還縣庫。
· 將欲繳庫金額開立支出傳票(並勾選收入減項)連同支出收回書繳庫。

範例:一般行政-業務費-車輛及辦公器具養護費5,000元，一般行政-業務費-水電費60,000元，共計65,000元賸餘款，水電費賸餘款如超出11月份請領金額，支出收回書之付款憑單請領編號填寫依序為11月.9月…等)
3.代收代辦費:

A.代收代辦費請於12月31日關帳，無整理期。1月1日以後入帳者，皆於101年版製作傳票。
B. 代收代辦費之單據不可跨年度。
步驟一：(一)下載「101年度簡易會計系統(首次版) 」,暫以測試版示範
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於101簡易會計按滑鼠右鍵
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下表僅為範例使用,請依各校金額輸入!
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請依分配月份輸入金額
[image: image40.png]At EHE/£8351218[101F K] -admin

SR

- ¢ € TinEEmsest = TERBETFOAR. /7 BERIRE - Yahoo. - BETERHEE =1 B EnEaER. VS5 T 0342




[image: image41.png]TR EER 28351218101 F K] admin

AE

= H I
g o e |DhsEmses. o EgosR. | L EXBE-Vieo. | BREHEE-1L. M oEnEsER <

Y30 Fr43




[image: image42.png]D it B R 28351218101 F K admin

AE

# (0O 0+ 2

= H I
TEE o€ [DinrEmBedt. | eeRERoAR. | L ERKE-Voeo. || BWANEE-1.  [DaEnsER. ©F D TE0O





[image: image43.png]At EHE/£8351218[101F K] -admin

SR

- ¢ € TinEEmsest = TERBETFOAR. /7 BERIRE - Yahoo. - BETERHEE =1 B EnEaER. VS5 T4 0343




[image: image44.png]AFERSAAE





[image: image45.png]BAIBE | f7HR| FIERfESE s | fE FRAERIEE | BER

mEEEHES v | 7| L] ww| v

BRI SR





[image: image46.png]B 101 F R B FRE ) £6351216— N B &5t Fk—almin

HEEB N admin

w0 [ 10 D)ozt

=Y

B 0 € [ oo EEMEFOARMG(. | & 100 T 100F NS B [0 ETEENE. & TR0




步驟二:100年度簡易會計系統
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紀錄上面出現的未過帳記帳憑證,請先過帳
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經確認過帳無誤後,重複剛才的步驟
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步驟三:101年度簡易會計系統(請進入101年度系統)
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步驟四:財產統制帳~100年度簡易會計系統
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核對下列金額是否與總務處財產帳金額均相符
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金額經核對相符後開立傳票
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步驟五:財產統制帳~101年度簡易會計系統
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其他設定
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輸入自己學校的金融機構名稱
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如有其他金融機構,請依上列步驟重複操作
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