花蓮縣政府所屬學校主辦會計人員分區輔導國小兼任會計業務審核原始憑證暨會計報告紀錄彙整表
101年1月
原始憑證:
1. 幼稚園午餐退費清冊，應由家長簽章。(稻香)

2. 支出傳票6號，未附原始憑證。(稻香)
3.請留意收據應有大寫合計金額。(稻香)
4.特別費，請詳述用途。(稻香)
5.實際支付金額小於收據(或發票)金額，請於註明實支金額處加蓋承辦人職章。(稻香)
6.幼稚園退費未附印領清冊。(稻香)
7.教育人員撫卹金誤植受款人金額，請查明後，另案追回補付受款人。(稻香)
8.請留意付款憑單應附原始憑證或註明原始憑證附於○○傳票。(稻香)
9.請領年終獎金差額，建議應列明補差額原因或計算式，俾利審核。(稻香)

10.薪津清冊修改未蓋章、點心款品名未列。(大富)

11.年終獎金未依規定扣所得稅。(瑞北)

12.購置文具用品等請依物品管理手冊規定辦理物品登記。(樂合)

13.憑證未依規定裝訂、代墊款原則上不宜超過零用金額度、部分廠商未領款且受款人不符。(馬遠)
月報:
1.歲出預算執行狀況表全年度預算數或分配數有誤。(吉安、南華、和平、卓清)
2.請留意9406-7帳戶有99年11月16日未兌現支票一張。(稻香)
3.保管款-保固金明細表0106設施改善工程超支1萬6,200元。(稻香)
4. 經費收支月報與代收、代辦、保管款收支月報結存數不符。(鳳林、馬遠)

5. 專戶存款帳號9424差額解釋表帳面結存數有誤，帳號9453未做差額解釋表。(林榮)

6.差額解釋表內未兌現支票未填列支票日期。(瑞穗)

7.經費收支月報表與支付科對帳單未符。(佳民、源城)
