花蓮縣政府所屬學校主辦會計人員分區輔導國小兼任會計業務

原始憑證暨會計報告紀錄彙整表
101年3月
會計報告:

1. 請留意逾一年以上未兌現支票清理。(吉安)

2. 月報各報表間金額應相互勾稽。(光復、西富)

3.代收代辦各項工作計畫請嚴加控管，不得超支。(富源、永豐、吳江)

4.人事費支出超過預算分配數，請留意。(光復)
5. 押標金請適時清理。(瑞穗)

6. 代收代辦經費以前年度懸帳部份請留意清理。(鶴岡)

7.月報請依「會計報告檢核表」所列順序裝訂。(吳江)
8.如有保管款月報應檢附明細表。(徳武)

9.差額解釋表中，未兌現支票抬頭開立報社負責人姓名。(立山)

10.公教人員各項補助-人事費與支付科對帳單金額不符。(大興)

11.帳面結存與公庫結存金額差異，應附差額解釋表。(大興、稻香)
原始憑證:
1. 收據請留意填寫買受人。(平和)

2. 無統編之商號，應註記負責人姓名並蓋章及身份證字號。(平和)

3.校長聨席會議費應屬特別費支出。(樂合)
4.統一發票書寫錯誤者，應依統一發票使用辦法規定另行開立。(學田)

5.帳務有誤。(西富、馬遠)
6.傳票應附相關憑證(志學)
