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進入地方教育發展基金會計資訊系統進入地方教育發展基金會計資訊系統進入地方教育發展基金會計資訊系統進入地方教育發展基金會計資訊系統 

1、、、、進入系統進入系統進入系統進入系統：：：：正式版正式版正式版正式版網址網址網址網址 https://accounting.mov.gov.tw 

             教育訓練版網址教育訓練版網址教育訓練版網址教育訓練版網址 https://training.moe.gov.tw/main_page.aspx 

 
 
2、、、、登入年度選擇畫面登入年度選擇畫面登入年度選擇畫面登入年度選擇畫面 

 

1、、、、 輸入帳號輸入帳號輸入帳號輸入帳號、、、、密碼及驗證碼密碼及驗證碼密碼及驗證碼密碼及驗證碼 
2、、、、 按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 
 
備註備註備註備註：：：：驗證碼大小寫均可驗證碼大小寫均可驗證碼大小寫均可驗證碼大小寫均可 

1、、、、 輸入輸入輸入輸入預算編輯年度預算編輯年度預算編輯年度預算編輯年度 
2、、、、 按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 
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3、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

 

 
4、、、、使用者資料修改使用者資料修改使用者資料修改使用者資料修改：：：： 

基本資料維護作業-使用者及機關資料管理-使用者資料修改 

 

按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

1、、、、 選擇選擇選擇選擇「「「「預算編製預算編製預算編製預算編製」」」」 
2、、、、 基本資料維護作業基本資料維護作業基本資料維護作業基本資料維護作業 
3、、、、 使用者及機關資料管理使用者及機關資料管理使用者及機關資料管理使用者及機關資料管理 
4、、、、 使用者資料修改使用者資料修改使用者資料修改使用者資料修改 
5、、、、 請輸入姓名請輸入姓名請輸入姓名請輸入姓名、、、、密碼修密碼修密碼修密碼修

改改改改、、、、密碼確認密碼確認密碼確認密碼確認 
6、、、、 e-mail 信箱信箱信箱信箱(請務必登請務必登請務必登請務必登

打打打打) 
7、、、、 按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 
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5、、、、組織機關資料管理修改組織機關資料管理修改組織機關資料管理修改組織機關資料管理修改：：：： 

 

 

 

 

按按按按「「「「修改修改修改修改」」」」 

1、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「單位地址單位地址單位地址單位地址、、、、聯絡電話聯絡電話聯絡電話聯絡電話、、、、

機關長官機關長官機關長官機關長官、、、、主辦會計人員主辦會計人員主辦會計人員主辦會計人員、、、、單單單單

位聯絡人位聯絡人位聯絡人位聯絡人」」」」。。。。 

2、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 
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6、、、、展開展開展開展開「「「「預預預預(概概概概)算籌編作業算籌編作業算籌編作業算籌編作業」」」」畫面畫面畫面畫面：：：： 

預算編列-預(概)算籌編作業-預(概)算籌編 

 

「「「「用人費用用人費用用人費用用人費用明明明明細表細表細表細表」」」」操作步驟操作步驟操作步驟操作步驟 

1、、、、說明說明說明說明 

(1) 依縣府所提供資料輸入員額數。 

(2) 「用人費用明細表」，僅輸入各校員額數，並不用輸入「用人費用預算數」 

(用人費用相關科目金額登打操作用人費用相關科目金額登打操作用人費用相關科目金額登打操作用人費用相關科目金額登打操作，，，，請參閱請參閱請參閱請參閱「「「「基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表」」」」操作步驟操作步驟操作步驟操作步驟)。。。。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

預算編製作業預算編製作業預算編製作業預算編製作業

相關明細表相關明細表相關明細表相關明細表 
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2、、、、新增資料新增資料新增資料新增資料 

預算編製-預(概)算籌編作業-預(概)算籌編-點選「用人費用明細表」 

 

(1)「新增資料」按鈕：國小第一年成立基金預算，無法年度資料可複製，直接

按「新增資料」按鈕進入編輯畫面。 

(2)「複製去年度資料」按鈕：當年度無資料時，可按「複製去年資料」把去年 

的資料複製過來，但若今年已有資料存在，就不提供此功能，以避免資料覆

蓋的問題。 

(3)「流入基金明細」按鈕：將本表資料同步更新至「基金用途明細表」，由於國 

小部分不會在「用人費用明細表」登打用人費用相關科目金額，所以無須按 

「流入基金明細」。 

3、、、、編輯畫面編輯畫面編輯畫面編輯畫面 

 

1、、、、點點點點「「「「用人費用明細表用人費用明細表用人費用明細表用人費用明細表」」」」 

2、、、、點點點點「「「「新增資料新增資料新增資料新增資料」」」」  
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分分分分類原則類原則類原則類原則 

人員類別人員類別人員類別人員類別 用途別代號用途別代號用途別代號用途別代號 職務類別職務類別職務類別職務類別 編列標準編列標準編列標準編列標準 

校長校長校長校長、、、、人事人事人事人事、、、、會會會會

計計計計、、、、幹事幹事幹事幹事、、、、教師教師教師教師、、、、

護士護士護士護士、、、、營養師等營養師等營養師等營養師等 

113職員薪金職員薪金職員薪金職員薪金 063專任教師專任教師專任教師專任教師 A01 教職員教職員教職員教職員 

技工技工技工技工(含駕駛含駕駛含駕駛含駕駛) 114工員工資工員工資工員工資工員工資 075技工技工技工技工 C01技工友技工友技工友技工友 

工友工友工友工友 114工員工資工員工資工員工資工員工資 076工友工友工友工友 C01技工友技工友技工友技工友 

約僱人員約僱人員約僱人員約僱人員 122約僱職員薪金約僱職員薪金約僱職員薪金約僱職員薪金 079約僱人員約僱人員約僱人員約僱人員 X02 約僱人員約僱人員約僱人員約僱人員 

 
4、、、、選取工作計畫選取工作計畫選取工作計畫選取工作計畫 

 

 

 

 

 

選取工作計畫選取工作計畫選取工作計畫選取工作計畫(下拉式選單下拉式選單下拉式選單下拉式選單) 

5L1 行政管理及推展行政管理及推展行政管理及推展行政管理及推展 
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5、、、、選取分支計畫選取分支計畫選取分支計畫選取分支計畫

 
 
6、、、、選取用途別代號選取用途別代號選取用途別代號選取用途別代號 

 

 

選取分支計畫選取分支計畫選取分支計畫選取分支計畫(下拉式選單下拉式選單下拉式選單下拉式選單) 

5L100100人員維持費人員維持費人員維持費人員維持費 

用途別代號用途別代號用途別代號用途別代號：：：： 
分類原則分類原則分類原則分類原則：：：： 
★ 113職員薪金職員薪金職員薪金職員薪金：：：：校長校長校長校長、、、、人事人事人事人事、、、、會計會計會計會計、、、、幹事幹事幹事幹事、、、、

教師教師教師教師、、、、護護護護士士士士、、、、營養師等營養師等營養師等營養師等。。。。 
★ 114工員工資工員工資工員工資工員工資：：：：技工技工技工技工(含駕駛含駕駛含駕駛含駕駛)、、、、工友工友工友工友。。。。 
★ 122約僱職員薪資約僱職員薪資約僱職員薪資約僱職員薪資：：：：約僱人員約僱人員約僱人員約僱人員 
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7、、、、選取職務類別選取職務類別選取職務類別選取職務類別 

 

 
8、、、、選取編列標準選取編列標準選取編列標準選取編列標準 

 

用途別代號用途別代號用途別代號用途別代號                職務類別職務類別職務類別職務類別 

113職員薪金職員薪金職員薪金職員薪金            063專任教師專任教師專任教師專任教師 

114工員工資工員工資工員工資工員工資            075技工或技工或技工或技工或 076工友工友工友工友 

122約僱職員薪金約僱職員薪金約僱職員薪金約僱職員薪金      079約僱人員約僱人員約僱人員約僱人員 

 

用途別代號用途別代號用途別代號用途別代號             編列標準編列標準編列標準編列標準 

113職員薪金職員薪金職員薪金職員薪金           A01教職員教職員教職員教職員 

114工員工資工員工資工員工資工員工資           C01技工友技工友技工友技工友 

122約僱職員薪金約僱職員薪金約僱職員薪金約僱職員薪金       X02約僱人員約僱人員約僱人員約僱人員 



 9 

9、、、、選取主管別及地域區分選取主管別及地域區分選取主管別及地域區分選取主管別及地域區分 

 
 
10、、、、輸入相關資料輸入相關資料輸入相關資料輸入相關資料 

 

1、、、、 輸入員額輸入員額輸入員額輸入員額 

(依員額編製表依員額編製表依員額編製表依員額編製表) 

3、、、、按按按按「「「「試算試算試算試算」，」，」，」，每人全年薪俸會改為每人全年薪俸會改為每人全年薪俸會改為每人全年薪俸會改為 0 元元元元 

2、、、、將將將將「「「「旅遊補助費旅遊補助費旅遊補助費旅遊補助費」」」」更為為更為為更為為更為為 0 元元元元 

主管別主管別主管別主管別、、、、地域區分地域區分地域區分地域區分：：：：以系統預以系統預以系統預以系統預

設資料為主設資料為主設資料為主設資料為主，，，，不作更動不作更動不作更動不作更動 
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11、、、、編製完成畫面編製完成畫面編製完成畫面編製完成畫面 

(1)左邊畫面 

 

按按按按「「「「確認確認確認確認」，」，」，」，系統會將所系統會將所系統會將所系統會將所

編輯資料儲存並關閉此編輯資料儲存並關閉此編輯資料儲存並關閉此編輯資料儲存並關閉此

視窗及更新主頁資料視窗及更新主頁資料視窗及更新主頁資料視窗及更新主頁資料。。。。 

按按按按「「「「繼續新增繼續新增繼續新增繼續新增」，」，」，」，系統會將所編系統會將所編系統會將所編系統會將所編

輯的資料儲存輯的資料儲存輯的資料儲存輯的資料儲存，，，，並停留在此畫面並停留在此畫面並停留在此畫面並停留在此畫面

以供下筆資料入以供下筆資料入以供下筆資料入以供下筆資料入。。。。 

修改資料修改資料修改資料修改資料，，，，按按按按

此編緝鍵此編緝鍵此編緝鍵此編緝鍵 

刪除資料刪除資料刪除資料刪除資料，，，，按按按按

此刪除鍵此刪除鍵此刪除鍵此刪除鍵 
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(2)右邊畫面 

 
 
 

「「「「車輛車輛車輛車輛明明明明細表細表細表細表」」」」-操作步驟操作步驟操作步驟操作步驟 

1、、、、由預算編製點入由預算編製點入由預算編製點入由預算編製點入-預預預預(概概概概)算籌編作業算籌編作業算籌編作業算籌編作業-預預預預(概概概概)算籌編算籌編算籌編算籌編-點選點選點選點選「「「「車輛明細車輛明細車輛明細車輛明細」」」」 

 

附註：因基金第一年登打，故無法複製去年資料 

 

本年度預算員額會有數本年度預算員額會有數本年度預算員額會有數本年度預算員額會有數

字字字字，，，，其餘欄位皆為其餘欄位皆為其餘欄位皆為其餘欄位皆為 0 

1、、、、點點點點「「「「車輛明細表車輛明細表車輛明細表車輛明細表」」」」 

2、、、、點點點點「「「「新增資料新增資料新增資料新增資料」」」」 
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2、、、、點選工作計畫點選工作計畫點選工作計畫點選工作計畫 

 

 
 

3、、、、點選分支計畫點選分支計畫點選分支計畫點選分支計畫 

 
 

自分支計畫下拉式選單中挑自分支計畫下拉式選單中挑自分支計畫下拉式選單中挑自分支計畫下拉式選單中挑

選選選選：「：「：「：「各校各校各校各校經常門分支計畫經常門分支計畫經常門分支計畫經常門分支計畫」」」」 

自工作計畫下拉式選自工作計畫下拉式選自工作計畫下拉式選自工作計畫下拉式選

單中挑選單中挑選單中挑選單中挑選：：：：532國民國民國民國民

小學教育小學教育小學教育小學教育 
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4、、、、點選車輛種類點選車輛種類點選車輛種類點選車輛種類 

 

 

5、、、、點選預算型式點選預算型式點選預算型式點選預算型式(共分為現有共分為現有共分為現有共分為現有、、、、新購及汰舊換新新購及汰舊換新新購及汰舊換新新購及汰舊換新) 

 

 

自下拉式選單中挑選自下拉式選單中挑選自下拉式選單中挑選自下拉式選單中挑選：：：：預預預預

算型式算型式算型式算型式 

自分支計畫下拉式選單中挑自分支計畫下拉式選單中挑自分支計畫下拉式選單中挑自分支計畫下拉式選單中挑

選選選選：：：：車輛種類車輛種類車輛種類車輛種類 
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6、、、、逐項登入資料逐項登入資料逐項登入資料逐項登入資料 

 
 

 

7、、、、依序點選依序點選依序點選依序點選(下拉式選單位下拉式選單位下拉式選單位下拉式選單位)：：：：檢驗費檢驗次數檢驗費檢驗次數檢驗費檢驗次數檢驗費檢驗次數、、、、燃油型式燃油型式燃油型式燃油型式、、、、節能動力節能動力節能動力節能動力  

 
 

依據依據依據依據「「「「行車執照資料行車執照資料行車執照資料行車執照資料」」」」逐逐逐逐

項登入資料項登入資料項登入資料項登入資料 

依序由下拉式選單點選依序由下拉式選單點選依序由下拉式選單點選依序由下拉式選單點選：：：： 

1、、、、檢驗費檢驗次數檢驗費檢驗次數檢驗費檢驗次數檢驗費檢驗次數(車輛檢驗次車輛檢驗次車輛檢驗次車輛檢驗次

數數數數，，，，請依監理單位規定輸入請依監理單位規定輸入請依監理單位規定輸入請依監理單位規定輸入) 

2、、、、燃油型式燃油型式燃油型式燃油型式 

3、、、、節能動力節能動力節能動力節能動力  
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8、、、、逐項輸入車輛各項費用逐項輸入車輛各項費用逐項輸入車輛各項費用逐項輸入車輛各項費用(選擇手動輸入選擇手動輸入選擇手動輸入選擇手動輸入) 

 

 

 

 
 

2、、、、依照縣府核定預算逐項輸入依照縣府核定預算逐項輸入依照縣府核定預算逐項輸入依照縣府核定預算逐項輸入

車輛各項費用車輛各項費用車輛各項費用車輛各項費用 

1、、、、請勾選手動輸入請勾選手動輸入請勾選手動輸入請勾選手動輸入 
3、、、、年花費可點選試算即可年花費可點選試算即可年花費可點選試算即可年花費可點選試算即可

自動動計合計數自動動計合計數自動動計合計數自動動計合計數 

按按按按「「「「確認確認確認確認」，」，」，」，系統會將所編輯的系統會將所編輯的系統會將所編輯的系統會將所編輯的

資料儲存並關閉此視窗及更新資料儲存並關閉此視窗及更新資料儲存並關閉此視窗及更新資料儲存並關閉此視窗及更新

主頁資料主頁資料主頁資料主頁資料。。。。 

按按按按「「「「繼續新增繼續新增繼續新增繼續新增」，」，」，」，系統會將所編系統會將所編系統會將所編系統會將所編

輯的資料儲存輯的資料儲存輯的資料儲存輯的資料儲存，，，，並停留此畫面以並停留此畫面以並停留此畫面以並停留此畫面以

供下面資料輸入供下面資料輸入供下面資料輸入供下面資料輸入。。。。 
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9、、、、刪除刪除刪除刪除/修改修改修改修改(編輯編輯編輯編輯)資料資料資料資料 

 

 

10、、、、車輛明細表資料自動轉入基金用途明細表車輛明細表資料自動轉入基金用途明細表車輛明細表資料自動轉入基金用途明細表車輛明細表資料自動轉入基金用途明細表 

(1)轉入基金用途明細表轉入基金用途明細表轉入基金用途明細表轉入基金用途明細表 

 

1、、、、欲刪除整筆資料欲刪除整筆資料欲刪除整筆資料欲刪除整筆資料按刪除按刪除按刪除按刪除 

2、、、、修改時按下編輯修改時按下編輯修改時按下編輯修改時按下編輯，，，，即可修改資料即可修改資料即可修改資料即可修改資料 

點點點點「「「「流入基金明細流入基金明細流入基金明細流入基金明細」，」，」，」，系統自動將資系統自動將資系統自動將資系統自動將資 

料同步更新至料同步更新至料同步更新至料同步更新至「「「「基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表」」」」 
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按按按按「「「「確定確定確定確定」，」，」，」，車輛資料即匯入基金用途車輛資料即匯入基金用途車輛資料即匯入基金用途車輛資料即匯入基金用途 

系統出現提醒方案系統出現提醒方案系統出現提醒方案系統出現提醒方案，，，，按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 
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(2)車輛各項費用轉入基金用途明細表車輛各項費用轉入基金用途明細表車輛各項費用轉入基金用途明細表車輛各項費用轉入基金用途明細表，，，，可能會出現畸零尾數可能會出現畸零尾數可能會出現畸零尾數可能會出現畸零尾數，，，，請於基金用途明請於基金用途明請於基金用途明請於基金用途明

表利用增列進位數表利用增列進位數表利用增列進位數表利用增列進位數，，，，將資料進行細節修正將資料進行細節修正將資料進行細節修正將資料進行細節修正(以千元計以千元計以千元計以千元計)。。。。 

 

 

車輛明細表」之各項費用轉入「基金用途別表」後，須修正下列資料： 

計算單位：改為「年」。 

數量：改為「1」。 

金額：點選「四捨五入至千元」。 

1、、、、點選基金用途明細表點選基金用途明細表點選基金用途明細表點選基金用途明細表 

2、、、、按按按按「「「「修改修改修改修改」」」」 

計算單位計算單位計算單位計算單位、、、、數量數量數量數量、、、、單價單價單價單價、、、、金額金額金額金額、、、、 

說明說明說明說明，，，，進行細節修正後按進行細節修正後按進行細節修正後按進行細節修正後按「「「「確確確確」」」」 

認認認認」。、」。、」。、」。、 
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「「「「基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表」」」」操作步驟操作步驟操作步驟操作步驟 

1、、、、由預算編製點入由預算編製點入由預算編製點入由預算編製點入-預預預預(概概概概)算籌編作業算籌編作業算籌編作業算籌編作業-預預預預(概概概概)算籌編算籌編算籌編算籌編-點選點選點選點選「「「「基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表」」」」 

 

金額為金額為金額為金額為「「「「0」，」，」，」，按刪除鍵按刪除鍵按刪除鍵按刪除鍵 

1、、、、點點點點「「「「基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表」」」」 

2、、、、選擇選擇選擇選擇「「「「新增資料新增資料新增資料新增資料」」」」 
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2、、、、 點選點選點選點選「「「「基金來源別科目代號基金來源別科目代號基金來源別科目代號基金來源別科目代號」」」」 

 

3、、、、 依序輸入依序輸入依序輸入依序輸入(計算單位計算單位計算單位計算單位、、、、數量數量數量數量、、、、單價單價單價單價、、、、金額金額金額金額、、、、說明說明說明說明)資料資料資料資料 

 

項目項目項目項目                 來源來源來源來源別代號別代號別代號別代號    

場地設施使用費場地設施使用費場地設施使用費場地設施使用費         431服務收入服務收入服務收入服務收入 

考試報名費考試報名費考試報名費考試報名費             431服務收入服務收入服務收入服務收入 

資料使用費資料使用費資料使用費資料使用費             43Y其它勞務收入其它勞務收入其它勞務收入其它勞務收入 

權利金權利金權利金權利金                 453權利金收入權利金收入權利金收入權利金收入 

利息收入利息收入利息收入利息收入               454利息收入利息收入利息收入利息收入 

學雜費收入學雜費收入學雜費收入學雜費收入             4S1學雜費收入學雜費收入學雜費收入學雜費收入 

縣庫撥款收入縣庫撥款收入縣庫撥款收入縣庫撥款收入           462縣縣縣縣(市市市市)庫撥款收入庫撥款收入庫撥款收入庫撥款收入 

請依序輸入請依序輸入請依序輸入請依序輸入：：：： 

計算單位計算單位計算單位計算單位：：：：年年年年 

數量數量數量數量：：：：1 

單價單價單價單價：：：：自行輸入自行輸入自行輸入自行輸入 

登打說明登打說明登打說明登打說明：：：： 

說明縣庫及計畫型補助說明縣庫及計畫型補助說明縣庫及計畫型補助說明縣庫及計畫型補助

款各為多少款各為多少款各為多少款各為多少 
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4、、、、 登打上年度預算數登打上年度預算數登打上年度預算數登打上年度預算數、、、、前年度決算數前年度決算數前年度決算數前年度決算數 

 

5、、、、 刪除刪除刪除刪除/修改修改修改修改(編輯編輯編輯編輯)資料資料資料資料 

 

 

欲刪除整筆資料按欲刪除整筆資料按欲刪除整筆資料按欲刪除整筆資料按「「「「刪除刪除刪除刪除」」」」 

1、、、、 

上年度預算上年度預算上年度預算上年度預算：：：： 

第第第第 1 年成立基金因無預算不用年成立基金因無預算不用年成立基金因無預算不用年成立基金因無預算不用

登打登打登打登打，，，，第第第第 2 年如係屬複製去年資年如係屬複製去年資年如係屬複製去年資年如係屬複製去年資

料則系統節會自動代入資料料則系統節會自動代入資料料則系統節會自動代入資料料則系統節會自動代入資料。。。。 

前年度決算數前年度決算數前年度決算數前年度決算數：：：： 

第第第第 3 年起須先查明相關資料再年起須先查明相關資料再年起須先查明相關資料再年起須先查明相關資料再

行登打行登打行登打行登打。。。。 

2、、、、如有第如有第如有第如有第 2 筆資料筆資料筆資料筆資料，，，，按按按按「「「「繼續繼續繼續繼續

新新新新增增增增」，」，」，」，系統會將所編輯的資料系統會將所編輯的資料系統會將所編輯的資料系統會將所編輯的資料

儲存儲存儲存儲存，，，，並停留在此畫面以供並停留在此畫面以供並停留在此畫面以供並停留在此畫面以供下筆下筆下筆下筆

資料輸入資料輸入資料輸入資料輸入。。。。若無下筆資料即按若無下筆資料即按若無下筆資料即按若無下筆資料即按

「「「「確認確認確認確認」」」」離開離開離開離開。。。。 

3、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 

修改時按下編輯即可修改修改時按下編輯即可修改修改時按下編輯即可修改修改時按下編輯即可修改
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「「「「基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表」」」」操作步驟操作步驟操作步驟操作步驟 

1、、、、說明說明說明說明 

(3) 依縣府所提供資料輸入 3 級用途別科目金額。 

(4) 預算編列原則：依縣府規定 3 級用途別科目須到千元，如有畸尾數(車輛明細車輛明細車輛明細車輛明細

表資料轉入須特別注表資料轉入須特別注表資料轉入須特別注表資料轉入須特別注意意意意)，，，，請利用增列進位數方法，達成 3 級用途別千元計列。 

(5) 基金用途明細表資本門預算，請先詳細規劃，因應基金特性規劃採購執行品

項需符合財產登錄標準(單價 1 萬元且年限 2 年以上)，並建議比對財物分類

標準確認後，依核定額度再行輸入登打預算資料，以免後續會計執行階段造

成困擾。 

(6) 資料輸入後列印前，請與縣府提供資料勾稽核對。 

 

2、、、、新增資料新增資料新增資料新增資料 

預算編製-預(概)算籌編作業-預(概)算籌編-點選「基金用途明細表」 

 
 

 

(1)「新增資料」按鈕：國小第一年成立基金預算，無法年度資料可複製，直接

按「新增資料」按鈕進入編輯畫面。 

(2)「複製去年度資料」按鈕：此功能在不影響本年度報表資料的情況下，系統

會直接將去年有編製而今年度尚未編製預算科目資料複製到本年度預算的

「上年度預算數」中。 

 

1、、、、點點點點「「「「基金用途明細基金用途明細基金用途明細基金用途明細表表表表」」」」 

2、、、、點點點點「「「「新增資料新增資料新增資料新增資料」」」」  
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3、、、、編輯畫面編輯畫面編輯畫面編輯畫面 

 

 

4、、、、用人費用相關科目登打用人費用相關科目登打用人費用相關科目登打用人費用相關科目登打 

(1)選取工作計畫代號 

 

選取工作計畫選取工作計畫選取工作計畫選取工作計畫(下拉式選單下拉式選單下拉式選單下拉式選單) 

5L1 行政管理及推展行政管理及推展行政管理及推展行政管理及推展 
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(2)、選取分支計畫 

 

 

(3)、選取用途別科目代號

 

選取分支計畫選取分支計畫選取分支計畫選取分支計畫(下拉式選單下拉式選單下拉式選單下拉式選單) 

5L100100人員維持費人員維持費人員維持費人員維持費 

依縣府資料選點依縣府資料選點依縣府資料選點依縣府資料選點 
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(4)人員類別人員類別人員類別人員類別 

 
 

(5)統計註記統計註記統計註記統計註記 

 

人員人員人員人員                 人員人員人員人員類別類別類別類別 

教教教教職職職職員員員員、、、、技工技工技工技工(工友工友工友工友)     正式人員正式人員正式人員正式人員 

約聘僱人員約聘僱人員約聘僱人員約聘僱人員            聘僱聘僱聘僱聘僱人員人員人員人員 

退休人員退休人員退休人員退休人員              其他人員其他人員其他人員其他人員 

統計註記統計註記統計註記統計註記 

計畫型補助款計畫型補助款計畫型補助款計畫型補助款、、、、計畫型補助款計畫型補助款計畫型補助款計畫型補助款、、、、收支對列收支對列收支對列收支對列、、、、

慈暉班慈暉班慈暉班慈暉班、、、、公保公保公保公保、、、、健保健保健保健保、、、、勞保勞保勞保勞保 
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(6)選取計算單位、輸入數量、單價資料 

 

 

(7)登打前年度決算數、上年度預算數、登打說明 

 

輸入數量輸入數量輸入數量輸入數量、、、、單價後單價後單價後單價後，，，，

統會自動乘算金額統會自動乘算金額統會自動乘算金額統會自動乘算金額 

計算單位計算單位計算單位計算單位：：：：年年年年 

1、、、、 新成立基金預算新成立基金預算新成立基金預算新成立基金預算(第第第第 1 年年年年)，，，，無前年度決算數無前年度決算數無前年度決算數無前年度決算數、、、、上年度預算上年度預算上年度預算上年度預算

數數數數、、、、所以金額為所以金額為所以金額為所以金額為 0 元元元元。。。。 

2、、、、 第第第第 2 年起須查明相關資料年起須查明相關資料年起須查明相關資料年起須查明相關資料，，，，再行登打再行登打再行登打再行登打。。。。 

3、、、、 說明說明說明說明：：：：輸入說明輸入說明輸入說明輸入說明 



 27

(8)編輯完成 

 

◆「確認」：按下此鈕後，系統會將所編輯的資料儲存並關閉此視窗及更新主頁

資料。 

◆「繼續新增」：新增完資料後，仍有他資料需要登打，則可按下此鈕，按下後，

不僅會保留上一筆資料所選的工作計畫、分支計畫、用途別及計算單位，並清空

數量、單價、金額、說明等欄位，以供下筆資料的輸入。 

◆清除：若登打過程中，發現已有多處資料登打錯誤，按下此鈕後會將數量、單

價、金額、說明欄位清空。 

◆離開：按此鈕後，會關閉此編輯視窗且不會儲存資料。 

 

 

2、、、、按確定按確定按確定按確定 

1、、、、按按按按「「「「繼續新增繼續新增繼續新增繼續新增」」」」儲存儲存儲存儲存 
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5、、、、非用人費用相關科目非用人費用相關科目非用人費用相關科目非用人費用相關科目(服務費用服務費用服務費用服務費用、、、、材料及用品費材料及用品費材料及用品費材料及用品費、、、、租金償債與利息租金償債與利息租金償債與利息租金償債與利息、、、、稅捐規費稅捐規費稅捐規費稅捐規費

(強制費強制費強制費強制費)與繳庫與繳庫與繳庫與繳庫、、、、會費捐會費捐會費捐會費捐助補助分攤照護救濟與交流活動費助補助分攤照護救濟與交流活動費助補助分攤照護救濟與交流活動費助補助分攤照護救濟與交流活動費、、、、其它其它其它其它)登打登打登打登打 

操作方式同「用人費用相關科目登打」步驟。 

(1)選取工作計畫代號 

 

 

(2)選取分支計畫代號 

 

 

選擇工作計畫代號選擇工作計畫代號選擇工作計畫代號選擇工作計畫代號：：：： 

532國民小學教育國民小學教育國民小學教育國民小學教育 

選擇分支計畫代號選擇分支計畫代號選擇分支計畫代號選擇分支計畫代號：：：： 

532200000各校經常門分支計畫各校經常門分支計畫各校經常門分支計畫各校經常門分支計畫 
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(3)選取用途別科目代號 

 

 
 

(4)選取計算單位、輸入數量及單價資料(系統會自動乘算金額) 

 

 

選擇用途別科目代號選擇用途別科目代號選擇用途別科目代號選擇用途別科目代號 
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(7)  登打前年度決算數、上年度預算數 

 

 
 

 

 

 

6、、、、資本門預算資本門預算資本門預算資本門預算 

 

1 級級級級       

(基金用途基金用途基金用途基金用途) 

2 級級級級 

(業務計畫業務計畫業務計畫業務計畫) 

3 級級級級 

(工作計畫工作計畫工作計畫工作計畫) 
3 級用途別級用途別級用途別級用途別 

5M1 土地購置土地購置土地購置土地購置 511購買土地購買土地購買土地購買土地 

5M2 營建及修建工營建及修建工營建及修建工營建及修建工

程程程程 

513 擴充改良房屋建築及設擴充改良房屋建築及設擴充改良房屋建築及設擴充改良房屋建築及設

備備備備 

5M3 交通及運輸設交通及運輸設交通及運輸設交通及運輸設

備備備備 
515購買交通及運輸設備購買交通及運輸設備購買交通及運輸設備購買交通及運輸設備 

514購置機械及設備購置機械及設備購置機械及設備購置機械及設備 

5 基金用途基金用途基金用途基金用途 
5M 建築及設建築及設建築及設建築及設

備備備備 

5M4 其他設備其他設備其他設備其他設備 
516購置什項設備購置什項設備購置什項設備購置什項設備 

 

資本門計畫別應由資本門計畫別應由資本門計畫別應由資本門計畫別應由 5M 項下鍵檔項下鍵檔項下鍵檔項下鍵檔，，，，而非選而非選而非選而非選(532)國民小學教育國民小學教育國民小學教育國民小學教育。。。。 

 

 

 

1、、、、 新成立基金預算新成立基金預算新成立基金預算新成立基金預算(第第第第 1 年年年年)，，，，無前年度決算數無前年度決算數無前年度決算數無前年度決算數、、、、上年度預算上年度預算上年度預算上年度預算

數數數數、、、、所以金額為所以金額為所以金額為所以金額為 0 元元元元。。。。 

2、、、、 第第第第 2 年起須查明相關資料年起須查明相關資料年起須查明相關資料年起須查明相關資料，，，，再行登打再行登打再行登打再行登打。。。。 

3、、、、 說明說明說明說明：：：：輸入說明輸入說明輸入說明輸入說明 
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(1)選取工作計畫代號 

 
 

(2)選取分支計畫代號 

 

 

 

選擇工作計畫代號選擇工作計畫代號選擇工作計畫代號選擇工作計畫代號(下拉式選下拉式選下拉式選下拉式選

單單單單)5M1 至至至至 5M6 

常見是常見是常見是常見是 

5M2：：：：營建及修建工程營建及修建工程營建及修建工程營建及修建工程 

5M4：：：：其他設備其他設備其他設備其他設備 

選擇選擇選擇選擇分支分支分支分支計畫代號計畫代號計畫代號計畫代號(下拉式選下拉式選下拉式選下拉式選單單單單)：：：： 

由學校編列執行之其他設備由學校編列執行之其他設備由學校編列執行之其他設備由學校編列執行之其他設備 
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(3)選取用途別科目代碼 

 
 

(4)選取計算單位、輸入數量及單價(系統會自動乘算金額) 

 

選擇用途別科目代號選擇用途別科目代號選擇用途別科目代號選擇用途別科目代號(下拉式選單下拉式選單下拉式選單下拉式選單)：：：： 

511購置土地購置土地購置土地購置土地 

512興建土地改良物興建土地改良物興建土地改良物興建土地改良物 

513擴充改良房屋建築及設備擴充改良房屋建築及設備擴充改良房屋建築及設備擴充改良房屋建築及設備 

514購置機械及設備購置機械及設備購置機械及設備購置機械及設備 

515購置什項設備購置什項設備購置什項設備購置什項設備 
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(8) 登打前年度決算數、上年度預算數 

 

 

 

(6)編輯完成：按繼續新增儲存 

 

 

4、、、、 新成立基金預算新成立基金預算新成立基金預算新成立基金預算(第第第第 1 年年年年)，，，，無前年度決算數無前年度決算數無前年度決算數無前年度決算數、、、、上年度上年度上年度上年度預算預算預算預算

數數數數、、、、所以金額為所以金額為所以金額為所以金額為 0 元元元元。。。。 

5、、、、 第第第第 2 年起須查明相關資料年起須查明相關資料年起須查明相關資料年起須查明相關資料，，，，再行登打再行登打再行登打再行登打。。。。 

6、、、、 說明說明說明說明：：：：輸入說明輸入說明輸入說明輸入說明 
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「「「「預計平衡表預計平衡表預計平衡表預計平衡表」」」」操作步驟操作步驟操作步驟操作步驟 

1、、、、 由預算由預算由預算由預算編製點入編製點入編製點入編製點入-預預預預(概概概概)算籌編作業算籌編作業算籌編作業算籌編作業-預預預預(概概概概)算籌編算籌編算籌編算籌編-點選點選點選點選「「「「預計平衡表預計平衡表預計平衡表預計平衡表」」」」 

(因基金第一年登打故無法複製去年資料因基金第一年登打故無法複製去年資料因基金第一年登打故無法複製去年資料因基金第一年登打故無法複製去年資料) 

 
 

2、、、、挑選平衡表科目挑選平衡表科目挑選平衡表科目挑選平衡表科目 

 

1、、、、點選預計平衡表點選預計平衡表點選預計平衡表點選預計平衡表 

2、、、、點選新增資料點選新增資料點選新增資料點選新增資料 

1、、、、下拉式選單點選平衡下拉式選單點選平衡下拉式選單點選平衡下拉式選單點選平衡

表科目表科目表科目表科目(僅須分別挑僅須分別挑僅須分別挑僅須分別挑

選銀行存款選銀行存款選銀行存款選銀行存款、、、、累積餘累積餘累積餘累積餘

額額額額、、、、本期賸餘等三本期賸餘等三本期賸餘等三本期賸餘等三

項項項項) 

系統小叮嚀系統小叮嚀系統小叮嚀系統小叮嚀 

1、、、、 第第第第 1 年新成立基金預算編列以年新成立基金預算編列以年新成立基金預算編列以年新成立基金預算編列以(收入收入收入收入=支出支出支出支出)

為原則為原則為原則為原則。。。。 

2、、、、 基金成立第一年請均輸入基金成立第一年請均輸入基金成立第一年請均輸入基金成立第一年請均輸入”0” 。。。。 

3、、、、 第二年起數字會有變化第二年起數字會有變化第二年起數字會有變化第二年起數字會有變化，，，，請依照縣府要求請依照縣府要求請依照縣府要求請依照縣府要求

及學校實際執行情形辦理及學校實際執行情形辦理及學校實際執行情形辦理及學校實際執行情形辦理。。。。 
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3、、、、輸入資料輸入資料輸入資料輸入資料 

 

 

 

 

 

1、、、、在各空白欄位在各空白欄位在各空白欄位在各空白欄位

(A~J)輸入資輸入資輸入資輸入資

料料料料，，，，但由於第一但由於第一但由於第一但由於第一

年成立基金年成立基金年成立基金年成立基金，，，，其其其其

欄位分別皆鍵欄位分別皆鍵欄位分別皆鍵欄位分別皆鍵

入入入入”0” 。。。。 

2、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 
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4、、、、刪除刪除刪除刪除/修改修改修改修改(編輯編輯編輯編輯)資料資料資料資料 

 
 

「「「「報表列報表列報表列報表列表表表表」」」」操作步驟操作步驟操作步驟操作步驟 

1、、、、列印表件列印表件列印表件列印表件 

(1)基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表 

(2)現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表 

(3)基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表 

(4)基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表(依依依依分至分支計分至分支計分至分支計分至分支計畫畫畫畫) 

(5)單位成本分析表單位成本分析表單位成本分析表單位成本分析表 

(6)預計平衡表預計平衡表預計平衡表預計平衡表 

(7)五年主要業務計畫分析表五年主要業務計畫分析表五年主要業務計畫分析表五年主要業務計畫分析表 

(8)員工人數彙計表員工人數彙計表員工人數彙計表員工人數彙計表 

(9)基金用途之用人費用彙計表基金用途之用人費用彙計表基金用途之用人費用彙計表基金用途之用人費用彙計表(依依依依人員分類顯示人員分類顯示人員分類顯示人員分類顯示) 

(10)各各各各項項項項費費費費用用用用彙彙彙彙計計計計表表表表 

(11)車輛明細表車輛明細表車輛明細表車輛明細表(分至業務計畫分至業務計畫分至業務計畫分至業務計畫) 

(12)固定項目明細表固定項目明細表固定項目明細表固定項目明細表 

 

2、、、、列印系統列印系統列印系統列印系統 

預算編製預算編製預算編製預算編製-預算書預算書預算書預算書(議會議會議會議會)列印系統列印系統列印系統列印系統-單位預算書單位預算書單位預算書單位預算書-直式報表直式報表直式報表直式報表 

2、、、、修改時按下編輯修改時按下編輯修改時按下編輯修改時按下編輯

即可修改資料即可修改資料即可修改資料即可修改資料。。。。 

1、、、、欲刪除整筆資料欲刪除整筆資料欲刪除整筆資料欲刪除整筆資料

按刪除按刪除按刪除按刪除。。。。 
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3、、、、列印及存檔操作列印及存檔操作列印及存檔操作列印及存檔操作 

(1)「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表」」」」 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 

1、、、、點點點點「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀表用途及餘絀表用途及餘絀表用途及餘絀表」」」」 
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2、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

3、、、、按印表機圖案列印按印表機圖案列印按印表機圖案列印按印表機圖案列印 
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4、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 

5、、、、按按按按「「「「印表機圖案列印印表機圖案列印印表機圖案列印印表機圖案列印」」」」 

6、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」，」，」，」，即可印即可印即可印即可印

出報表出報表出報表出報表 
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(B) 存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：：同列印操作同列印操作同列印操作同列印操作 1-4   

建議建議建議建議：：：：桌面設立桌面設立桌面設立桌面設立「「「「102年預算電子檔年預算電子檔年預算電子檔年預算電子檔」」」」  

 
(2)「「「「現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表」」」」 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 

5、、、、按按按按「「「「存檔存檔存檔存檔」」」」 

1、、、、點點點點「「「「現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表」」」」 

2、、、、按按按按「「「「更新預算數更新預算數更新預算數更新預算數」，」，」，」， 

讓系統重新計算金額讓系統重新計算金額讓系統重新計算金額讓系統重新計算金額，，，，

以求最新最正確的資料以求最新最正確的資料以求最新最正確的資料以求最新最正確的資料 

3、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 

6、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「基金來源用途及餘絀預計表基金來源用途及餘絀預計表基金來源用途及餘絀預計表基金來源用途及餘絀預計表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 

4、、、、按按按按「「「「列印直式報表列印直式報表列印直式報表列印直式報表」」」」 
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5、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

6、、、、按按按按「「「「印表機圖案列印印表機圖案列印印表機圖案列印印表機圖案列印」」」」 



 42

 

 

 
 

 

7、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 

8、、、、按按按按「「「「印表機圖案印表機圖案印表機圖案印表機圖案」」」」列印列印列印列印 

9、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」，」，」，」，即可印出報表即可印出報表即可印出報表即可印出報表 
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(B) 存存存存檔操作檔操作檔操作檔操作：：：：同列印操作同列印操作同列印操作同列印操作 1-7  

 
 

(3)「「「「基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表」」」」 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」 

 

8、、、、按按按按「「「「存檔存檔存檔存檔」」」」 

9、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表」」」」後按後按後按後按「「「「儲存儲存儲存儲存」」」」 

1、、、、點點點點「「「「基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表」」」」 
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(B) 存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(B)」」」」) 

 

(4)基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 

1、、、、按按按按「「「「存檔存檔存檔存檔」」」」 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表基金來源明細表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 

1、、、、點點點點「「「「基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表」」」」 



 45

 

 

 

2、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

3、、、、選擇列印條件選擇列印條件選擇列印條件選擇列印條件：「：「：「：「分至分至分至分至分支分支分支分支計畫計畫計畫計畫」」」」-按列印按列印按列印按列印 
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餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」) 

 
(B) 存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(B)」」」」) 

 

4、、、、按按按按「「「「印表機圖案印表機圖案印表機圖案印表機圖案」」」」列印列印列印列印 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表基金用途明細表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 

1、、、、按按按按「「「「儲存儲存儲存儲存」」」」 
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(5)單位成本分析表單位成本分析表單位成本分析表單位成本分析表 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 

餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀用途及餘絀用途及餘絀用途及餘絀預計表預計表預計表預計表(A)」」」」) 

 
(B) 存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(B)」」」」) 

 

1、、、、點點點點「「「「單位成本分析表單位成本分析表單位成本分析表單位成本分析表」。」。」。」。 

2、、、、按按按按「「「「更新更新更新更新」，」，」，」，讓系統重新讓系統重新讓系統重新讓系統重新

計算金額計算金額計算金額計算金額，，，，以求得最新正確以求得最新正確以求得最新正確以求得最新正確

的資料的資料的資料的資料 

3、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 

4、、、、按按按按「「「「列印直式報表列印直式報表列印直式報表列印直式報表」」」」 

5、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

1、、、、按存檔按存檔按存檔按存檔 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「單位成本分析表單位成本分析表單位成本分析表單位成本分析表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 
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6、、、、預計平衡表預計平衡表預計平衡表預計平衡表 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」) 

 
 

(B) 存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：： (同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(B)」」」」) 

 

1、、、、點點點點「「「「預計平衡表預計平衡表預計平衡表預計平衡表」」」」 

1、、、、按按按按「「「「存檔存檔存檔存檔」」」」 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「預計平衡表預計平衡表預計平衡表預計平衡表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 
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(7)「「「「5 年來主要業務計畫分析表年來主要業務計畫分析表年來主要業務計畫分析表年來主要業務計畫分析表」」」」 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 

餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」) 

 
(B) 存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：： (同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(B)」」」」) 

 

 

1、、、、點點點點「「「「五年主要業務計五年主要業務計五年主要業務計五年主要業務計

畫分析表畫分析表畫分析表畫分析表」」」」 

2、、、、按按按按「「「「更新更新更新更新」」」」 

3、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 

4、、、、按按按按「「「「列印直式報表列印直式報表列印直式報表列印直式報表」」」」 

1、、、、按按按按「「「「存檔存檔存檔存檔」」」」 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「5 年來主要年來主要年來主要年來主要業務十畫分析表業務十畫分析表業務十畫分析表業務十畫分析表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 
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8、「、「、「、「員工人數彙計表員工人數彙計表員工人數彙計表員工人數彙計表」」」」 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 
餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」) 

 

(B)存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：：餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」) 

 

1、、、、點點點點「「「「員工人數彙計表員工人數彙計表員工人數彙計表員工人數彙計表 

3、、、、按按按按「「「「更新更新更新更新」」」」 
4、、、、按按按按「「「「列印直式報表列印直式報表列印直式報表列印直式報表」」」」 

2、、、、點點點點「「「「依單位分類依單位分類依單位分類依單位分類」」」」 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「員工人數彙計表員工人數彙計表員工人數彙計表員工人數彙計表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 

1、、、、按按按按「「「「儲存儲存儲存儲存」」」」 
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9、「、「、「、「用人費用彙計表用人費用彙計表用人費用彙計表用人費用彙計表」」」」 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 

 

 

2、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

1、、、、點點點點「「「「基金用途之用人費用彙計表基金用途之用人費用彙計表基金用途之用人費用彙計表基金用途之用人費用彙計表」」」」 
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3、、、、列印條件列印條件列印條件列印條件：：：：點點點點「「「「依人員分類顯示依人員分類顯示依人員分類顯示依人員分類顯示」」」」後按列印後按列印後按列印後按列印 

4、、、、按按按按「「「「印表機圖案列印表機圖案列印表機圖案列印表機圖案列
4、、、、按按按按「「「「印表機圖案列印表機圖案列印表機圖案列印表機圖案列

小叮嚀小叮嚀小叮嚀小叮嚀：：：：左右兩邊報表請分左右兩邊報表請分左右兩邊報表請分左右兩邊報表請分

別列印別列印別列印別列印(左邊列印完成後左邊列印完成後左邊列印完成後左邊列印完成後，，，，右右右右

邊以同樣方式列印邊以同樣方式列印邊以同樣方式列印邊以同樣方式列印) 
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注意注意注意注意：：：：左邊列印完畢左邊列印完畢左邊列印完畢左邊列印完畢，，，，再接右邊列印再接右邊列印再接右邊列印再接右邊列印(方式同方式同方式同方式同 4-7)。。。。 

 

6、、、、按印表機圖案列印按印表機圖案列印按印表機圖案列印按印表機圖案列印 

7、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 

5、、、、按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 
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(B) 存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：：同列印操作同列印操作同列印操作同列印操作 1-6 

 
注意注意注意注意：：：：左邊儲存後左邊儲存後左邊儲存後左邊儲存後，，，，再接著右邊再接著右邊再接著右邊再接著右邊(檔名檔名檔名檔名：：：：用人費用彙計表右用人費用彙計表右用人費用彙計表右用人費用彙計表右。。。。 

 
10、「、「、「、「各項費用彙計表各項費用彙計表各項費用彙計表各項費用彙計表」」」」 

(A)列印操作列印操作列印操作列印操作：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」) 

 

 

1、、、、點點點點「「「「各項費用彙計表各項費用彙計表各項費用彙計表各項費用彙計表」」」」 

7、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「用人費用彙計表用人費用彙計表用人費用彙計表用人費用彙計表-左左左左」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 

6、、、、按按按按「「「「儲存儲存儲存儲存」」」」 
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(B)存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：：餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(B)」」」」) 

 

11、「、「、「、「車輛明細表車輛明細表車輛明細表車輛明細表」」」」 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「各項費用彙計表各項費用彙計表各項費用彙計表各項費用彙計表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 

1、、、、按按按按「「「「儲存儲存儲存儲存」」」」 

1、、、、點點點點「「「「車輛明細表車輛明細表車輛明細表車輛明細表」」」」 
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餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」) 

2、、、、按按按按「「「「確認確認確認確認」」」」 

4、、、、按按按按「「「「印表機圖案列印印表機圖案列印印表機圖案列印印表機圖案列印」」」」 

3、、、、選選選選「「「「分至業務計畫分至業務計畫分至業務計畫分至業務計畫」」」」 
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(B)存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：： (同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(B)」」」」) 

 
12、「、「、「、「固定項目明細表固定項目明細表固定項目明細表固定項目明細表」」」」 

(A) 列印操作列印操作列印操作列印操作 

 
餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(A)」」」」) 

 

 

1、、、、按按按按「「「「儲存儲存儲存儲存」」」」 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「車輛明細表車輛明細表車輛明細表車輛明細表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存 

2、、、、按按按按「「「「列印直式報表列印直式報表列印直式報表列印直式報表」」」」 

1、、、、按按按按「「「「固定項目明細表固定項目明細表固定項目明細表固定項目明細表 」」」」 
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(B)存檔操作存檔操作存檔操作存檔操作：：：：同列印操作同列印操作同列印操作同列印操作餘列印方式餘列印方式餘列印方式餘列印方式：：：：(同同同同「「「「基金來源基金來源基金來源基金來源、、、、用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表用途及餘絀預計表(B)」」」」) 

 
 

傳輸作業傳輸作業傳輸作業傳輸作業 

桌面桌面桌面桌面-102年預算電子檔年預算電子檔年預算電子檔年預算電子檔-按滑鼠右鍵按滑鼠右鍵按滑鼠右鍵按滑鼠右鍵-選擇選擇選擇選擇 7-zip-加入壓縮檔加入壓縮檔加入壓縮檔加入壓縮檔 

輸入檔名後輸入檔名後輸入檔名後輸入檔名後(學校代號學校代號學校代號學校代號+名稱名稱名稱名稱)-傳送到帳務科信箱傳送到帳務科信箱傳送到帳務科信箱傳送到帳務科信箱  a3765532@hl.gov.tw。。。。 

 

 

2、、、、輸入輸入輸入輸入「「「「固定項目明細表固定項目明細表固定項目明細表固定項目明細表」」」」後按儲存後按儲存後按儲存後按儲存  

1、、、、按按按按「「「「儲存儲存儲存儲存」」」」 
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輸入學校代號及名稱輸入學校代號及名稱輸入學校代號及名稱輸入學校代號及名稱 

按按按按「「「「確定確定確定確定」」」」 


