花蓮縣101學年度
本土語言到校輔導訪視流程及配合事項

一、訪視流程表：

	訪視類型
	預定訪視時間
	項目 
	實施時間
	主持人
	備註

	不定期訪視流程
	60分鐘
	學校實施概況簡報
	10分鐘
	受訪學校
	

	
	
	參觀學校整體環境設施及教學
	20分鐘
	受訪學校
	

	
	
	評核委員及受訪學校意見交流
	20分鐘
	輔導員
	

	
	
	訪視委員會議
	10分鐘
	輔導員
	


二、敬請受訪學校配合準備事項：

訪視前準備：

(一)電腦、單槍投影機及螢幕。  (二)簽到表會議記錄。  (三)相機及攝影人員。
(四)學校簡報檔案(包含學校本土言語言相關基本資料統計、課程計畫、排課、師資、研習、母語日活動、特色活動、佈置、成果展示…等)。
(五)會議中供指導員參考之學校基本資料、簡報講義及母語日自評表等各三份。有關動態成果以平日蒐集剪輯併入簡報呈現，其他資料各校得斟酌展現(幼稚園資料單獨彙整呈現)。

(六)通知應出席人員，含相關行政人員 (含幼稚園代表)、實際教學人員（含現職教師及支援教師）、家長代表及其他相關組織人員，若因課務或其他因素無法到場，不致影響整體訪視結果。
訪視中：
(一)簽到表及會議記錄(二)訪視拍照(三)學校簡報(四)提供指導員相關資料(1.學校基本資料表2.支援工作人員薪資核撥情形調查表3.母語日學校自評表4.簡報光碟)，交由訪視人員攜回。
訪視後三天內：請將訪視當日1.會議記錄（電子檔處理）2.訪視活動照片3.訪視意見回饋表e-mail至指導員召集人陳雲蘭老師信箱：sophia4910@nt.hl.gov.tw （主旨敘明○○國中小本土語言訪視資料）。
