102年度報名及資格審查流程
	項次
	項  目
	內容
	日期
	辦理
單位
	相關
人員

	1
	課程規劃
	各領域（議題）輔導群規劃各類別課程及課表內容（包含課表規劃、學習評量、講師名單及生活輔導員等），並經常務委員會議通過後於5月30日前報署核備。相關電子檔亦請傳送至國教社群網（http://teach.eje.edu.tw/）教育部課程與教學輔導組工作坊／資源分享區／輔導團培育認證資料/○○年度/領域課表（含講師名單）
檔案名稱及資料夾建置：如○○領域.zip-○○領域○○課表.doc
	102.04.01

│

102.05.30
	各領域/議題輔導群
	國教署

	2
	講座安排
	由各領域輔導群安排聯繫各級課程講座，本署彙整各輔導群資料後，統一寄予教研院承辦人；請輔導群將課程內涵說明寄給授課講師，以利講師事先能確認講授內涵和方向，並請講師開課前兩週給予教研院授課資料，以利手冊印製。教研院各領域承辦人負責聯繫講座派車接送事宜。
	102.05.01

│

102.06.30
	各領域/議題輔導群
	國教署、
國家教育研究院

	3
	生活輔導員公假發函
	由各輔導群自行遴選委員3-5人擔任評量委員，其中2人須為當期擔任生活輔導員之中央團教師。電子檔亦請於7月1日前傳送至國教社群網（http://teach.eje.edu.tw/）三區策略聯盟工作坊／資源分享區／教育部課程與教學輔導組工作坊／輔導團培育認證資料/○○年度/生活輔導員暨評量委員名冊（檔名：○○領域）。
	102.07.01

│

102.07.30
	國教署
	各領域/議題輔導群、中央團教師

	4
	發調訓函
	由本署發調訓函給各直轄市、縣（市）政府教育局(處)，於6月發調訓函、研習期程及薦派名冊，提供各直轄市、縣(市)函轉各領域國教輔導團，調查各領域班別薦派資料。
	102.06.01

│

102.06.30
	國教署
	各直轄市縣(市)相關承辦人

	5
	彙整推薦名單
	各直轄市、縣(市)承辦人彙整輔導團薦派名單，應於推薦參訓名冊中審核排定錄取之優先順序。(薦派人員資格佐證資料請依序排列，包括:1. 2.由國教署提供)
	102.06.01

│

102.06.30
	教育處(局)
	各直轄市縣(市)相關承辦人

	6
	名單提送
	薦派審核後名單檢送教研院，副知國教署

1.初階名單7月（7/5）前

2.進階7月（7/31）前

3.召集人8月（8/31）前
	102.07.05
│

102.08.31
	教育處(局)
	各直轄市縣(市)相關承辦人

	7
	開放研習課程
	教研院統一開放研習課程報名時間

初階:（6/30~7/15）

進階:（7/31~8/10）

召集人:（8/31~9/10）
	102.06.30

│

102.09.10
	國家教育研究院
	各直轄市縣(市)相關承辦人

	8
	研習前庶務作業
	講座之交通接送、講義印製等庶務性工作
	102.06.30

│

102.10.08
	國家教育研究院
	各領域/議題輔導群

	9
	縣市統一上網報名
	各直轄市、縣(市)指定一名承辦人員統一為參加研習輔導員報名，並註明優先順序(國中小保障名額各1名)如有餘額依資格及報名優先順序錄取，原則上離島優先，偏鄕優於都會，花東優於南部，南部優於北部，且各直轄市、縣(市)勿薦派同一學員參加同一年度之三階課程。並請其務必於第一階段報名截止日前完成程序。
	101.6.30

│

102.9.10
	教育處(局)
	國家教育研究院

	10
	第一階段

資格審核
	教研院依各直轄市、縣(市)提送之各領域班別薦派資料，逐日完成研習審核。

請其務必於第一階段資格審核完成並將第一階錄取名單彙整後提供國教署公告於國教社群網。
	102.7.01

│

102.9.30
	國家教育研究院
	各直轄市縣(市)相關承辦人

	11
	第二階段

資格審核
	若各直轄市、縣(市)仍有需補足員額或該研習班仍有餘額可轉移給其他縣市者，請教研院依規定於統一公布餘額通知教育部國教署公布於國教社群網，請各直轄市、縣(市)承辦人於第二階段截止日前完成報名手續。
	102.7.01

│

102.9.30
	國家教育研究院
	各直轄市縣(市)相關承辦人

	12
	錄取名單隨時上網公告並提送至國教署
	教研院承辦同仁完成複查後，除E-MAIL通知學員並副知各直轄市、縣(市)承辦人，其錄取名單隨時上網公告；錄取名冊之電子檔亦請彙整予國教署。
	102.7.01

│

102.9.30
	國家教育研究院
	各直轄市縣(市)相關承辦人、
國教署

	13
	發公假函
	國教署彙整名冊後傳送至國教社群網，請各直轄市、縣(市)承辦人下載後函知學員公假參與研習。(縣市函知輔導員研習公文之說明內容應包括「報到須知」)
	102.07.23

│

102.09.30
	教育處(局)
	國家教育研究院

	14
	組成學習評量委員
	由各輔導群自行遴選委員3-5人擔任評量委員，其中2人須為當期擔任生活輔導員之中央團教師。
	102.08.01

│

102.10.31
	各領域/議題輔導群
	國教署、
國家教育研究院

	15
	召開評量會議
	評量委員須於培訓課程結束兩週內，至少召開一次學習評量委員會議，完成學員成績之評定，學員之「學習評量表紙本」須經由3位評審委員簽名；學員出席時數由教研院提供予各輔導群參考；評量成績由該輔導群全體學習評量委員簽名後，於培訓結束後兩週內送交國家教育研究院副知國教署。相關電子檔亦請傳送至國教社群網（http://teach.eje.edu.tw/）三區策略聯盟工作坊／資源分享區／教育部課程與教學輔導組工作坊／輔導團培育認證資料/○○年度
	102.08.01

│

102.10.31
	各領域/議題輔導群
	國教署、
國家教育研究院

	16
	評量成績造冊
	學員學習評量成績，由教研院造冊報請本部函送各直轄市、縣(市)政府參考；另請研究院將已報名卻未報到或因請假無法取得證書之學員函文通知各直轄市、縣(市)進行處理。
	102.11.01

│

102.11.30
	國家教育研究院
	國教署、各領域/議題輔導群

	17
	寄送合格證書
	成績合格者始授予培訓合格證書;取得相關證書之人數及其比率，納入教育部對地方政府教育事務統合視導評比項目，評比成績作為增減相關補助經費之重要依據。
	102.12.01

│

102.12.20
	國家教育研究院
	國教署、
各領域/議題輔導群、

各直轄市縣(市)相關承辦人

	18
	成績申覆
	學員如對成績合格與否如有疑義，得於收達通知一週內，向教研院提出申復。（申復表格可至教研院研習網站下載）教研院收到學員申復表格後，於一週內將資料函轉該申復學員之所屬領域輔導群。受理成績申復之領域輔導群於一個月內召開全體學習評量委員會議，就申復事項進行審議，並將審議結果及相關說明，函送教研院，再由教研院函送申復學員。
	102.12.20

│

103.01.30
	國家教育研究院、
各直轄市縣(市)相關承辦人
	國教署、
各領域/議題輔導群、

各直轄市縣(市)相關承辦人








