花蓮縣政府所屬學校主辦會計人員分區輔導國小兼任會計業務

會計報告暨原始憑證紀錄彙整表
102年8月
會計報告:

1. 逾期報送8月會計報告學校:西林、光華、東里。
2. 平衡表科目明細表有誤或超支。(康樂、光華、豐裡、大興、奇美、春日、古風)
3. 差異原因說明表有誤。(奇美)
4. 縣庫差額解釋表有誤或未做。(卓清、豐濱)
5. 場地費繳庫收入傳票未做以致縣庫存款有誤。(卓清)

6. 平衡表及基金來源、用途及餘絀表金額有誤。(林榮)

7. 利息收入請辦理繳庫。(德武)

8. 基金來源、用途及餘絀表中「建築及設備計畫」與購建固定資產執行情形明細表「實支數」金額勾稽不符應於在「購建固定資產計畫執行情形明細表」登打差異原因。(德武)
原始憑證:
1. 二聨式統一發票應檢送收執聨，三聯式統一發票應檢送收執聨(第三聨)，如有扣扺聨(第二聯)得一併附上。扣抵聯均不得以任何理由(如收執聯移師等)單獨報支。(三民)
2. 刷個人信用卡支付款項，因衍生信用卡繳付所產生的紅利回饋問題及以信用卡繳付無法證明該款項是否確實支付。故建議參考行政院主計處96年2月1日處會三字第0960000691號函說明六有關個人信用卡支付款項之處理原則規定辦理，摘錄上開函文內容如下：
機關辦理採購及機關同仁因公務需要，以個人信用卡支付款項之處理原則：
(一)各機關採購仍應集中由採購單位負責辦理，由機關直接支付予廠商，或以政府採購卡支付。對於非專任採購業務人員而經常辦理採購事項者，應以政府採購卡支付相關款項。
(二)員工出差旅費、辦理員工自強活動及特別費，得以個人信用卡刷卡方式辦理支付。但政府訂有共同供應契約者，得依各該契約規定辦理。
(三)其餘支出事項，原則上仍依一般付款程序辦理，若屬零星支出，應儘量以零用金支付。惟機關同仁因公務上有臨時需要，在不違反政府採購法及機關採購規定下，經其主管審度實情核准者，同意得以個人信用卡刷卡方式辦理支付。(三民)
3. 電子發票應先行影印一份並簽章後，再併同原始紙本電子發票黏貼於支出憑證黏存單後申請報支經費。(德武)
4. 收入傳票科目點選有誤。(德武)
5. 原始憑證遲送輔導主任複核學校:松浦。
