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壹、 災害整備 

一、 登入 

(一)請輸入帳號及密碼後，再按登入 

(需先取得學校代碼)。 
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(二)登入畫面 

          登入畫面後(圖一)，請點選表報作業(圖二)。 

 
(圖一) 

 

(圖二) 
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(三)表報作業畫面 

           請點選「天然災害整備回報系統」(如下圖)。 

 
二、新增整備資料 

      (一)點選新增資料(如下圖)。 
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(二)填報畫面 

          依學校整備情形填報(如下圖)，填報完成後  

送出，完成通報。 

 
 

(三)清單顯示 

          通報完成後，點選 即顯示所填報之資料 

          (如下圖)。 
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三、 修改、刪除 

欲修改或刪除填報資料，點選「執行情形清單」 

(圖一)，點選 或 (圖二)即可完成。 

 
                  (圖一) 

 

                   (圖二) 
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貳、重大災害 

一、登入 

      (一)輸入帳號、密碼 

          取得學校代碼，輸入帳號米碼後，再按登入。 
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(二)登入畫面 

           如下圖 

 

 

(三)重大災害顯示 

        帳號登入後公告之災害會顯示在登入後的首頁 

   (如下圖) 
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二、無災損填報方式 

   (一)無災損點選 

        若無災損則點選「無」後送出。 

 

 

(二)完成通報 

送出後系統會跳出文字視窗提示已回報無災損，即     

完成無災損通報(如下圖)。 

 

      

 

 



~ 11 ~ 
學校承辦人及學校主管 -- 使用操作手冊 

 

三、有災損填報方式 

      (一) 有災損點選 

若有災損則點選「有」送出(如圖一)後會跳出視窗 

(圖二)，提示已點選有災損系統將自動幫您導至校 

安通報首頁(如圖三)。 

 

(圖一) 
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(圖二) 

 

(圖三) 
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(二)通報畫面 

至校安通報首頁後，依學校災損情形填報 

       (如下圖)。 

 

 

(三)財損物品填報 

      若需填報財損物品，請點選新增財損物品 

  (圖一、圖二) 

 
(圖一) 

(圖二) 
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  (四)是否停課 

         停課或不停課，若停課請點選停課日期(如下圖) 

 

(五)事件詳細內容 

  填寫完成後，按 ，進入事件詳細內容 

  (如下圖)。 
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(六)完成通報 

      填寫完成，按 後會跳出視窗(圖一) 

 ，請按確定送出通報資料，送出後取得通報序號 

 (如圖二)即完成通報。 

 
                   (圖一) 

 

 

                     (圖二) 
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(七)通報序號及通報表單 

       取得通報序號後即可點選通報序號(如圖一)查看通  

       報表單(如圖二)。 

 
(圖一) 
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(圖二) 
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一、 無災損後確認有災損情形發生之填報方式 

(一)通報方式 

           若一開始點選無災損，但後續有災損情形發生，則  

           點選校安即時通的首報進行通報(如圖一、二) 

 

(圖一) 

 

(圖二) 

(二)類別選取 

          進入通報畫面後，「主類別」點選天然災害事件 

          (如下圖)。 
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(三)事件名稱選取 

          當擇主類別後，按下「事件名稱」選取「其他重大   

          災害」，並選取此次「災害專案」名稱(如下圖)。 

 

(四)完成通報 

          依學校災損情形填報，填報完成取得通報序號後即    

          完成通報(如下圖)。 
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五、 續報 

一、續報方式 

          進入事件通報單後，點選 即可修改(如下圖)。 
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參、一般災害事件 

一、災害事件通報 

(一)畫面顯示 

進入校安時即通(圖一)後點選首報(圖二)。 

 
(圖一) 
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(圖二) 

(二)主類別選取 

  進入通報畫面後，「主類別」點選天然災害事件  

  (如下圖)。 
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(三)事件名稱選取 

  當擇主類別後，按下「事件名稱」選取次此災害名   

  稱(如下圖)。 

 

 

(四) 完成通報 

   依學校災損情形填報，即完成通報(圖一)並取得通 

   報序號(圖二)。 

 
(圖一) 
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(圖二) 
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二、續報 

(一)續報方式 

          進入事件通報單後，點選 即可修改 

          (如下圖)。 

 

 

 

 

 

 

 

 




