
學 校 資 料 管 理 
 

 

 

一、點選『學校資料管理』即可依照您要編修的資料點選進入，此處分成四大類：

學校基本資料、校史資料、行政人員名冊及班級學生人數，若使用「全部資料」則

所有資料顯示於同一個 HTML畫面上。 
 

 

 

※每個畫面皆顯示校端資料及局端資料，以方便比對及更新。 

※如資訊管理人員已有使用本校務系統「管理者權限」，修改學校基本資料、各行政人員職稱資料，

則不需在另外手動輸入，此模組中各相關資料皆有提供匯入功能。 

※如行政人員已定期查核學生班級人數，則不需再另外統計，此模組中相關資料皆有提供匯入功

能，以目前系統中現有人數、班級數自動分類。 

 

 
 

※所有資料編修完成後請記得於右上角或右下角按 將資料儲存，及按 將資料傳送至局

端更新，提交後會自動記錄提交時間，方便下次修改資料時判斷是否已提交更新。 

 

此處匯入功能提供匯入目

前系統中已存在的相關資

料，每個項目要匯入一次。 



(1)學校基本資料：內含學校名稱、地址、電話、傳真等。 

    資訊管理人員使用模組：以 ROOT權限登入/系統環境設定/基本資料。 

 

 
 

 

 

(2)校史資料：需自行新增學校校史資料及重大事件記錄。 

    資訊管理人員使用模組：無相關設定模組，請於此處新增、修改並提交。 

※右方 圖示可刪除記該筆校史記錄。 

※儲存後的資料會依日期遞增自動排序。 

 

 

 

 

 

 

 



(3)行政人員名冊：包含各職稱人員名字、專線電話或分機資料及統計校內教職員分配人數。 

    資訊管理人員使用模組：以 ROOT權限登入/人事管理系統/職務分配 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



(4)班級學生人數：自行輸入或由校務總統中匯入目前普通班學生各年級總人數。 

    註冊管理權限使用模組：學籍管理、異動管理 

※校務系統中統計的學生年班級人數以普通班為主，特殊班級需自行統計輸入。 

※特殊班如例如學習資源中心、啟智班、在家教育巡迴班、不分類巡迴班、資源班、啟聰資

源班、資優班、音樂班、美術班、、舞蹈班、體育班、數理資優班、英語資優班等等。 

 

 

 

普通班學生人數可以

匯入方式，將目前校務

行政系統上的在籍生

人數統計列示。 


