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第第一一章章     模模組組簡簡介介   

一、模組架構圖  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 .班級成績

三、能力指標

二、成績補登

四、成績查詢
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5 .學生評語設定
6 .定期成績複製

7 .文字描述設定
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二、模組功能說明  

 

成績輸入 

    1.班級成績：以班級為單位顯示當學期所有科目成績。 

    2.授課成績：課務管理完成教師配課設定後，每位教師會在此處看到自己授課科目並輸入成績。 

 

能力指標：有管理權者可設定定能力指標評等，無管理權者只提供查詢功能。 

 

成績補登 

    1.轉學生定期：學生轉入後，補登該生當學期定期成績。（期中轉入生） 

    2.轉學生學期：學生轉入後，補登該生當學期學期成績。（期末轉入生）。 

    3.在校生學期：提供在校生歷年學期成績補登、修改，不提供修改當學期成績。 

 

成績查詢 

    1.成績查詢：以學期成績呈現，可查詢學生歷年所有學期成績，不提供修改。 

    2.成績查詢-舊年班:管理者權限可針對當時年班、班級查詢歷年的成績記錄。 

    3.名次查詢：各次定期、學期成績結算完後即可在此查詢各班學生名次。 

    4.進步查詢：各次定期成績結算完後即可在此查詢各班學生進步分數。 

    5.退步查詢：各次定期成績結算完後即可在此查詢各班學生退步分數。 

    6.成績統計：以班級為單位，進行該班所有考試科目學生分數區間及標準差等資料。 

    7.畢業成績：以每學期下學期設定為主，將學生歷年各學期成績依照指定配重加權計算，或計算畢業獎項

頒獎名次，計算結果可以呈現於學籍記錄卡。 

 

列印管理：各項成績相關表單列印，例如成績單、成績總表、學籍記錄表等等。 

 

管理設定 

    1.輸入時間設定：設定每次定期、學期成績輸入時間限制，並且可配合「輸入成績檢查」項目中的功能在

時間到期時將科任老師系統中成績輸入欄位鎖定，若不限制則可不設定。 

    2.定期/學期成績結算：每次定期、學期成績總分及排名結算可在「修改限設定」功能中設定是否將此權限

開給導師使用，若不開放權限則在此由成績管理者統一全校進行結算。 

3.成績結算記錄:可查詢執行結算的作業人員、作業時間、學生姓名、結算學期及紀錄下載。 

    4.學生評語設定：輸入導師評語時用的參考預設值，系統提供預設內容可匯入，或各校自行新增。 

    5.定期成績複製：當同一個班有合併科目(即不同科目名稱，但卻合併考試，或只考期中一科)時，可將有輸
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入成績的那一科複製到另一科，讓兩邊成績相同。 

    6.文字描述設定：各科目進行文字描述評量時，需先在此匯入相關詞庫，讓老師在評量時有詞庫提供勾選，

若無設定則老師需要自行手動輸入評量內容。 

    7.全校返校設定：適用特定成績單，有返校日期欄位者，可在此設定。此為全校統一設定，用於加註給學

生/家長看的注意事項及反校日期、事由。 

    8.班級備註設定: 設定成績單上的備註後，可套用預設值至各年級及班級。 

    9.表單簽章設定：成績單、成績證明上有呈現校長、主任等簽章欄位，若要由系統套印者，由此匯入圖章

即可呈現於表單。 

    10.自訂表單設定：所有表單皆有各縣市預設樣式提供選擇，由此可自由更換表單格式。 

    11.國中小畢業成績設定：針對畢業生的成績，進行各項計算，可用於頒發獎項、評量參考及學籍卡畢業成

績欄位使用。 

    12 輸入成績檢查：在此可查看、統計校內老師成績提交狀況，若有限制成績輸入期限，則可由此進行成績

封鎖/解封鎖作業。 

    13.指標評等設定：自行調整「能力指標」評等層級。 

    14.努力程度設定：自行調整「努力程度」評等層級。 

    15.修改權限設定：各校成績管理者針對科任/級任老師成績輸入的部份權限可由此調整。  

    16. 科目配重設定：科目配重設定： 期初課務組完成配排課後，需要進行各次定考調整(如：定期考次數、

定期/平時比例調整、藝能科不考定期科目等等..)，可由此設定。 

 

 

 

 

三、模組權限說明  

 

不  使  用：不論是開設哪個職稱，只要該被設為不使用，在人員登入系統時皆不會看到該模組的模組圖，

亦無法對這個模組進行任何處理。 

瀏  覽  權：只能針對個人職稱所屬的工作進行查詢，例如導師就是查看任教班級的資料、科任老師就是

查看任教科目的資料，但無法進行增、刪、修動作。 

進階瀏覽權：比瀏覽權限大，可以查看全校資料，但無法進行增、刪、修動作。 

新  增  權：針對成績管理，若只開設新增權，則只能針對教師本身授課科目或任教班級資料進行修改，

通常科任／級任老師皆開設新增權 

管  理  權：只要開設為管理權，不論是開設哪個職稱，皆擁有最大權限，可對全校資料進行修改、刪除

及管理功能設定。 
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第第二二章章     操操作作流流程程 --成成績績管管理理   

一、成績管理 (管理權 )流程圖  
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二、成績管理 (級任權限 )流程圖  
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三、成績管理 (科任權限 )流程圖  
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第第三三章章     成成績績管管理理功功能能介介紹紹   

一、成績管理系統功能  

(一 )成績輸入  

1.班級成績 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

班級成績：僅提供給成績管理者及級任老師權限使用。  

定期評量：  

(1)管理權使用此功能，可針對全校各班進行當學期的各次定期成績修改，或單一

班級定期成績結算功能。  

(2)級任老師權限使用，僅針對個人任教班級之學生各次定期成績資料查詢及單一

班級定期成績結算功能 (結算功能需由管理權至【成績管理 >管理設定>成績常態

設定>修改權限設定】完成相關設定後才能啟用 )。  
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2.學期成績：  

(1)管理權使用此功能，可針對全校各班進行當學期的學期領域成績修改，或單一

班級學期成績結算功能。  

(2)級任老師權限使用，僅針對個人任教班級之學生的學期領域成績資料查詢及單

一班學期級成績結算功能 (結算功能需由管理權至【成績管理 >管理設定 >成績常

態設定>修改權限設定】完成相關設定後才能啟用 )。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.授課成績 

 

 

 

 

 

 

 

 

授課成績：課務管理有配課的資料皆在此呈現，有授課科目的教師在此皆

可看到自已的授課資料，成績管理權限也可在此畫面管理所有班級的授

課成績，或進行輸入、修改。  

班級 /科目：授課教師由此看到自已授課的班級及科目。  

節數：  授課教師由此看到自已授課科目的節數。  

 

平時：提供平時小考成績輸入，若管理者將此項目設定為不需輸入成



 全誼資訊-成績管理操作手冊  

 

  13 

臺北  236 臺北縣土城市忠義路 21 號  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316  

台中  402 台中市南區樹義一巷 26-1號 3樓  電話 04-3600-9928  傳真 04-3600-9927   

客服專線 0800-880-928  統編  96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

 

績，則畫面上的平時項目會呈現灰色。  

(3)上方彩色按鍵可自行切換頁面，或返回上一個授課成績畫面。  

(4)提供成績輸入時小數位數及輸入方向選擇。  

(5)小考成績，每次定期不限次數，但每學期僅提供 120 筆記錄，每頁十筆，共

十二頁。  

(6)系統提供測驗名稱、測驗日期記錄欄位，若不進行此項記錄，對成績資料輸入

亦不會有影響。  

(7)若不使用測驗名稱、測驗日期欄位，在每筆小考欄位上方有提供編號，方便使

用者辯識。  

(8)100 分可輸入代碼「 *」或「 /」，缺考可輸入減號「 -」。  

(9)請勿在中文輸入法啟用的情形下進行成績輸入。  

(10)請直接在欄位中輸入平時成績，亦可利用鍵盤的上下左右鍵、 Enter 鍵進行

方向移動  

(11)若有選擇成績輸入小數位數，則在輸入時只需輸滿數字的位數，系統會自動

判斷小數位置並自動轉換 (例選擇小數一位，成績輸入 998，則系統會自動判斷

小數點，並轉換為 99.8 

(12))成績輸入位數若與設定位數符合，系統會自動跳向下一個欄位以便立即輸

入。  

(13)每次定期考若有小考記錄，請以累加方式接續輸入，勿將前次小考記錄刪除，

一但刪除的小考記錄將無法復原。  

(14)若有其他小考計算方式，或只有一次小考的科目可直接在

內的平時成績欄位輸入。  

(15)在此輸入的小考成績結算後，即無法從 的平時欄位中進

行修改，需回到此畫面修改後重新結算。  

(16)成績輸入完成，或暫時離開系統，請記得按 進行資料存檔。  
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(17)成績輸入完畢，請點選右上角的「修改結算選項」。此功能是將小考成績指定

結算給定期一、定期二、或定期三，也可同時重複選擇。  

1 .  欲將小考成績結算至該次定期，請在左邊的格子中打勾 。  

2. 若有多次小考，並且分別為不重比重，則在右邊的格子中輸入欲加之配

重 ，各項小考皆為平均計算則輸入 1 即可。  

3. 完成設定後在下方點 ，以上設定將被進行結算及存檔。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

定期一、 定期二、 定期三：當學期應該輸入成績的定期項目，若在

系統上呈現灰色按鍵則表示該科目該次定期已被設為不需輸入成績，所

以不提供點選。  

(1)上方彩色按鍵可自行切換頁面，或返回上一個授課成績畫面。  

(2)提供成績輸入時小數位數及輸入方向選擇。  

(3)100 分可輸入代碼「 *」或「 /」，缺考可輸入減號「 -」。  

(4)請勿在中文輸入法啟用的情形下進行成績輸入。  

(5)請直接在欄位中輸入成績，亦可利用鍵盤的上下左右鍵、 Enter 鍵進行方向移

動  

(6)若有選擇成績輸入小數位數，則在輸入時只需輸滿數字的位數，系統會自動判

斷小數位置並自動轉換 (例選擇小數一位，成績輸入 998，則系統會自動判斷小

數點，並轉換為 99.8 

(7))成績數字位數若與設定位數符合，則系統會自動跳向下一個欄位以便立即輸

入。  
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(8)若有其他小考計算方式，或只有一次小考的科目可直接在

內的平時成績欄位輸入。  

(9)在 小考項目中結算而來的成績，即無法從「定期一、定期二、定期三」

的平時欄位中進行修改，需回到此 小考項目畫面修改後重新結算。  

(10)成績輸入完成，或暫時離開系統，請記得按 進行資料存檔。  

(11)成績確定輸入完成後，請於上方勾選 ，系統會將訊息回傳至管理者

使用介面上告知已完成。  

(12)成績輸入完成後，可利用右上角的 功能，進行單次定期成績列印 (含平時 )。 

(13)成績輸入完成後，可利用右上角的 功能，針對單次定期成績，該班學生

分數區間及標準差、平均差等資料。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學期成績：當學期學期成績查看及輸入成績，若此按鍵為灰色，則表示

該科目這次不需要輸入任何成績。  

(1)上方彩色按鍵可自行切換頁面，或返回上一個授課成績畫面。  

(2)提供成績輸入時小數位數及輸入方向選擇。  

(3)100 分可輸入代碼「 *」或「 /」，缺考可輸入減號「 -」。  

(4)請勿在中文輸入法啟用的情形下進行成績輸入。  

(5)請直接在欄位中輸入成績，亦可利用鍵盤的上下左右鍵、 Enter 鍵進行方向移

動  

(6)若有選擇成績輸入小數位數，則在輸入時只需輸滿數字的位數，系統會自動判

斷小數位置並自動轉換 (例選擇小數一位，成績輸入 998，則系統會自動判斷小

數點，並轉換為 99.8 

(7))成績數字位數若與設定位數符合，則系統會自動跳向下一個欄位以便立即輸

入。  

(8)若有其他小考計算方式，或只有一次小考的科目可直接在「定期一、定期二、
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定期三」內的平時成績欄位輸入。  

(9)在 小考項目中結算而來的成績，即無法從「定期一、定期二、定期三」

的平時欄位中進行修改，需回到此「平時」小考項目畫面修改後重新結算。  

(10)成績輸入完成，或暫時離開系統，請記得按 進行資料存檔。  

(11)成績確定輸入完成後，請於上方勾選 ，系統會將訊息回傳至管理者

使用介面上告知已完成。  

(12)成績輸入完成後，可利用右上角的 功能，進行該次成績列印 (含定期 )。  

(13)成績輸入完成後，可利用右上角的 功能，針對當次學期，該班學生分數

區間及標準差、平均差等資料。  

 

 

 

 

 

 

 

 

努力程度與文字描述：輸入當學期該科努力程度及文字描述。  

(1)上方彩色按鍵可自行切換頁面，或返回上一個授課成績畫面。  

(2)努力程度只需輸入代碼，或用滑鼠點選代碼即可 (代碼：1.值得讚嘗、2.表現尚

佳、 3.需再加油 ) 

(3)努力程度請勿在中文輸入法啟用的情形下進行成績輸入、文字描述無此限制。 

(4)右邊有「文字描述詞庫」提供教師輸入文字描述時參考用，此為成績管理者【成

績管理>管理設定>文字描述設定】中進行匯定即會產生  

(5)成績輸入完成，或暫時離開系統，請記得按 進行資料存檔。  
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能力指標：針對各項設定的指標給予學生評量  

(1)上方彩色按鍵可自行切換頁面，或返回上一個授課成績畫面。  

(2)能力指標只需輸入代碼，或用滑鼠點選代碼即可 (代碼：1.值得讚嘗、2.表現尚

佳、 3.需再加油 ) 

(3)評量前需先由成績管理者至「成績管理 >能力指標」指定處理人員或由管理者

統一設定完，即可呈現評量項目，才能進行評等。  

(4)成績輸入完成，或暫時離開系統，請記得按 進行資料存檔。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(二 )成績補登  

 

1.轉入生/在校生成績補登 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

轉學生定期：期中轉入的學生補登定期成績，即由此輸入。  

※  輸入時請注意將欲輸入的項目勾選 該項目才會儲存修改  

※  輸入時若欲讓系統自動計算請勾選                 計算才會生效  
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轉學生學期：期中未轉入的學生補登學期成績，即由此輸入。  

※  輸入時請注意將欲輸入的項目勾選 該項目才會儲存修改  

※  輸入時若欲讓系統自動計算請勾選  計算才會生效  

※  若為非本學期轉入生，欲補登歷年學期總分，請選擇「在校生」即可選擇年班

學生。  

在校生學期：在校生學期不提供當學期的成績修改，若歷年有資料欲修改或補

登，即由此輸入。  

※  在此只能補登目前在籍學生的歷年各學期定期成績，若僅補學期成績請勾選

 

※  輸入成績時，若歷次各科配重有不同時，請務必點選科目旁的指標展開配重調

整視窗。  

 

(1)提供成績輸入時小數位數及輸入方向選擇。  

(2)100 分可輸入代碼「 *」或「 /」，缺考可輸入減號「 -」。  

(3)請勿在中文輸入法啟用的情形下進行成績輸入。  

(4)若有選擇成績輸入小數位數，則在輸入時只需輸滿數字的位數，系統會自動判

斷小數位置並自動轉換 (例選擇小數一位，成績輸入 998，則系統會自動判斷小

數點，並轉換為 99.8 

(5))成績數字位數若與設定位數符合，則系統會自動跳向下一個欄位以便立即輸

入。  

(三 )能力指標  

指定：指標設定人員可能為成績管理者、年級代班或領域代表，由管理權人員在

中指定各年級、各領域可進行設定的教師名稱後，教師登入系統即可針對被

指定的項目進行指標設定。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 全誼資訊-成績管理操作手冊  

 

  19 

臺北  236 臺北縣土城市忠義路 21 號  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316  

台中  402 台中市南區樹義一巷 26-1號 3樓  電話 04-3600-9928  傳真 04-3600-9927   

客服專線 0800-880-928  統編  96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

 

設定：進行設定時，請先選擇卻設定的學年期及年級，右邊能力指標、重大議

題皆有預設項目，直接勾選後用滑鼠點到對應的領域欄位中即可，完成設定

請按 進行資料存檔。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複製：若每學期使用相同指標設定，可利用 功能，將以前的記錄複製至當

學期。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

能力指標點選科目下方的設定→點選右邊能力指標科目  

                             勾選指標或是勾選自行輸入選擇數量→滑鼠再點選 

                                                                                   

至該科目空白處一下，再輸入指標，輸入完畢確定→點選接續寫入→存檔即可 
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(四 )成績查詢  

各項成績資料查詢功能，此項目皆不提供任何修改動作。此功能僅提供成績管理者

及級任老師查詢功能。 

 

 

 

1.成績查詢 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 選擇年班：使用管理者權限可針對單一班級進行歷年成績查詢，若為級任老師權  
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限，則班級會固定在任教級無法更動。  

 學期：以目前選擇的年班，查詢歷年的成績記錄。在此只能查詢歷年學習領域成績，     

無法查詢定期、平時等細項成績。  

 

2.成績查詢-舊年班. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

      選擇年班：使用管理者權限可針對當時年班、班級查詢歷年的成績記錄 

 

      學期: 以當時學年選擇當時年班，查詢歷年的成績記錄。在此只能查詢歷年學習領域成績，無法查詢

定期、平時等細項成績。 

 

3.名次查詢 
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學年期：選擇欲查詢的學年期。  

年級 /班級：配合學年期選擇欲查詢的年級。若為級任老師，則此欄位會固定為

任教年級，無法更改。將欲選擇的班級挑到右方放置。  

考試：選擇欲查詢的段考或學期成績。  

成績：選擇以段考成績結算名次，或以平均成績結算名次。  

排名：選擇欲查詢的排名方式。  

名次：自行調整欲查詢的名次範圍，若為查詢全班，則可直接取最大值。  

顯示：若多班列印可選擇單頁呈現或多頁呈現  

完成設定後按 ，即會將資料呈現於下方。  

4.進步查詢 

 

 

 

 

 

 

 

學年期：選擇欲查詢的學年期。  

年級 /班級：配合學年期選擇欲查詢的年級。若為級任老師，則此欄位會固定為

任教年級，無法更改。將欲選擇的班級挑到右方放置。  

考試：選擇欲查詢的段考或學期成績。  

成績：選擇以段考成績結算名次，或以平均成績結算名次。  

排名：選擇欲查詢的排名方式。  

名次：自行調整欲查詢的名次範圍，若為查詢全班，則可直接取最大值。  

顯示：若多班列印可選擇單頁呈現或多頁呈現  

完成設定後按 ，即會將資料呈現於下方。  
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5.退步查詢 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學年期：選擇欲查詢的學年期。  

年級 /班級：配合學年期選擇欲查詢的年級。若為級任老師，則此欄位會固定為

任教年級，無法更改。將欲選擇的班級挑到右方放置。  

考試：選擇欲查詢的段考或學期成績。  

成績：  選擇以段考成績結算名次，或以平均成績結算名次。  

排名：選擇欲查詢的排名方式。  

名次：自行調整欲查詢的名次範圍，若為查詢全班，則可直接取最大值。  

顯示：若多班列印可選擇單頁呈現或多頁呈現  

完成設定後按 ，即會將資料呈現於下方。  
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6.成績統計 

此功能是將學生成績區間統計呈現於列表中，並同時計算出標準差、平均差等資

料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年級：選擇欲查詢的年級。若為級任老師，則此欄位會固定為任教年級，無法更

改。  

班級：選擇欲查詢的班級。管理者權限可單選一班或選擇全部年級。級任老師權

限則會固定為任教班級，無法更改。  

學年期：選擇欲查詢的學年期。  

考試：選擇欲查詢的段考或學期成績。  

領域：選擇查詢為全部領域或單一領域。  

科目：選擇查詢單一領域者，才能選擇欲查詢科目。  

區間：查詢分數區間有包含「獨立統計 100 分」及「 100 分與 99 分並列統計」 2

種方式。  

確定：完成設定後按 ，即會將資料呈現於下方。  
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7.畢業成績 

畢業成績設定通常為下學期開始，必需先至【成績管理>管理設定>畢業成績設定】

中進行相關資料設定並結算後，在此畫面上才會呈現名次及成績。 

此功能僅提供給成績管理權限及應屆畢業班之級任老師查詢使用。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇班級：成績管理權限可自行調整欲查詢的班級，若為應屆畢業班級任老師則

此欄位會固定為任教年級，無法更改。  

瀏覽畢業生計算設定：此設定為計算說明，是由【成績管理 >管理設定>畢業成

績設定】中的設定連結而來，在此僅提供查詢。  

結算：這裡的結算功能與【成績管理 >管理設定>畢業成績設定】中的結算功能相

同，結算後會影響的是配合畢業計算設定的資料，計算的結果，不會對學生學期、

定期成績造成影響。  

友善列印：將畢業成績計算結果列印成表單，此為獨立計算、獨立表單，與學生

學期成績、定期成績單不相關連。  

成績：結算後的成績，級結算項目由下方列表中呈現，同時也會呈現於學籍卡中

的相關欄位。  

 

 

 

 

 

 



 全誼資訊-成績管理操作手冊  

 

  26 

臺北  236 臺北縣土城市忠義路 21 號  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316  

台中  402 台中市南區樹義一巷 26-1號 3樓  電話 04-3600-9928  傳真 04-3600-9927   

客服專線 0800-880-928  統編  96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

 

(五 )列印管理  

所有成績相關表單列印，表單項目如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.定期評量總表 
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2.學期評量總表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.定期成績通知單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 全誼資訊-成績管理操作手冊  

 

  28 

臺北  236 臺北縣土城市忠義路 21 號  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316  

台中  402 台中市南區樹義一巷 26-1號 3樓  電話 04-3600-9928  傳真 04-3600-9927   

客服專線 0800-880-928  統編  96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

 

4.學期成績通知單 
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5.學籍記錄卡 
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6.學習評量表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.畢業成績條 
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8.畢業成績列表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.檢查努力程度及文字描述 
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10.定期評量成績比較表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.學習領域成果表 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.歷屆學習領域成果表 
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(六 )管理設定  

管理設定僅提供成績管理權使用，可對其他成績模組使用者進行相關權限設定。 

1.輸入時間設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

是否鎖定輸入時間：輸入時間設定配合下方的時間點，判斷將科任老師授課成

績畫欄位鎖定，若不使用鎖定功能請選擇 。  

：除了從 設定時間外，此處還可

配合 所設定的時間提前或延後進行全面的封存／解封存。  

時間設定：從小月曆中點選欲設定的日期。  
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2.定期成績結算 

由管理權限統一進行全校定期成績結算，結算後所有班級的定期排名、進退步、

校排名皆會一併產生，若有部份學生修改過成績，請務必重新執行結算動作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學年期：選擇欲結算的學年期，預設值會帶目前學年。  

評量選擇：選擇欲結算的定期考。  

結算選擇：選擇結算方式、排名方式、進退不選擇。若有轉入生用「成績補登」

輸入了總分，而不列入本次的總結算時，請勾選 。  

年級選擇：選擇您要結算的年級，一次只能點選一個年級，每次結算後，會出現

結算時間記錄完成結算的班級會出現 ，請於所有班級都結算完成後再離開此畫面。 

班級選擇：預設為全選，若僅單一班級重新計算則可單獨挑選一班，但此情況下

計算出來的年級排名將不完全準確。  

確定：完成設定後按 ，即會將資料呈現於下方。  
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3.學期成績結算 

由管理權限統一進行全校學期成績結算，結算後所有班級的學期排名、校排名皆

會一併產生，若有部份學生修改過成績，請務必重新執行結算動作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學年期：選擇欲結算的學年期，預設值會帶目前學年。  

年級選擇：選擇您要結算的年級，一次只能點選一個年級，每次結算後，會出現

結算時間記錄完成結算的班級會出現 ，請於所有班級都結算完成後再離開此畫面。 

班級選擇：預設為全選，若僅單一班級重新計算則可單獨挑選一班，但此情況下

計算出來的年級排名將不完全準確。  

結算選擇：選擇結算方式、排名方式。  

（１）若有轉入生用「成績補登」輸入了總分，而不列入本次的總結算時，請勾選

。  

        （ 2）分科：定期重新算至學期→可選擇定期成績是否要重新結算至學期 

（ 3）學業平均計算設定 :可選擇 A:個人上課時數設定 (可選擇彈性成績是否要納入

計算 )  *依照課務管理配課節數結算  

B :領域配重加權計算設定 (可自行輸入各領域節數結算 ) 

（ 4）學期成績以加權計算者，請務必確認「領域配重加權計算設定」是否正確，
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系統會預先帶入開課時數的預設值  

確定：完成設定後按 ，即會將資料呈現於下方。  

4.成績結算記錄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

成績結算記錄可以依姓名、身分證字號、學號、班級、班級+座號查詢 

可依照查詢條件下載成期結算記錄 excel 檔 

5.學生評語設定 

此為輸入導師評語時用的參考預設值，系統提供預設內容可匯入，或各校自行新

增。 
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匯入：可將貴校常用的評語依照系統提供的檔案格式調整後匯入，或於

此功能內選用系統預設值匯入。  

手動修改／新增：在此可直接鍵入欲新增的評語，按「確定」後即可建

檔完成。  

評語清單：所有已匯入／新增成功的評語將呈現在此提供預覽  

 

6.定期成績複製 

當同一個班有合併科目(即不同科目名稱，但卻合併考試，或只考期中一科)時，

可將有輸入成績的那一科複製到另一科，讓兩邊成績相同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

定期成績：選擇要進行複製的科目，勾選 可連同平時成績一併複製。  

年級：選擇要進行複製的年級。  

列印班級：選擇要進行複製的班級 (相同科目可同時處理多個班級 )。  

來源科目 /複製科目：選擇將已有成績的科目複製到尚無成績的科目，最後按

即可完成複製動作。  
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7.文字描述設定 

各科目進行文字描述評量時，需先在此匯入相關詞庫，讓老師在評量時有詞庫

提供勾選，若無設定則老師需要自行手動輸入評量內容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

匯入：若尚未設定任何描述資料，可利用匯入方式將資料新增。  

(1)系統有提供一年級基本預設值匯入，選擇一年級、選擇領域後請點選

，即可匯入預設值。  

(2)若不使用預設值，可下載系統提供 ，編修改成後再將檔案上傳至系統中。 
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複製：選擇要進行複製的年級。  

(3)將某年級的領域描述資料複製至其他年級，例如一年級已有國文領域描述，可

利用複製功能將一年級資料複製至二、三年級。  

(4)寫入選擇若選擇清空，則會將原本該年級已存在的資料完全複蓋，一但被複蓋

的資料即無法再從系統中復原。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修改：選擇要進行複製的班級 (相同科目可同時處理多個班級 )。  

(1)已匯入的描述資料，若部份需修改，可直接按 來設定。  

 

年級 /領域選擇：選擇年級、領域，可查看該項目中已存在的資料。  
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8.全校返校設定 

適用特定成績單，有返校日期欄位者，可在此設定。此為全校統一設定，用於加

註給學生/家長看的注意事項及反校日期、事由。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日期設定：設定欲呈現的日期。  

內容：直接填寫返校說明或注意事項等相關內容。  

             設定完成，便可呈現在成績通知單上 (僅支援有返校設定欄位之成績通知單 ) 

 

9. 班級備註設定 
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選擇調整對象：可選擇學年期、預設值、各年級、各次考試來調整成績單的備註。 

預設值 :修改完內容後，請套用預設值到各年級。   

 

 

 

 

 

10.表單簽章設定 

成績單、成績證明上有呈現校長、主任等簽章欄位，若要由系統套印者，由此

匯入圖章即可呈現於表單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

姓名設定：由左邊的選單中，可選擇簽章人員的姓名，以滑鼠點選方式先由左邊

點選姓名，再將滑鼠移到右邊欄位中按一下，則會將姓名帶進欄位中。  

圖章設定：直接上傳圖章。若姓名設定與圖章設定同時存在，則列印表單是會優

先以圖章呈現。  

刪除記錄：需要重新設定或全部清除，直接點選 即可。  
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11.自訂表單設定 

所有表單皆有各縣市預設樣式提供選擇，由此可自由更換表單格式，如不更換，

則貴校使用的所有表單皆為預設套印模式。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上傳：若有自製不同格式表單，可直接上傳套用。  

修改：系統提供多縣市表單格式，可直接修改調整貴校所套用的表單。  

各縣市範例檔：系統提供多縣市表單格式，如欲自製表單或調整欄位，請下載此

範例檔參考。  

範例檔預覽：直接點選畫面上的 ，即可預覽此份表單樣式。  
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12.畢業成績設定 

針對畢業生的成績，進行各項計算，可用於頒發獎項、評量參考及學籍卡畢業

成績欄位使用。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

設定：設定上半部份固定各領域的學期配重，主要用於學籍卡畢業成績欄位及評

量參考用。  

新增：自行新增結算項目及領域配重，主要用於頒獎參考用，例如縣長獎。  

結算：完成各項配重設定後，請先 。  

列印：結算完成的成績資料，可 存檔或參考使用。  
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13.輸入成績檢查 

在此可查看、統計校內老師成績提交狀況，若有限制成績輸入期限，則可由此

進行成績封鎖/解封鎖作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

查詢條件：依年班、科目、或狀態 (定期一定期、定期一平時、學期成績、努力程

度及文字描述、能力指標查詢各班的輸入情況。  

友善列印新增：將查詢到的資料列印。  

封存 /解封存 /解除讀卡鎖定：配合「輸入時間設定」中所設定的時間，一但時

間到期，則被設定的項目會呈現封存狀態。以讀卡成績匯入方式的成績項目則會呈

現讀卡鎖定狀態，可由此解封存，或再次進行封存。  

列表：在列表中提供呈現年班、科目及任課老師。班級前面的欄位勾選後即可針

對單項科目進行設定。  
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14.指標評等設定 

自行調整「能力指標」評等層級，如欲調整，直接修改即可。 
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15.努力程度設定 

自行調整「努力程度」評等層級，如欲調整，直接修改即可。 
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16.修改權限設定 

各校成績管理者針對科任/級任老師成績輸入的部份權限可由此調整。 

 

 

 

 

 

 

 

 

17.科目配重設定 

科目配重設定： 期初課務組完成配排課後，需要進行各次定考調整(如：定期

考次數、定期/平時比例調整、藝能科不考定期科目等等..)，可由此設定。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇調整對象 :選擇學年期、年級、班級等。  

結算方式：提供加權計算、相加計算 2 種方式，若此處修改後在成績管理 >成績

結算作業仍有異動，則以成績結算作業的設定為主。  

        若為彈性課程，則可調整是否回歸至領域成績  
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考試項目：考試項目分為平時、定期、學期，每一個項目若有打勾，則表示都要

輸入成績，若單項不輸入，則直接把勾取消即可。  

        評量項目的下方可更改定期/平時的配重，預設皆為 50/50。 

小數點：預設結算後成績呈現的小數點位數。  

         

    

 

 

 

 

   *彈性分科學期可以設定是分要分科回歸如:回歸至語文領域、國語 

快速設定：除各年級、各班分別調整外，可利用 來進行調整，

在快速設定配重視窗上方勾好要做的設定，再於下方選擇要套用此設定

的班級即可。  

 


