
名單填報功能操作手冊
*師資培育回饋調查專用

計畫主持人：王麗雲

協同主持人：張民杰、張素貞

委託單位：教育部師資培育及藝術教育司

執行單位：國立臺灣師範大學教育研究與評鑑中心
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壹、教育部中小學師資資料庫

※中小學師資資料庫網址：

※建議使用GoogleChrome瀏覽器

https://teacher.edu.tw
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貳、整合平臺帳號註冊與登入

https://teacher.edu.tw/project/tted
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您可輸入關鍵字或
以下拉選單選擇

請您填寫您
的基本資訊
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• 請列印申請單並核章、註明日期

請簽章 請主管簽章

註明日期 註明日期
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• 請郵寄填寫簽章完成之申請單紙本至本中

心，以完成權限開通及帳號密碼設定。

• 寄送地址與收件人資訊：

10610臺北市大安區和平東路一段129號

國立臺灣師範大學教育研究與評鑑中心

調查資料組郭展有先生收
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設定密碼

• 請至您的信箱收信並點擊連結，以設定您
的密碼
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*忘記密碼
• 填入先前申請帳號之
電子信箱，以獲得新
密碼。

• 路徑：本資料庫整合
平台→忘記密碼→電
子郵件信箱→送出。
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參、資訊安全簡介

https://teacher.edu.tw/project/tted



• 本中心自99年完成導入資訊安全管理系統（ISMS），

並於100年7月取得「教育體系資通安全管理規範證

書」、101年7月取得「國際版ISO/IEC27001:2005資訊

安全管理驗證證書」，另於102年、103年7月分別通

過第二次及第三次「國際版ISO/IEC27001:2005資訊

安全管理驗證」， 104年7月則取得「國際版

ISO/IEC27001:2013資訊安全管理驗證」，本(105)年

賡續辦理定期驗證作業，保障所有個人資訊安全，

並謹慎嚴密管理資料之存取與使用。

• 承辦人使用本系統時，務請遵守《個人資料保護法》

相關規定。 15



使用者權限管理

• 學校承辦人帳號權限之申請需填寫「中小
學師資資料庫整合平台帳號申請表」，並
經貴單位主管及本單位主管核准後方可使
用。

• 帳號及密碼應妥善保管，僅供申請者本人
使用，不得借予他人使用。
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肆、名單填報與上傳操作說明



師資培育辦學回饋調查對象

定義

初任教師
104學年度第一次擔任高級中等以下學校
及幼兒園正式教職者。

行政人員 初任教師服務學校之校/園長、教務主任。

教師同儕
初任教師服務學校之2位熟悉該初任教師
之教師同儕。
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行政人員部分
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點選後進入編輯模式

編輯完成後請點選儲存健儲存
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初任教師及其教師同儕部分
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點選後進入編輯模式

欄位具有檢查條件，請務依提示修正

整行編輯完成後請點選儲存鍵儲存
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一位初任教師配對2名教師同儕

教師同儕的推薦原則：
1.任教科別以初任教師授課時數最多之學科為主，並推
薦該科教師為教師同儕，若無法依科別推薦，則請推薦
同領域或群科教師或年級主任。
2.所推薦之教師同儕，宜以認識初任教師滿一學期，且
對其教學表現有一定瞭解為原則。
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填報初任教師資料時，請確認系
統是否完整帶入貴校104學年度初
任教師名單，若有缺漏，請參考
以下步驟增補初任教師資料。
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請填寫
教師資料

請依欄位格式表頭填寫，
詳細填表說明請參閱填報頁之說明事項
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• 完成本表單後即可儲存檔案並上傳，特別注意：

1) 匯入檔案類型請使用Excel2003。

2) 填入資料時請保留欄位格式表頭再進行匯入，不用更動此表格任一欄
位，以免造成匯入錯誤。

3) 匯入檔案若使用【加密】或【隱藏表頭欄位】或【凍結表頭欄位】皆
有可能造成匯入錯誤。
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4) 倘匯入資料含有特殊文字，會顯示為無資料，此時可將特殊文字以半形星
號(*)取代，即可正常匯入資料庫。若仍無法正常匯入，請洽教評中心承辦
人員協助排除：(02)-7734-3669

5) 遇表格資料皆已準備正確，但依舊無法上傳，建議另外下載本中心表格，
將原本的資料以「複製」→「選擇性貼上」→選擇「值」的方式貼至本中
心的制式表格中。
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上傳成功啦~

請依錯誤資訊提示修改名單重新上傳~
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*名單刪除

• 名單刪除：請勾選要刪除的教師，點選紅
色刪除名單按鍵。
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伍、名單填寫格式及欄位說明
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行政人員
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初任教師及其教師同儕
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陸、聯絡方式
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• 若您尚有其他任何問題，歡迎您撥打
(02)7734-3669、(02)7734-3688詢問

• 或者，您可擷取錯誤畫面，檔名加註學校
與日期，將問題訊息郵寄至：
tes@ntnu.edu.tw信箱，我們將協助處理。
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感謝您的協助
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