花蓮縣政府主計處
108年度第1次學校教育訓練綜合座談會會議記錄
一、時間：108年4月9日（星期二）下午14時40分
二、地點：衛生局大禮堂
三、主持人：楊副處長姿宜
四、與會人員：財政處支付科張科長麗珍、林科員淑惠、財務管理科李科員月

圓及教育處設施科盧科長谷砳樂、陳書記明靜、楊小姐雨蓁及主計處帳務科周科長雅萍
五、財政處業務宣導
六、提案討論：

【提案一】
案  由：學校每年會繳交縣教育會會費，但收據勾選的是贊助會費項目，有些學校以公共關係費支應，但有些學校是用辦公費支付，是否請主計處統一函釋，本項費用核銷的對應科目及要件，以免造成困擾？
說  明：1、依據102年會計研習的Q&A，其內容如下：查縣教育會為社團法人，教育會贊助費應屬補助民間團體性質，如經學校確認為必要公務支出，得由辦公費額度內控管並由722捐助私校及團體三級用途別出帳，並請留意依受補助單位應檢附原始憑證辦理核結【審計法36條】。

2、現實情況是：縣教育會因人力有限，且相關原始憑證亦無檢附，故大都以贊助會費收據回擲學校承辦人，因核銷附件及程序有所欠缺無法以上述方式核結。
決  議：1、經詢問宜蘭縣政府、臺東縣小學，學校並無繳交教育會費。
        2、查教育會法第15條第2項「各級學校、社會教育機構、學術研究機構得加入所在地之鄉（鎮、市、區）教育會為贊助會員。贊助會員無選擇權及被選舉權。」如學校認定，繳交教育會費屬前述說明為贊助會員，依債務基金、特別收入基金及資本計畫基金適用用途別科目核定表，會費之定義為凡參加國際組織、學術及職業團體之長年會費及臨時費等屬之，請依其用途歸屬擇適當會費科目出帳。
        3、另查花蓮縣教育會章程第5條「凡在本會組織區內依法，成立之鄉鎮市教育會均應加入為會員。前項鄉鎮市教育會所屬教育會會員，應為中華民國國民，年滿二十歲，服務或居住於教育會組織區域內，現任各級學校及幼稚園教師職員，或曾任各級學校教職員三年以上，或現任各級教育行政機關教育行政人員、社會教育機構專業人員及學術研究機構研究人員者。」依章程說明會員未包含學校，如學校認定，繳交教育會費係屬業務需要加強公共關係之費用者，請以公共關係費出帳。
【提案二】
案  由：審計部臺灣省花蓮縣審計室函示「地方教育發展基金共同性缺失事項，各校配合注意改善，避免類同情事發生」案。旨揭共同性缺失，有那些事項是會計人員職掌？應如何依規定辦理？
說  明：有關審計室查核107年度財務收支審核通知事項內容屬會計業務職掌簡述如下：
        1、內部控制實施方面：保固期限屆期之保固保證金未清理。
        2、預算執行情形方面：屬基金來源性質之收入仍列帳於代收或保管款專戶，允應加強清理。
3、帳務管理及收支憑證之查核：
（1）原始憑證未標註傳票編號。
（2）未將會計憑證、報告及記載完畢之簿籍等檔案移交管理檔案人員保管。
決  議：就案由共同性缺失事項，屬會計業務職掌簡述及相關規定如下：
1、內部控制實施方面：保固期限屆期之保固保證金未清理。
依內部審核處理準則第20條「各機關會計人員審核期終結帳整理，應注意下列事項：第3項、其他資產及負債各科目懸帳，有無作適當整理，所列金額是否正確，相關憑證是否齊全；第5項各種懸帳之沖銷，處理是否適當，金額是否正確。」爰此，保固保證金屆時未清理請儘速通知經管業務單位辦理。
        2、預算執行情形方面：屬基金來源性質之收入仍列帳於代收或保管款專戶，允應加強清理。
依「本縣地方教育發展基金附屬單位預算執行作業規範」第5條本府教育處撥付各校執行之款項辦理方式，除統籌款項或經本府核定須調整收支併入年度決算或補辦預算者外，原則上以代收代付方式辦理，執行賸餘應繳回教育處。又本府108年度預算執行節約措施第13條所有代收代辦經費，已辦理完成者其賸餘款不得移用，一律清理繳庫。請主會計人員依規定辦理。
3、帳務管理及收支憑證之查核：
（1）原始憑證未標註傳票編號。
依會計法第70條原始憑證，除依法送審計機關審核者外，應逐一標註傳票編號，附同傳票，依前條規定辦理；其不附入傳票保管者，亦應標註傳票編號，依序黏貼整齊，彙訂成冊，另加封面，並於封面詳記起訖之年、月、日、頁數、號數及由主辦會計人員於兩頁間中縫與每件黏貼邊縫，加蓋騎縫印章，由會計人員保存備核。但原始憑證便於分類裝訂成冊者，得免黏貼。爰此，帳務管理及收支憑證之查核，請主會計人員依規定辦理。
（2）未將會計憑證、報告及記載完畢之簿籍等檔案移交管理檔案人員保管。
依會計法第109條各機關之會計憑證、會計報告及記載完畢之會計簿籍等檔案，於總決算公布或令行日後，應由主辦會計人員移交所在機關管理檔案人員保管之。但使用機器處理會計資料所用之儲存體，得另行處理之。爰此，請主會計人員依規定辦理造冊移交。
【提案三】
案  由：敬請本縣國小6班以下學校全面合併設置會計員案。
說  明：1、本縣國小6班以下學校，目前仍有部分學校由幹事兼任人事及會計，幹事同時兼任人事及會計，不符內控內審原則，以及權責分工原理。
2、出納管理相關規定，出納管理人員每六年至少職務或工作輪換一次，本縣國小6班以下學校目前僅編制幹事及校護各1人，幹事兼任會計不能同時兼任出納，因此目前學校大都由校護兼任出納，校護兼出納已任滿6年無人可工作輪換，故學校會計若由專任會計人員擔任，則學校出納工作即可由幹事及校護輪換。
3、教職員課稅後，政府採課多少補多少政策，因此教育部及原民會錢多到爆，目前有許多補助學校經費計畫，而各校校長也大舉申請，學校幹事兼辦業務多，又非專業會計，難以負荷會計工作。本縣目前已有部分學校合併設置會計員，成效十分良好，惠請全面實施。
決  議：錄案研議。

七、臨時提案
案  由：每年年度結束後需要列印明細帳、分類帳，目前電腦損壞率很低，紙本列印耗費眾多紙張，現又需辦理移交給檔案管理人員，是否還有需要列印紙本帳簿。
決  議：另案簽辦，再行公告。

