聯寶文化-編目加工事項規範
	學校名稱:        
電話:

傳真:                              
編目、加工事項聯絡人:                   分機號碼:   

交貨、驗收事項聯絡人:                   分機號碼:  
             
地址:
E-mail:
         

	【編目】

（1） 圖書編目系統名稱：               　       
※全誼帳號：______________密碼：_____________ (其他系統，僅提供ISO檔光碟)
（2） 登錄號起始號：               　     共□八碼□七碼□六碼
（3） 作者號：□四角<都是四碼> □五筆<都是8開頭>  □不用
（4） 冊次及複本書：□V.C.大寫 □v.c.小寫 □第2本從c.2開始,c.1不做註記 
□全不做註記
（5） 附件（如光碟）：

    a.□不編，直接備註在附件欄，同書籍條碼   ○光碟貼同書籍條碼  ○光碟不貼條碼

【加工】

（6） 條碼(登錄號)抬頭文字：__________________________(例:高雄市○○國小圖書館)
（7） 條碼共____張: (張貼位置如下請勾選並註明大概位置)  (例: ■封面:中下)
□封面 位置: _________________  
         避開 □書名 □主圖片 □其它文字（如作者、出版社、簡介）
       □封底(書的背面) 位置: _________________  
避開 □ISBN □文字簡介
  □內頁 □書名頁 位置:_________   □第一頁 位置:_________
 □其他___________
（8） 書根標籤(書標):共____張，規格:白色書標 


書根_____公分，貼護膜:□Y □N

其它位置:_____________，貼護膜:□Y □N

內容列印： □特藏號 □分類號 □作者號 □冊次/複本號
                 □出版年(西元）□登錄號
(9)  請提供樣書或加工圖片檔增加準確度

如有其它特殊需求請備註說明:

________________________________________________________________________________
廠商資料: 聯寶文化事業有限公司
電話:(06) 291-2919         傳真:(06) 291-4530
業務專員: 陳淑華           電話:(06) 291-2919 分機217  line id:0920125836
編目人員: 黃芊惠           電話:(06) 291-2919 分機322


簽名處：

















