	109學年度花蓮區高級中等學校免試入學報名及志願分發

集體報名繳表程序單
	集報受理編號


集報國中：                                   承辦人：                      
	受理窗口
	作業項目
	受理人員核章

	報到組
	□
	1. 國中承辦人員簽到並填寫「集體報名繳表程序單」。
	

	
	□
	2. 國中承辦人員領取有受理編號之「集體報名繳表程序單」至等候區等候叫號。(受理人員填寫受理編號並在簽到表註記國中的受理編號)
	

	
	□
	3. 出示報名資料：
	

	
	
	· A.報名資料箱：兩側外箱標籤已貼妥
· B.報名相關總表：(A05~A07、A09、A10、A11)
· C.報名資料袋：資料袋封面已貼妥(含A04、A08)
· 白色資料袋：        袋

· 黃色資料袋：        袋  (A04與A08有裝訂才收件)
	

	資料審核組
	一般生
	□
	1. 清點人數：各班白色資料袋A04學生報名志願表數量。
	

	
	
	□
	2. 檢查報名資格：A04學生報名志願表”不”符合收件標準(塗改、未簽名……)退件論
	

	
	
	□
	3. 審查A04學生報名志願表(掃描檢核碼) 一致才收件。
	

	
	
	□
	4. 受理人員填寫報名資料袋的「受理單位審查紀錄」

(如有退回須請國中承辦人員在報名資料袋簽名)
	

	
	
	□
	5. 確認受理人數與報名表數量一致
(【白色資料袋】受理成功共        人，退回共       人)
	

	
	須附證明文件學生
	□
	1. 清點人數：全校黃色資料袋A04學生報名志願表數量。
	

	
	
	□
	2. 檢查報名資格：
	

	
	
	
	· A.A08學生證明文件影本黏貼表註記身分與A04學生報名志願表的報名身分及優待身分一致。

· B.所附身分證明文件與A08學生證明文件影本黏貼表註記身分一致，且符合收件標準。(”不”符合收件標準退件論)
· C.A04學生報名志願表”不”符合收件標準(塗改、未簽名
……)退件論
	

	
	
	□
	3. 審查A04學生報名志願表(掃描檢核碼)一致才收件
	

	
	
	□
	4. 受理人員填寫報名資料袋的「受理單位審查紀錄」

(如有退回須請國中承辦人員在報名資料袋簽名)
	

	
	
	□
	5. 確認受理人數與報名表數量一致
(【黃色資料袋】受理成功共        人，退回共       人)
	

	覆核及列印組
	覆核組
	□
	1. 清點實收人數：
(【白色資料袋】受理成功共        人，退回共       人)
(【黃色資料袋】受理成功共        人，退回共       人)
	

	
	
	□
	2. 比對B01、B03、B04人數，確認無誤後將資料袋彌封並蓋騎縫章，依班級序(由小至大)放入資料箱。
	

	
	列印組
	□
	3. 列印B01~B07報表3份(一份核章後給國中、一份免試委員會留存備查，一份封箱用)。
	

	收費

及收件組
	收費組
	□
	1. 確認B05各國中報名費統計表人數及費用無誤後收費。
(一般生230元；減免92元；免收)。
	

	
	收件組
(封箱)
	□
	2. 裝箱：依據封箱檢查清單，逐一確認各報名資料。
	

	
	
	□
	3. 集體報名繳表程序單(影本)交給國中承辦人帶回。
	

	
	
	□
	4. 報名資料箱上下封口處貼上封條並蓋騎縫章。
	


由受理人員填寫。








